Zarządzenie Nr 3/2008

Wójta Gminy Dzierzążnia

z dnia 01 września 2008 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ( skontrum ) księgozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dzierzążni


Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku  o samorządzie gminnym ( tj. Dz.U.Nr 142, poz. 1591 z 2001 roku z póź. zm. ), art.26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ustawy z dnia 29  września 1994 roku  o rachunkowości ( tj. Dz.U.Nr76,poz.694 z 2002 roku                 z póź. zm.) oraz art.29 ust. 1 i 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 25 października 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (tj. Dz.U. 110, poz. 721 z 1997 roku z póź. zm.) zarządzam co następuje:

§ 1

Przeprowadzić inwentaryzację księgozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej  w Dzierzążni według stanu na dzień 31 sierpnia 2008 roku.

§ 2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołać zespół w składzie:

1. Sobiecki Adam               - Przewodniczący Komisji

2. Markowska Bożenna     - Członek

3. Zimna Danuta                 - Członek

Termin rozpoczęcia inwentaryzacji według stanu na dzień                      31 sierpnia 2008 roku:

a) termin rozpoczęcia inwentaryzacji - 01 września 2008 r.

b) termin zakończenia inwentaryzacji – 12 września 2008 r.

c) porównanie wyników inwentaryzacji z ewidencją –           17 września    2008 r.

d) wyniki rozliczenia należy przedłożyć Wójtowi Gminy                    w terminie  do dnia 22 września 2008 r.

§ 3

Do zadań zespołu należy:

· sprawdzenie sporządzonego spisu księgozbioru bibliotecznego  co do zgodności z księgami inwentarzowymi,

·  sporządzenie wykazu mienia biblioteki ( środki trwałe      i nietrwałe ),

·  wycena księgozbioru,

·  protokólarnie dokonać kasacji czyli ubytków                 w księgozbiorze   zgodnie z danymi wykazanymi             w ewidencji księgowej.

§ 4

W celu ustalenia stanów rzeczywistych składników majątku pełnowartościowego i niepełnowartościowego w Gminnej Bibliotece Publicznej zobowiązuje się Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Dzierzążni –Panią Jolantę Gzylewską.

§5

Odpowiedzialnym za ostateczne rozliczenie inwentaryzacji ( stanu faktycznego  z zapisem w księgach inwentaryzacyjnych Gminnej Biblioteki Publicznej  w Dzierzążni ) jest Pani Jolanta Gzylewska – Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej.

§ 6

Za prawidłowy, sprawny i terminowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

§ 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy Dzierzążnia

mgr inż. Mirosław Opolski

