ZARZADZENIE NR 49/2021
WOJTA GMINY DZIERZAZNIA
z dnia 25 listopada 2021 r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych w Urzedzie Gminy Dzierzainia.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 ze zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje stata komisje likwidacyjng zwana dalej ,komisjg” do przeprowadzenia
likwidacji érodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Dzierzaznia oraz pozostatych srodkéw
trwatych w uzytkowaniu, w nastepujacym sktadzie:

1) Monika Konczewska - przewodniczacy komisji,

2) Ewelina Imbir — cztonek,

3) Aneta Rogowska-Kocik — cztonek
§ 2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkow trwatych
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Komisja zostaje powotana od 26 listopada 2021 roku do odwofania.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Podstawowym zadaniem powofanej komisji jest wykonywanie czynnosci majacych na celu
przeprowadzenie likwidacji srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy Dzierzaznia oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 49/2021
Woéjta Gminy Dzierzgznia

z dnia 25 listopada 2021 roku

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Dzierzazni

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej , Komisjg” zostata powotana Zarzadzeniem Nr 49/2021 Wdjta
Gminy Dzierzgznia z dnia 26 listopada 2021 roku.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sig¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Dzierzgznia.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w petnym sktadzie.

4. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik prowadzacy
ewidencje majatku, zwany dalej ,Wnioskodawca” bez prawa gtosu, lub osoba odpowiedzialna
materialnie.

5. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznoéci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

b) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

¢) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez zniszczenie, ztomowanie itd.,

d) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych,

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, w zaleznosci od rodzaju
likwidowanego Srodka trwatego:

-druk LT, Likwidacja $rodka trwatego”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

- protokot likwidacji pozostatych srodkéw trwatych, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§ 2. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikdéw majatku
($rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Komisji przez Wnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Do wniosku mogg zosta¢ dotaczone ekspertyzy, opinie, dokumentacje techniczne- umozliwiajace
ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia informatyka,
obstugujacego Urzad Gminy w zakresie nadzoru nad systemem informatycznym.



4. Likwidacja $rodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:
a) przypadkami losowymi — np. pozar, powodz, kradziez,

b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany urzadzen,

¢) zmiang decyzji i budowg nowych Srodkéw trwatych,

d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

5. Wartoéci niematerialne i prawne podlega likwidacji, gdy:

a) wygasly prawa na korzystanie z licencji,

b) jest nieprzydatne z uwagi na zmiany technologiczne,

c) producent zakonczyt wsparcie techniczne (brak mozliwosci aktualizacji),

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbgdng dokumentacjg ustala termin i
miejsce posiedzenia Komisji.

§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do regulaminu (pozostatych srodkéw trwatych), a dowéd LT ,Likwidacja srodka
trwatego”- ( dla kazdego $rodka trwatego z osobna) zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do regulaminu. Do
protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokot likwidacyjny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu
Finansowego, drugi dla komorki organizacyjnej, w ktérej srodek trwaty byt uzywany, trzeci — dla osoby
materialnie odpowiedzialnej.

3. Protokédt przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy, a nastepnie Wdjtowi, w celu
ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Wajta, protokét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego w
celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
prowadzacej ewidencje majatku poprzez zniszczenie, ztomowanie lub przekazanie do utylizacji
wyspecjalizowanej firmie itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Jeden z cztonkéw komisji likwidacyjnej pozbawia sprzet numerdw inwentarzowych po
przeprowadzonej likwidacji.

3. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, , urzadzenia, aparatura
i inny sprzet, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczgca przyjecia do
utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

w spawie likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych znajdujacych sig na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Dzierzaznia.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 49/2021 Wojta Gminy Dzierzaznia z dnia 26 listopada 2021 roku
w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

Ly cavemiis i — przewodniczacy
25 sxserssepbeeemsenimesssease — cztonek komisji
U — cztonek komisji
rozpatrzyta wniosek zdnia ..........cooeerneeninn. ZHOZONY PrZEZ ...ississmnsssssinnssasasassnsessssasssassanersentrossnstaars
(imie i nazwisko Wnioskodawcy)
oraz dokonata w dniu ....cccecveeiciiincinininn przegladu i oceny przedmiotéw wyposazenia wycofanego
z uzytkowania i przeznaczonego do [IKWidacji W ........eoeeeciinneinec e

(podaé miejsce uzytkowanie wyposazenia)
i postanawia co nastepuje:

Lp. Nazwa Nr Jednostka llosc Cena Wartost Sposéb

inwentarzowy miary stwierdzona jednostkowa likwidacji

Spis przedmiotéw skasowanych zakoficzono Na POZYC)i NI ... ceceeciiciiinisinns
Dodatkowe wyjasnienia

...................................................................................................................................................................

Na tym protokot zakoriczono i podpisano.

Dzierzaznia, dnia ......ccivieciiiiaienannnn

Opinia Skarbnika: Zatwierdzam:

(Wojt Gminy)






Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Do Komisji Likwidacyjnej
sktadnikéow majatkowych

Whiosek o likwiadcje rzeczowych sktadnikéw majatkowych uiytkowanych w Urzedzie Gminy w Dzierzazni

Whrioskuije o likwidacje nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych:

Nazwa/okreslenie przedmiotu Wartos¢ brutto L
. : Nr N Uzasadnienie powodu
L.p. spisowego, rok nabycia, nr . llos¢ .
fab (ezeli jest) inwentarzowy likwidacji
abryczny{jezeli jes jednostkowa ogotem
Razem X X X X

Dzierzaznia, dnia........cccvvmriennens

{podpis Wnioskodawcy)







Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

LIKWIDACJA brganizacyjns
Srodka trwatego LT Symbol
Przedmiotu nietrwatego O LN NR kosztéw
Nazwa $rodka trwatego — przedmiotu nietrwatego Nr(y) inwentarzowe(y)
llo§¢ sztuk

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Komisja likwidacyjna

Data rozpoczecia

(podpisy) (D - YOO I 11,4, (¢ - (4 [} S
Decyzje komisji zatwierdzam
(data) _ (kierownik jednostki) _
Komérka organizacyjna
Wplyneto dnia ... DOYCZY (i
. (podp|s)
Polecenie ksiegowanianr.. ... 2 dniamesmsem s
. Konto Konto
Tresé Winien Kwota Ma
Uwagi: Zaksieggowano
"M@é'ta) ; ....(.F_).(;_d‘.).i;). s
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