Zarządzenie Nr 5/2009
Wójta Gminy Dzierzążnia 

z dnia 04 marca 2009 roku 

w sprawie powołania Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Gminy Dzierzążnia

Na podstawie art.18 ust.2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999roku o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. Nr 196 z 2005 roku) – z a r z ą d z a m  co następuje:
§ 1

Na podstawie uzyskanego poświadczenia bezpieczeństwa Nr B0023608P
 z dnia  27 sierpnia 2008roku  oraz odbycia szkolenia dla kandydatów na pełnomocników (Zaświadczenie  nr P 0072009) 

p o w o ł u j ę 

Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych  w Urzędzie Gminy 

w Dzierzążni 
-Pana Adam Sobieckiego – Sekretarza Gminy
§ 2

Zadania Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w zakresie całokształtu zagadnień związanych z ochroną informacji niejawnych w Urzędzie Gminy w Dzierzążni określa załącznik do Zarządzenia.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.








Wójt Gminy







mgr inż. Mirosław Opolski

 Zał. do 





Zarządzenia Nr 5/09  











WG Dzierzążnia 











z dnia 04.03.2009roku

Z a d a n i a 

Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych 

1. Odpowiada za zapewnienie  przestrzegania przepisów ustawy o ochronie informacji niejawnych


- zapewnia ochronę informacji niejawnych, systemów i sieci 


  teleinformatycznych. 

2. Kieruje komórką ds. ochrony informacji niejawnych.

3. Przeprowadzanie zwykłych postępowań sprawdzających na pisemne polecenie kierownika jednostki organ..

4. Wydawanie poświadczeń bezpieczeństwa  upoważniających do dostępu do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową .


-Przechowywanie akt zakończonych zwykłych postępowań sprawdzających,


-Powiadamianie właściwej służby ochrony państwa w przypadku naruszenia 
 
przepisów o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „Poufne”

5. Przeszkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych.

6. Opracowanie Planu Ochrony informacji niejawnych, w tym planu ochrony w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

7. Opracowanie szczegółowych wymagań w zakresie informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „Zastrzeżone”


-Prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz osób dopuszczonych do pracy 
na stanowiskach  z którymi może łączyć się dostęp do informacji niejawnych

8. Podejmowanie działań zmierzających do wyjaśnienia okoliczności naruszenia przepisów ochrony informacji niejawnych oraz powiadomienia Wójta Gminy.

9. Bieżący nadzór nad kancelarią tajną.

10.  Zapewnienie ochrony fizycznej  Urzędu Gminy.

11. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji.

