ZARZĄDZENIE  Nr 24/2015
WÓJTA  GMINY  DZIERZĄŻNIA

z  dnia 12 sierpnia 2015 roku

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia przyjętych zasad polityki rachunkowości                w Urzędzie Gminy Dzierzążnia oraz  jednostkach dla których obsługę księgową prowadzi Urząd.
Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości            ( Dz. U. z 2015 roku, poz. 1333 z późn. zm. ) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 roku, poz. 885                 z późn. zm.) a także Zarządzenia 34/2010; 23/2012; 28/2013 Wójta Gminy Dzierzążnia, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowości) zarządzam co następuje:
§ 1
W Zarządzeniu 34/2010 Wójta Gminy Dzierzążnia z dnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia przyjętych zasad polityki rachunkowości w Urzędzie Gminy Dzierzążnia oraz  jednostkach dla których obsługę księgową prowadzi Urząd, wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 1 w pkt 9 Instrukcja sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych, występujących w Urzędzie Gminy Dzierzążnia, zmienia się załącznik 9 i 11 do instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów księgowych w UG Dzierzążnia, który po zmianie otrzymuje brzmienie, zgodnie z załącznikiem 1 i 2 do niniejszego Zarządzenia;
2. W § 1 w pkt 10 Instrukcja sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych, występujących w projektach współfinansowanych środkami Unii Europejskiej. Zmianie ulega załącznik do instrukcji „Wykaz oraz wzory podpisów osób uprawnionych do podpisywania dowodów księgowych  w związku z: kontrolą merytoryczną, formalno – rachunkową, zgodności z wytycznymi programowymi i zatwierdzaniem”, zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego Zarządzenia;
3. W § 1 w pkt 11 Instrukcja kasowa Urzędu Gminy Dzierzążnia oraz jednostek podległych.  Zmianie ulega § 8 Raport kasowy. W pkt. 5 dodaje się ppkt „i”, który otrzymuje brzmienie „dla gospodarki komunalnej OPLOK” z wykorzystaniem  programu komputerowego UPK – zakupiony w firmie Usługi Informatyczne INFO – SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek Sp. Jawna, 05 – 120 Legionowo, ul. Piłsudskiego 31/240. 

W pkt 11 zmienia się również  załącznik nr 2 do instrukcji „Wykaz osób oraz wzory podpisów osób upoważnionych do dysponowania gotówką, zatwierdzania dowodów kasowych do wypłaty, zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego Zarządzenia.
§ 2

Pozostałe zapisy zarządzenia nie ulegają zmianie.
§ 3.
Zobowiązuje się pracowników właściwych merytorycznie, w zakresie prowadzenia rachunkowości do zapoznania się i przestrzegania w pełni zawartych postanowień.
§ 4.
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą                               od  01 stycznia 2015 roku.
Załącznik Nr 1
Zarządzenia 24/2015 

Wójta Gminy Dzierzążnia 

z dnia 12 sierpnia 2015 roku
Wzory podpisów osób uprawnionych do zatwierdzania dokumentów księgowych
	L.p.
	Imię i Nazwisko
	Stanowisko
	Zakres zatwierdzania
	Wzór podpisu

	1.
	Witold Pająk
	Wójt Gminy
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 

	2
	Adam Sobiecki
	Sekretarz Gminy
	pod względem merytorycznym,            
	 

	3
	Grażyna Zawłocka
	Skarbnik Gminy
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 

	4
	Urszula Wróblewska
	Kierownik   Referatu ds. Oświaty
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 

	5
	Regina Sobczeńska
	Kierownik GOPS
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 

	6
	Jolanta Gzylewska
	Dyrektor GBP
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 

	7
	Franciszek Goszczyński
	Dyrektor ZS w Dzierzążni
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 

	8
	Bożena Nowakowska
	Dyrektor SP w Nowych Kucicach
	pod względem merytorycznym,            pod względem rachunkowo-formalnym
	 


Pod względem merytorycznym podpisują pracownicy, odpowiedzialni za wykonanie 

powierzonego im zadania, bądź zakupu.
Załącznik Nr 2
Zarządzenia Nr 24/2015 

Wójta Gminy Dzierzążnia
z dnia 12 sierpnia 2015 roku
Oświadczenie
Niniejszym oświadczam,  że przyjęłam/ łem  do wiadomości i  ścisłego przestrzegania  zasady określone  w  instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów księgowych oraz  zobowiązuję  się  postępować zgodnie z  zawartymi w niej ustaleniami. 
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Podpis

	1.
	2.
	3.

	1.
	Bieglecka Alina
	 

	2
	Borzęcka Ewa
	 

	3
	Gilewska Kinga
	 

	4
	Imbir Ewelina
	 

	5
	Koper Anna
	 

	6
	Kruszewska Maria
	 

	7
	Kowalska Aldona
	 

	8
	Łukasiewicz Beata
	 

	9
	Markowska Bożena
	 

	10
	Marszał Krystyna
	 

	11
	Skierska Justyna
	 

	12
	Sobiecki Adam
	 

	13
	Sulejewska Wioletta
	 

	14
	Wróblewska Urszula
	 

	15
	Zawłocka Grażyna
	 

	16
	Zarzycka Grażyna
	 

	17
	Zimna Danuta
	 

	18
	Sobczeńska Regina
	 

	19
	Gzylewsla Jolanta
	 

	20
	Nowakowska Bożena
	 

	21
	Goszczyński Franciszek
	 


Załącznik Nr 3

do Zarządzenia Nr 24/2015

Wójta Gminy Dzierzążnia

z dnia 12 sierpnia 205 roku 
	L.p.
	Imię i nazwisko - stanowisko
	Wzór podpisu
	Upoważniony do:

M – kontroli merytorycznej

F-R – formalno – rachunkowej

Z- zatwierdzania

	
	
	czytelny
	skrócony
	

	1
	Witold Pająk – Wójt Gminy
	
	
	M, Z

	2
	Adam Sobiecki – Sekretarz Gminy
	
	
	M, Z

	3
	Grażyna Zawłocka – Skarbnik Gminy
	
	
	M, F-R

	
	Urszula Wróblewska – kierownik ds. referatu oświaty
	
	
	M, F-R

	4.
	Maria Kruszewska – inspektor ds. promocji, obsługi fundusz strukturalnych i ochrony środowiska
	
	
	M

	5
	Grażyna Zarzycka – inspektor ds. gospodarki komunalnej, zamówień publicznych i planowania przestrzennego
	
	
	M

	6
	Wioletta Sulejewska – podinspektor ds. księgowości opłat komunalnych
	
	
	M

	7
	Regina Sobczeńska – kierownik GOPS
	
	
	M, Z

	8
	Marszał Krystyna – inspektor ds. dochodów i kosztów
	
	
	M, F-R

	
	
	
	
	


Załącznik Nr 4
do Zarządzenia Nr 24/2015

Wójta Gminy Dzierzążnia

z dnia 12 sierpnia 205 roku
Wykaz osób oraz wzory podpisów osób upoważnionych do dysponowania gotówką, zatwierdzania dowodów kasowych do wypłaty:

Urząd Gminy

1) Witold Pająk – Wójt Gminy,

2) Adam Sobiecki – Sekretarz Gminy,

3) Grażyna Zawłocka – Skarbnik Gminy,

4) Urszula Wróblewska- Kierownik ds. Referatu oświaty

 Szkoła Podstawowa w Kucicach  

1) Witold Pająk – Wójt Gminy,

2) Adam Sobiecki – Sekretarz Gminy,

3) Grażyna Zawłocka – Skarbnik Gminy,

4) Urszula Wróblewska Kierownik  ds. referatu oświaty.

5) Bożena Nowakowska – Dyrektor Szkoły Podstawowej w Kucicach

Zespół Szkół w Dzierzążni

1) Witold Pająk – Wójt Gminy,

2) Adam Sobiecki – Sekretarz Gminy,

3) Grażyna Zawłocka – Skarbnik Gminy,

4) Urszula Wróblewska – Kierownik ds. referatu oświaty.

5) Franciszek Goszczyński – Dyrektor Zespołu Szkół w Dzierzążni

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

1) Witold Pająk – Wójt Gminy,

2) Adam Sobiecki – Sekretarz Gminy,

3) Grażyna Zawłocka – Skarbnik Gminy,

3) Regina Sobczyńska – kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej,

4) Marszał Krystyna – inspektor ds. dochodów i kosztów.

Gminna Biblioteka Publiczna

1) Witold Pająk – Wójt Gminy,

2) Adam Sobiecki – Sekretarz Gminy,

3) Grażyna Zawłocka – Skarbnik Gminy,
4) Jolanta Gzylewska – Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej.
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