Zarzgdzenie Nr 16/2019
Wéjta Gminy Dzierzaznia

z dnia 15 kwietnia 2019 roku

w sprawie powolania komisji do przygotowania i przeprowadzania post¢gpowan

o udzielenie zaméwien publicznych .

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r, poz. 506) oraz art. 19 i 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 1 - Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. z 2018 r poz. 1986 z p6zn.
zm.) zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Powotluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postgpowa o udzielenie
zam6wien publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zam6wien
publicznych w skladzie:
1. Monika Konczewska - Przewodniczacy Komisji
Maria Kruszewska - Sekretarz Komisji
Kinga Gilewska - Cztonek Komisji |

Renata Bartold - Cztonek Komisji
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Anna Koper - Cztonek Komisji

§2
Tryb pracy komisji i szczegolowy zakres obowigzkéw okresla Regulamin komisji
przetargowej stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzagdzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2017 Wéjta Gminy Dzierzaznia z dnia 22 sierpnia 2017 roku
w sprawie powotania komisji do przygotowania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamdwien publicznych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do
Zarzadzenia Wéjta Nr 16/2019
z dnia 15 kwietnia 2019 roku

Regulamin Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania post¢powan

o udzielenie zaméwien publicznych

§1

Komisja przetargowa, zwanej dalej Komisja, powotana przez Wojta Gminy Dzierzaznia

w dniu 22 sierpnia 2017 r dla przygotowania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie

zaméwien publicznych finansowanych z  $rodkéw  wilasnych gminy, Urzedu

Marszatkowskiego Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu

Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r - Prawo zaméwien publicznych

(Dz.U. z2018 r poz. 1986 z pdzn. zm.)

§2

1. Komisja prowadzi postepowania o udzielenie zaméwienia jezeli warto$¢ zamowienia
przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

2. Komisja przetargowa pracuje w skladzie pigcioosobowym do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,

§3
1.Wyznaczanie oséb do sktadu komisji przetargowej nastgpuje w szczegélnosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

§4

1. Powotujac komisje przetargowa W6jt Gminy wskazuje przewodniczacego komisji
przetargowej oraz sekretarza komisji przetargowej.

2. W okresie nieobecnos$ci przewodniczacego komisji przetargowej, o ktoérej mowa
w ust. 1 czynnoéci zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji
przetargowej.

3. Po powolaniu komisji przetargowej, Wojt Gminy niezwlocznie przekazuje
przewodniczagcemu komisji decyzje o skladzie komisji przetargowej oraz materialy
niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

§5

1. Komisja  przetargowa  wykonuje  czynnosci zwigzane z  przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dla ktérego

zostata powolana.



. Wykonujgc czynnodci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2018 1, poz. 1986 z p6z. zm.), zwanej dalej ustawa oraz postanowienia zarzgdzenia
organizacyjnego.
§6
. Komisja przetargowa, po jej powotlaniu, przystgpuje niezwlocznie do wykonania
czynnosci.
. Dla skutecznosci czynno$ci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest obecnos¢ co
najmniej potowy jej cztonkéw.
. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygni¢¢ w gtosowaniu zwyklg
wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.
. Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac¢ si¢ od glosu, moze zgda¢ zalgczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.
. Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
. Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.
. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.
§7
. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczego6lnosci:
a. wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
b. podzial prac miedzy czlonk6w komisji przetargowej, majac na wzgledzie kwalifikacje
zawodowe.
c. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.
d. odebranie od czlonkéw komisji oraz innych 0s6b wykonujgcych czynnosci zwigzane z
postepowaniem o zamowienie publiczne, oswiadczen o ktorych mowa w § 8 ust.1
. Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosci dokumentuje prace komisji przetargowej
w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemng postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego wedtug wymagan okreslonymi przepisami ustawy.



§8

Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych
o zaméwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, Ze nie podlegajg wylaczeniu
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o tresci wymaganej
przepisami art. 17 ust. 2 ustawy.

W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajgc
o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

§9

. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika

zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w § 8 ust. 2, jak réwniez w przypadku
nie wywiazania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzk6éw przewidzianych
przepisami ustawy.

§ 10

. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi gminy:

propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

propozycje listy wykonawcow do ktérych mogloby by¢ skierowane zaproszenie wraz

z podaniem kryteriéw kwalifikacji na listg,

d. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Wojt gminy zatwierdza przedtozone dokumenty.
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§11
Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegodlnosci:
przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postgpowania,
wnioskuje o wprowadzenie zmian w dokumentacji postgpowania,
prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
dokonuje otwarcia ofert
dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,
whnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
ocenia na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

o0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okre§lonych w ustawie,



przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.
. W6jt Gminy akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 przekazane
uczestnikom postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§12
. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone w ustawie oraz
zarzgdzeniu organizacyjnym.

§13

. W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy.
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