Zarządzenie Nr 28/2007
Wójta Gminy Dzierzążnia

z dnia 20 grudnia 2007 roku.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych gminy- szkołach.

Na podstawie art. 30 ust 1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 roku z póź. zm.) oraz art. 26 ust. 1 kpt. 1, ust. 3, pkt 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tj. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 roku z póź. zm.)Wójt Gminy Dzierzążnia zarządza co następuje:
§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji z Zespole Szkół w Dzierzążni i Szkole Podstawowej
 w Nowych Kucicach.

§ 2

W celu ustalenia stanów rzeczywistych składników majątku pełnowartościowego
 i niepełnowartościowego w placówkach oświatowych wymienionych w § 1 zobowiązuje dyrektorów szkół do powołania składów osobowych zespołów, które przeprowadzą inwentaryzację w podległych im szkołach.

§ 3
Do zadań zespołów inwentaryzacyjnych należy 

· spis z natury środków trwałych, wyposażenia szkół i pomocy naukowych

· artykułów żywnościowych

· spis zbiorów bibliotecznych

· sporządzenie wykazu mienia pełnowartościowego i niepełnowartościowego

· wycena spisu inwentarskiego

· przedłożenie sporządzonej dokumentacji z czynności spisowych w terminie 3 dni od daty ich wykonania

§ 4

Przeprowadzić protokólarnie kasację środków trwałych i składników niepełnowartościowych do dnia spisów oraz uporządkować ewidencję środków trwałych po uzgodnieniu jej z danymi wykazanymi w ewidencji księgowej.

§ 5

Zespoły inwentaryzacyjne wykonują swoje czynności od dnia 20 grudnia 2007 roku do dnia 31 grudnia. Sporządzoną dokumentacje inwentarzową szkół przedkładają do Referatu do Spraw  Oświaty w Urzędzie Gminy w Dzierzążni.

§ 6

Inwentaryzację przeprowadzić zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami              o rachunkowości.

§ 7
Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji ( stanu faktycznego z zapisem w księgach inwentaryzacyjnych) należy do inspektora ds. księgowości w referacie ds. oświaty. Wyniki rozliczeń należy przedłożyć Wójtowi Gminy w terminie do dnia 15 stycznia 2008 roku. 
§ 8

Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

§ 9

Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Do wiadomości:

1) Dyrektorzy szkół

2) a/a

                                                                                                        Wójt Gminy

mgr inż. Mirosław Opolski

