Zarzadzenie Nr 78/2020
Woéjta Gminy Dzierzaznia

z dnia 21 sierpnia 2020r.

w sprawie ocena ryzyka zawodowego zwigzanego z SARS CoV-2 wywotujacego
chorobe COVID-19 dla pracownikéw Urzedu Gminy w Dzierzazni

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 poz. 713), art. 226 i art. 237'® ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy
(Dz. U. 2 2019 poz.1040 z pozn. zm.), § 39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 26 wrzesénia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U
z 2003 r., Nr 169, poz.1650) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 poz. 374),
zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam dokument o nazwie ,Ocena ryzyka zawodowego zwigzanego z SARS CoV-2
wywolujacego chorobe COVID-19 dia pracownikow Urzedu Gminy w Dzierzazni® w brzmieniu
stanowigcym Zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Dzierzazni.

2. Zobowigzuje sie kierownikéw do zapoznania z trescig niniejszego zarzgdzenia podleg+ych im
pracownikow.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam Hebiecki






Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Dzierzgznia
Nr 78/2020 z dnia 21 sierpnia 2020 roku

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO

zwiazanego z SARS CoV-2 wywotujacego chorobe COVID -19
dla
PRACOWNIKOW URZEDU GMINY W DZIERZAZNI

Podstawa prawna:

1. Art. 226 art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U z 2019 poz.1040).

2. §39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogélnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. Uz 2003 r., Nr 169, poz.1650).

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
(Dz.U. z 2020 r., poz.325).

Ocena ryzyka zawodowego zostata wykonana w oparciu o zalecenia Polskiej Normy PN-N-18002:2000 Systemy
zarzadzania bezpieczefstwem pracy. Ogolne wytyczne do oceny ryzyka zawodowego.






KLASYFIKACJA CZYNNIKOW BIOLOGICZNYCH DO GRUP RYZYKA
(Dyrektywa 2000/54/UE)

Czynniki biologiczne klasyfikuje sig do grup ryzyka biorgc pod uwage ich dziatanie zakazne.

Kryteria klasyfikacji:
+ mozliwos$é wywotania choroby u cztowieka,
» stopien zagrozenia dla pracownikéw,
« mozliwo$é rozprzestrzeniania sie w populacji,
« mozliwo$é zastosowania profilaktyki i/lub skutecznego leczenia.

Grupy ryzyka zgodnie z reprezentowanym ryzykiem zakazenia:

GR 1 - nie wywoluja schorzen u ludzi;

GR 2 - moga wywolywaé schorzenia u ludzi oraz stanowi¢ zagrozenie dia pracownikow;
prawdopodobienstwo szerzenia sie w populacji jest niskie; istniejg skuteczne metody
profilaktyki i/lub leczenia;

GR 3 - wywotuja ciezkie schorzenia u ludzi i stanowig powazne zagrozenie dla pracownikow;
istnieje ryzyko szerzenia si¢ w populacji; zwykle istniejg skuteczne metody profilaktyki
lub/i leczenia;

GR 4 - wywoluja ciezkie schorzenia u ludzi i stanowig powazne zagrozenie dla pracownikow;
istnieje wysokie ryzyko szerzenia si¢ w populacji; zwykle nie jest mozliwa skuteczne
profilaktyka lub/i leczenie.



Wirus SARS-CoV-2 zostat zakwalifikowany do grupy 3 ryzyka mikrobiologicznego.

Grupa zagrozenia

Srodki bezpieczeristwa

1 2 3 4
Znak: zagrozenie SKEZSnISm Nie stosuje sie tak tak tak
biologicznym
Ograniczenie d_o§tepu dia Nie stosuje sie zalecane tak tak
pracownikéw
Nie stosuje sig; Odziez Odziez Odziez ochronna
Odziez personelu ewentualnie — w catosci

robocza ochronna

odziez robocza Zmieniana

Kombinezony
gazoszczelne

Srodki ochrony ukfadu oraz izolujacy

oddechowego, oczu, twarzy rak i Nie stosuje sie tak tak sprzet ochrony
stép ukiadu
oddechowego
Dostepnosé srodkéw higienicznych Nie stosuje sie =l tak tak

i odkazania

Niestosowanie sie do obowigzkéw okreslonych w art. 226 k.p. stanowi wykroczenie
przeciwko prawom pracownika, sankcjonowane karg grzywny (art. 283 par. 1 k.p.). Ponadto brak
poinformowania pracownika o zagrozeniach wynikajgcych ze $rodowiska pracy i o obowigzku
przestrzegania przepiséw bhp zapobiegajgcym tym zagrozeniom skutkuje, w przypadku gdy
dojdzie do zdarzenia przyniesienia do placéwki wirusa z zaniedbania lub z winy pracownika, iz
pracodawca nie bedzie mogt sie zwolni¢ z powinno$ci wyptaty pracownikowi $wiadczen z tego
tytutu. Pracodawca naraza sie takze na odpowiedzialno§¢ odszkodowawczg w stosunku do
pracownika. Jezeli nie poinformowanie pracownika o zagrozeniach — ocenie ryzyka zawodowego
wynikajgcej z wykonywanej pracy doprowadzi do szkody, np. straci on odporno$¢ organizmu na
choroby, to bez wiekszych przeszkéd bedzie moégt skutecznie dochodziC od pracodawcy
odszkodowania na podstawie przepiséw kodeksu cywilnego (art. 471 i nast. k.c.).

Pracodawca jest obowigzany ocenia¢ i dokumentowac ryzyko zawodowe, wystepujgce
przy okreslonych pracach, oraz stosowaé niezbedne srodki profilaktyczne zmniejszajgce ryzyko
do tzw. ryzyka akceptowalnego.

Kodeks pracy natozyt na pracodawcéw obowigzek informowania pracownikéw o ryzyku
zawodowym wystepujagcym na danym stanowisku pracy. Pracodawca jest zobowigzany
informowa¢ pracownikéw o ryzyku zawodowym, ktére wigze si¢ z wykonywang pracg oraz
o zasadach ochrony przed zagrozeniami.



AUDYT STANOWISKOWY
WYMAGANIA OGOLNE

Zadanie Propozycja wykonania/oceny Realizacja Tak/Nie
Ocena ilosci wprowadzonych instrukcji w
tym:
Instrukcje zwigzane z — instrukcja mycia i dezynfekcji rgk Wdrozono i
ochrong przed zarazeniem ~ bezpiecznego uzywania maseczek zapoznano Tak
SARS Cov-2 — instrukcja bezpiecznego zdejmowania pracownikow
rekawiczek jednorazowych i inne nie
wymienione.
Procedura zwigzana z Opracowanie Zarzgdzen wprowadzajgcego Opracowano i
ochrong przed zarazeniem procedury ochrony przed zakazeniem zapoznano Tak
SARS Cov-2 SARS Cov-2. pracownikéw
Oznaczenie:
Czynnik biologiczny- koszy )
(na zuzyte maseczki i Wymaog oznaczenia Oznaczono Tak
rekawiczki)
Wyznaczenie miejsc(koszy) . p ; .
na zuzyte rekawiczki i Kgrr::;c;zzr;ziiv: yzzzamczvsgll: takich koszy w Wyznaczono Tak
maseczki P y 4
Obowigzek wyposazenia miejsc w pracy w
Zakup Srodkdow dozowniki (najlepiej uruchamiane lokciem) Zakupiono/ Tak
dezynfekujacych ze $rodkiem dezynfekujgcym dziatajgcym Wyposazono
na wirusy
Srodki ochrony
indywidualne;j . - o Wyposazono
maseczki bawetniane, Zakup | wyposazenie pr _acowmkow pracownikow w
S w maseczki, rekawiczki i ptyn p : Tak
rekawiczki jednorazowe, dezvnfekuiacy. przyibice ochronne srodki ochrony
ptyn dezynfekujacy, y 1acy, przy indywidualnej
przytbice ochronne
Wyznaczenie i
zabezpieczenie szybg miejsc
bezposredniego kontaktu z Konieczno$¢ ograniczenia kontaktu Wyznaczono Tak
petentami Z zewnatrz bezposredniego z petentami wyposazono
(Punkt Bezposredniej
Obstugi Interesanta)
Obowigzek zapoznania pracownikow
Z kartami charakterystyk wszystkich
éK;réigvcaJ::;er\%sg;nych i srodkéw i preparatéw zakupionych Zapoznano Tak
B T i wprowadzonych w zwigzku
y acy Z ograniczeniem szerzenia sie wirusa
SARS CoV-2
Systematyczna dezynfekcja
E::VT;T&;'V}(’;?;ZO?:ESVW pradu, Przekazanie informac;ji sprzgtaczce
urzadzen kserujgcych, o koniecznosci co  najmniej 2-krotnej Poinformowano Tak

poreczy, toalet,
pomieszczenia socjalnego,
podtag

dezynfekcji sprzetu i powierzchni w ciggu
dnia roboczego




KARTA

informacji o zagrozeniu
dla pracownika Urzedu Gminy w Dzierzazni

(ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia 27 lutego 2020 w sprawie zakazenia koronawirusem SARS CoV-2,
na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazer i choréb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 1. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322)

Zrédto zagrozenia

Zagrozenie (przyczyna)

Mozliwe skutki zagrozenia

Srodki ochrony przed zagrozeniami

1 2

3

4

W bezposrednim
kontakcie z chorg
osoba(nosicielem)
drogq powietrzno
— kropelkowa

Skutki bezposrednie, jak

i odlegte, ktére mogg
utrzymywaé sie przez lata
po wyzdrowieniu.
Bezposrednie: utrata wechu ,
smaku, kaszel , wysoka
gorgczka zapalenie piuc,
zespdt ostrej niewydolnosci
oddechowej (Acute
Respiratory Distress
Syndrome) - ARDS
uszkodzeniu moga ulec tez
inne narzady, zwlaszcza
serce, nerki, jelita i watroba.
Moze dojs¢ do wstrzgsu
septycznego — w ktérym
spada ci$nienie krwi, a
narzady przestajg
prawidtowo funkcjonowac lub
dochodzi do ich catkowitej
niewydolnosci.

Smier¢.

Odlegte skutki - blizny w
ptucach, uszkodzenia
nerwow, trauma psychiczna.

Wirus SARS CoV-2
wywotujacy chorobe COVID-19

Posrednio z chorg
osobg(nosicielem)
poprzez kontakt z
ptaszczyznami
zanieczyszczonymi
wirusem (klamki,
wytgczniki pradu,
ksero, telefon,
klawiatury
komputerowe,
dokumenty
papierowe i inne
nie wymienione.

jw.

Opracowanie i bezwzgledne
przestrzeganie procedur/zasad i
instrukcji zwigzanych z zapobieganie
szerzenia sie wirusa

SARS-CoV-2.

Zapoznanie pracownikéow z
opracowanymi procedurami i
instrukcjami poprzez ztozenie podpisu o
zapoznaniu.

Stosowanie przez pracownikow srodkow
ochrony indywidualnej na podstawie
informacji o miejscu ich przechowywania i
dostepnosci lub kart przydziatu odziezy
roboczej i sSrodkéw ochrony indywiduaine;j,
maseczki lub przyitbice ochronne

w bezposrednim kontakcie petentami.

Stosowanie rekawiczek jednorazowych -
przy odbiorze dokumentacji papierowej z
zewnatrz (listy, paczki), przy obstudze ksero,
telefonéw, przy kontakcie z gotowka.

Odizolowanie miejsca bezposredniego
kontaktu pracownika z klientem za pomocg
szyby {punkt obstugi klienta).

W miare mozliwosci organizowanie pracy
w sposob zdalny.

W miare mozliwosci organizowanie pracy
tak, by minimalizowac¢ bezposredni kontakt
pomiedzy pracownikami do minimum 1,5m.

Wyznaczenie koszy na zuzyte rekawiczki
i maseczki. Poinformowanie pracownikéw o
bezpiecznym zdejmowaniu maseczek z
twarzy (niedotykanie zewnetrznej czesci
maseczki rekami). Najlepiej trzymajgc je za
gumke. Maseczki nalezy pra¢ po kazdym
wyjsciu na zewngtrz z uzyciem proszku do
prania w temp. min. 60°C, nastepnie
wyprasowac.

Nigdy nie nalezy zaktadaé maski
wielorazowej ponownie, jesli nie zostata
wyprana.

Zdejmujac rekawiczki jednorazowe z




dtoni (nie dotykanie diorimi
wewnetrznych czesci rekawicy) w celu
eliminacji zakazenia wtérnego.

W miare mozliwosci wietrzenie
pomieszczenia przez ktore wirus
znajdujacy sie w powietrzu wylatuje poprzez
naturalna cyrkulacje .

Kontakt
z powierzchnia
podiogi.

Wirus SARS CoV-2
jest wirusem
ciezkim i po

pokonaniu ok. 1
metra od osoby
zakazonej opada
na podtoge gdzie
moze tam
przetrwac do kilu
godzin.

Whiesienie wirusa
na obuwiu z
zewnatrz do

placowki.

jw.

Dokonywanie biezgcej dezynfekcji klamek,
wylgacznikoéw pradu, biurek, kiawiatur przy
komputerach.

Obstugiwanie telefonéw przez jedng osobe
lub dezynfekowanie stuchawek srodkiem
dezynfekcyjnym . Obstugiwanie telefonow

i ksero w rekawiczkach jednorazowych lub
dezynfekowanie tych urzadzen po
kazdorazowym uzyciu.

Nie organizowanie zebran, posiedzen,
konferencji, spotkan, szkolen i innych nie
wymienionych do czasu wygasniecia
pandemii.

Spotkania kadry zarzadzajgcej w sprawach
nie cierpigcych zwioki moga odbywac sie
wylacznie na sali konferencyjnej, przy
zachowaniu 2m odlegtosci pomiedzy
osobami.

Rozmieszczenie w miejscach dostepnych
pojemnikéw ze srodkiem dezynfekujgcym
rece.

Zapoznanie pracownikow z kartami
charakterystyk srodkéw dezynfekcyjnych i
czyszczacych wprowadzonych w celu
ochrony przed wirusem SARS CoV-2.

Poinformowanie pracownikow
wykonujacych prace porzadkowe o
zagrozeniu i koniecznosci zachowania
szczegodinej ostroznosci przy myciu podtog.
Zapewnienie rekawic ochronnych

w nieograniczonej ilosci.

Opracowanie zasad czestotliwosci mycia
detergentem i dezynfekcji powierzchni
klamek, barierek, wigcznikdéw pradu itp., wc,
pomieszczen socjalnych, itp.




KARTA

ANALIZY RYZYKA ZAWODOWEGO

dla pracownikéw Urzedu Gminy w Dzierzazni
w zwigzku z zagrozeniem wirusem SARS CoV-2

wywotujgcym chorobg COVID-19

Mozliwe skutki

Prawdopodobieristwo

Eagrczenis zagrozenia zdarzenia Ryzyko
1 2 3 4
Wirus SARS
CoV-2 . D - duze
wywolujacy chorobe Bgai=s FS prawdapodebne (niedopuszczalne)
COVID-19

W zwigzku z okresleniem ryzyka zawodowego na poziomie duzym (niedopuszczalnym).

Pracodawca zaplanowat i podjagt dziatania, ktorych celem jest zmniejszenie poziomu ryzyka

zawodowego do poziomu dopuszczalnego. Dziatania te zostaty wymienione w Karcie informacji
o zagrozeniu dla pracownika Urzedu Gminy w Dzierzazni w kolumnie 4.

Po wprowadzeniu procedur i wyposazeniu pracownikéw w érodki ochrony indywidualnej
poziom ryzyka zawodowego dla zagrozenia wirusem SARS CoV-2, wywotujgcy chorobg COVID-

19 okre$lono na poziomie MALYM (dopuszczalnym).




Oswiadczenie pracownikéow o zapoznaniu
sie z ocenag ryzyka zawodowego

Niniejszym potwierdzam, ze zostalem zapoznany przez pracodawce (lub osobe przez
niego upowazniong) z oceng ryzyka zawodowego dotyczacego wirusa SARS CoV-2

co potwierdzam wiasnorecznym podpisem.

l.p. Imie i nazwisko pracownika Podpis pracownika




Zasady ochrony przed wirusem SARS CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19
dla pracownikéw Urzedu Gminy w Dzierzazni i interesantéw

1. Kontakt z Pracownikami Urzedu Gminy w Dzierzazni odbywa si¢ przede wszystkim
z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, telefonicznej, a takze korespondenciji

tradycyjnej.

2. Bezposrednie kontakty pracownika z interesantem sg ograniczone do szczegolnych
sytuacji, zazwyczaj po wczesniejszym umoéwieniu, wg zasad bezpiecznego kontaktu

okreslonego ponizej.

3. Do urzedu jest jedno wejécie, przy ktérym znajduja sie $rodki do dezynfekcji rak.

4. W urzedzie na parterze jest dostepny Punkt Obstugi Interesanta, w ktérych interesanci

moga zostawiaé korespondencje, pobraé¢ druki do wypetnienia, itp.

5. Interesanci nie moga swobodnie poruszaé sie po catym budynku urzedu. W sposdb
ograniczony moga kontaktowa¢ sie w swoich sprawach poprzez Punkt Obstugi

Interesanta.

6. Na miejscu pracujg osoby spoza grup ryzyka - w miodym wieku, bez jakichkolwiek

objawéw choroby.

7. Pracownicy s wyposazeni w $rodki ochrony osobistej, maseczki, przytbice ochronne,

ptyny dezynfekujgce, rekawiczki jednorazowe.

8. Pracownicy komunikujg sie ze soba online, telefonicznie lub przy zachowaniu srodkow

ostrozno$ci zachowujgc odstep minimum 2 m.
9. Mozliwe jest montowanie przegrody oddzielajgce interesantéw od pracownikow.

10. Nie przyjmuje sie ptatnosci w gotéwce.

11. W wyznaczonym miejscu znajdujg sie pakiety antywirusowe, tj. maseczki, rekawiczki

i ptyn do dezynfekcji.

12. Pracownicy zaznajamiani sg z procedurami postgpowania w zakresie zagrozenia

epidemiologicznego.

13. Podnosi sie standard utrzymania czystosci, m.in. poprzez czgstszg dezynfekcje miejsc
takich jak blaty, porecze i klamki, wigczniki pradu oraz pomieszczenia sanitarne

i socjalne.

14. W pomieszczeniach sanitarnych oraz innych udostgpnia si¢ materiaty informacyjne
dotyczgce zasad higieny oraz opisu postepowania w sytuacjach wymagajgcych dziatan

stuzb sanitarnych.

15. W widocznych miejscach znajduja sie dozowniki z ptynem dezynfekujacym.

16. Pracownikom zwraca sie szczeg6lng uwage, aby nie dotykac dtorimi okolic twarzy

zwtaszcza ust, nosa i oczu.



Zasady bezpiecznego kontaktu osobistego pracownikéw z klientami urzedu,

zwiazane z m.in. zachowaniem wtasciwego dystansu.

Celem zwiekszenia bezpieczeristwa oraz uniknigcia kolejek i ograniczenia do niezbednego
minimum czasu oczekiwania na miejscu rekomenduje sie, aby interesanci Urzgdu wczesniej
uzgadniali — telefonicznie lub mailowo — konkretny termin (date i godzine) wizyty i kontaktu
osobistego z pracownikami poszczegélnych stanowisk.

bezposrednia obstuga klienta odbywa sie z zachowaniem nastepujacych zasad:

1.

10.

11.

Do Urzedu moga przyjé¢ osobiscie tylko osoby bez objawéw takich jak goraczka, kaszel,
trudnosci z oddychaniem.

Liczba klientéw mogacych jednoczes$nie przebywaé na salach obstugi odpowiada liczbie
czynnych stanowisk obstugowych. Wiecej niz jedna osoba przy jednym stanowisku
obstugi moze przebywaé w przypadku zatatwiania sprawy dotyczacej:

a. osoby matoletniej,

b. osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze stawi¢ si¢ w urzedzie
samodzielnie,

c. osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie,
d. osoby wymagajacej pomocy ttumacza.

Prosimy klientéw o przybycie nie wczesniej niz kilka minut przed umdwiong wizytg
(wezeéniejsze wejécie do Urzedu moze byé ograniczone).

Klienci powinni pamietaé o obowigzku zakrywania ust i nosa — w celu identyfikacji
tozsamosci wnioskodawcy konieczne bedzie chwilowe odstonigcie twarzy.

Klienci sg proszeni o dezynfekcje rak — przy wejéciu do Urzedu.

Nalezy przestrzegaé wiasciwego dystansu od innych oséb i pracownikéw Urzedu
(zalecana odlegto$¢: 2 m).

Prosimy réwniez klientéw o zabranie witasnych przyboréw do pisania, wczesniejsze
dokonanie optaty skarbowej oraz o przygotowanie wymaganych dokumentow.

Wizyty ograniczane sg do niezbgdnego minimum.

Pracownicy wyposazeni sg w maseczki, przytbice ochronne, rekawiczki i $rodki
dezynfekujace.

Po wyjéciu klienta, a przed przywotaniem kolejnej osoby pracownik dezynfekuje
powierzchnie, z ktorymi stykat sig klient (np. blaty, klamki).

Sale obstugi i czesci wspdine sa dezynfekowane.



Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepty
woda. Natéz
mydto w ptynie

| w zagtebienie
dtoni.

Namydl kciuk
jednej dtoni
druga reka

i na przemian.

Sptucz starannie
dtonie, zeby usunaé
¥ mydto. Wysusz je

| starannie.

Namydl| obydwie
wewnetrzne
powierzchnie dioni.

Namydl wierzch
jednej dtoni
wnetrzem drugiej
dtoni i na przemian.

Splec palce
i namydl je.

Namydl obydwa
nadgarstki.

Catkowity czas:
30 sekund




