Zarzadzenie Nr 79/2023
Wéjta Gminy Dzierzgznia
z dnia 14 listopada 2023 roku

w sprawie polityki rachunkowos$ci dla zadania ,,Budowa drogi gminnej nr 300332W
w miejscowosci Korytowo” ze Srodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2023 r.
poz. 120 z péin.zm. ), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowoéci oraz
planow kont dla budzetu parnstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2020 r. poz.342) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 z pé2n.zm.), Wéjt Gminy zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Dla projektu pn. , Budowa drogi gminnej nr 300332W w miejscowosci Korytowo”
dofinansowanego ze $rodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég zgodnie z umowa o udzieleniu
pomocy finansowej Nr RFRD/87/2023 z dnia 8 listopada 2023 roku wyodrebnia sie ewidencje
ksiegowa w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

§ 2. Opis zasad ewidencji ksieggowej dla projektu pn. , Budowa drogi gminnej nr 300332W
w miejscowosci Korytowo” stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnym zarzadzeniem
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont w Urzedzie Gminy Dzierzaznia

oraz jednostkach obstugiwanych z pézniejszymi zmianami.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ewidencjonowania
operacji zwigzanych z realizacjg projektu
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 79/2023
Wéjta Gminy Dzierzaznia

z dnia 14 listopada 2023 .

Zasady polityki rachunkowosci oraz ewidencja ksiggowa projektu pn. , Budowa drogi gminnej nr
300332W w miejscowosci Korytowo” dofinansowanego ze srodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju
Drég

I. ZASADY OGONE:

1. Nazwa zadania ,Budowa drogi gminnej nr 300332W w miejscowosci Korytowo”. Zadanie
dofinansowane ze srodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju Drdg, uzyskane od Wojewody
Mazowieckiego.

2. Nazwa instytucji zarzgdzajacej — Mazowiecki Urzad Wojewddztwa w Warszawie pl. Bankowy 3/5,
00-950 Warszawa, REGON 013272620, NIP: 525-100-88-75.

3. Numer umowy: Umowa o dofinansowanie NR RFRD/87/2023 zawarta dnia 8 listopada 2023 r.
Warszawie pomiedzy Wojewodg Mazowieckim, a Gming Dzierzaznia.

4. Kwota otrzymanego dofinansowania — zgodnie z wyzej wymieniong umowa okreslono
§ 2 ust. 1 - Wojewoda zobowigzuje sie do przekazania dofinansowania zadania jednorocznego
w kwocie nie wyzszej niz 502 805,21 zt (stownie: piecset dwa tysigce osiemset pieé¢ ztotych
21/100), dofinansowanie nie moze przekroczy¢ 70% wartosci kosztow kwalifikowanych.

5. Numer rachunku bankowego dla Urzedu — 70 8230 0007 5000 0941 2037 0239.

6. Numer rachunku bankowego - wydzielonego rachunku $rodkéw z Rzadowego Funduszu Rozwoju
Drog — rachunek pomocniczy — 48 8230 0007 2009 5002 4128 0014 prowadzony przez Bank
Spétdzielczy w Ptorisku Oddziat w Dzierzazni.

7. Cele zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci okreslone sg w zasadach:

o zasada ciggtosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposéb
ciagly, dokonujgc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych
operacji gospodarczych,

o zasadzie jawnosci i przejrzystosci - poprzez ustalenie odpowiedzialnosci oséb dysponujacymi
srodkami publicznymi i stosowanie klasyfikacji budzetowej,

o zasady kontynuacji zadania i realizacji projektu — przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje sig, ze beneficjent bedzie kontynuowat w przysztoéci realizowanie
projektu w niezmienionym zakresie,

O zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosdci,
rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majatkows i finansowa.

8. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Gminy w Dzierzazni, Dzierzaznia 28. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w
systemie PROGMAN FINANSE DDJ firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0., ul. Przyokopowa 33,
01-208 Warszawa. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne loginy
i hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

. KLASYFIKACJA BUDZETOWA | EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania
(konta syntetyczne s3 czescig ksiegi gtéwnej budzetu Gminy Dzierzaznia oraz Urzedu Gminy i
tworzone sg na poziomie kont analitycznych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i
Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktadéw



budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych) .
W celu ksiegowego wyodrebnienia zapiséw analitycznych operaciji zwiazanych z realizacjg
projektu (umowy) wprowadza sie do poziomu kont analitycznych budzetu Gminy i Urzedu
Gminy Dzierzgznia symbol “13” po nazwie konta.
Do obstugi projektu w ramach kont dla budietu Gminy Dzierzgznia wprowadza sie
nastgpujace konta analityczne: 133-13 Rachunek bankowy (wptyw $rodkéw na konto
bankowe) 901-13 Dochody budzetu
Klasyfikacja dochodéw: 600 - dziat klasyfikacji budzetowe;j

60016 - rozdziat klasyfikacji budzetowej

6290 — paragraf dochodéw - Srodki przekazane przez pozostate
jednostki zaliczane do sektora finanséw publicznych na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych.
Konta ksiggowe mogg by¢ zbudowane z 21 znakdw (w zaleznosci od potrzeb) np. 011-13-600
60016-6050-01-08 przy czym:
- trzy pierwsze znaki okreslajg konto syntetyczne (011) — érodki trwate
- dwa kolejne oznaczaja symbol zadania(13)
- trzy kolejne znaki oznaczajg dziat — Transport i facznoéé (600)
- pig¢ kolejnych znakéw oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej (60016) — Drogi publiczne
gminne,
- cztery kolejne oznaczajg paragraf (6050) — wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych, w
tym czwarta cyfra paragrafu oznacza Zrddto finansowania
- dwa kolejne znaki —oznaczajg Zrédio finansowania — $rodki wtasne (01).
- dwa kolejne znaki - oznaczajg symbol zadania przy klasyfikacji budzetowej zadania (08).
Podstawg ewidencji ksiggowej s3 dowody zewnetrzne i wewnetrzne takie jak: faktury,
faktury korygujace, rachunki, noty ksiggowe, noty korygujace, wyciagi bankowe, polecenia
ksiegowania, umowy.
Do wystawienia polecenia ksiggowania PK upowaznia sie pracownika w referacie
finansowym. Polecenie ksiggowania PK sporzadzane jest przez pracownikéw na podstawie
dokumentéw Zrédtowych w celu przeksiggowania zapiséw ksiegowych dokonanych przed
podpisaniem umowy na dofinansowanie zadania, skorygowania btednych zapiséw,
dokonania zapisu ksiggowego w zakresie wprowadzania sald bilansu otwarcia do ksiag
rachunkowych, dokonania ewidencji ksiegowej dowodéw OT wystawionych po zakoriczeniu
inwestycji.
Klasyfikacja dochodéw na realizacjg projektu zostata ujeta w klasyfikacji budzetowej w dziale
600 — Transport i tacznosc, rozdziale 60016 — Drogi publiczne gminne, 6290 — paragraf
dochodow - $rodki przekazane przez pozostate jednostki zaliczane do sektora finanséw
publicznych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupéw
inwestycyjnych jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.
Przychody z tytutu dotacji zostang wprowadzone do ewidencji ksiegowej gminy w momencie
wptywu $rodkéw na rachunek bankowy organu i réwnolegle na kontach przychodéw Urzedu
Gminy.
Klasyfikacja wydatkéw. Srodki finansowe na realizacje projektu zostaly ujete w klasyfikacji
budzetowej w dziale 600 — Transport i tgcznos¢, rozdziale 60016 — Drogi publiczne gminne,
paragrafie 6050 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.




7. W zakresie realizowanego projektu nie ma prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT.
8. Do ewidencji projektu korzysta sie z kont bilansowych i pozabilansowych w budzecie Gminy
oraz w jednostce budzetowej wykazanych w zatacznikach 1i2 do Zarzadzenia Nr 17/2021.

EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH
Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw z dotacji celowej na
realizacje zadan w ramach realizacji zadania pn. , Budowa drogi gminnej nr 300332W
w miejscowosci Korytowo” .
W Organie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:
133 -13 - Rachunek budzetu
223 -13 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-13 - Dochody budzetu
902-13 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961- Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
Przyktadowe ksiggowanie operacji finansowych na kontach ORGANU:
1. Wplyw érodkéw — 133-13/901-13
2. Przekazanie srodkéw do jednostki realizujacej zadanie — 223-13/133-13
Do prowadzenia ewidencji projektu w jednostce budzetowej korzysta sie z nastepujacych kont:
Konta bilansowe
011 - 13 - Srodki trwate
080 — 13 - Srodki trwate w budowie
130 —13 - Rachunek biezacy jednostki
240 - 13 - Pozostate rozrachunki
223 - 13 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
720 —13 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 —13 - Fundusz jednostki
810 - 13 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzet srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkdéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Przyktadowe ksiggowania w jednostce budzetowe;j:
1) Wptyw s$rodkéw z budzetu 130-13/223-13;
2) Zapfata dostawcy 240-13/130-13
3) Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw 223/800
4) Ksiegowanie wydatkdw inwestycyjnych: 080/240, 810/800
5) Przyjecie $srodka trwatego na stan 011/080

Wprowadzenie zasad opisanych w dziale Il ma zastosowanie do wszystkich kont analitycznych, ktére
moga wystapic przy realizacji projektu. W przypadku wystgpienia nowego konta ksiegowego, ktérego
nie zawarto powyzej, zastosowanie majg wytyczne opisane w dziale Il, w zwigzku z czym nie bedzie
koniecznoéci podejmowania kolejnego zarzadzenia, wprowadzajacego zmiany do planu kont
dla przedmiotowego projektu.



n OBIEG, KONTROLA, OPISYWANIE | PODPISYWANIE DOKUMENTOW FINANSOWYCH
ZWIAZNYCH Z REALIZACJA PROJEKTU
1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami,
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdéw ksiegowych
2. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotdwkowej za pomoca przelewu bankowego na
podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznoé¢ dokonania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptfaty jest wtérnik zlecenia oraz wyciag bankowy.
3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy:
* Opis dokumentu ksiegowego:
Pieczgtka o tresci:
Zakup/ustuga dotyczy , Budowa drogi gminnej nr 300332W w miejscowosci Korytowo” zgodnie
z umowa/zleceniem Nr ............. zdnia ..........
Wydatku dokonano ponizej kwoty, o ktdrej mowa w art.2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Wprowadzono do rejestru zaméwien publicznych pod poz. .........
Wydatek zostat sfinansowany/wspétfinansowany ze érodkéw budzetu gminy ... ... podpis

* Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, data ............. podpis...........

* Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, data ....... podpis ...eueeren
Pieczagtka o tresci:
Polecam dokonanie wydatkéw ze $rodkow .............
Dziat .....Rozdziat....... [

Na kwote zt........ stownie.......ccccoevvvriennnen,
Po sprawdzeniu:
formalnym i rachunkowym : data ........... podpis ..............
wstepnym przez Gidwnego Ksiegowego : data ............. pOdpis ....ccccceevvennn..
Wydatek ten zatwierdzam: data ............ podpis .............
* Pieczatka z treécig: Urzad Gminy w Dzierzazni, data wptywu, numer pozycji w dzienniku
korespondencyjnym.

1) Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji zadania finansowanego
w ramach umowy o przyznaniu pomocy podpisane s3 przez Wéjta Gminy. Pod wzgledem
merytorycznym faktury podpisuje inspektor ds. funduszy strukturalnych, inwestycji i
zamoéwien publicznych, ktéry poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz
ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne
z zawartg umowg o dofinansowanie przedsigwzigcia, jak rowniez zgodno$é¢ z ustawag Prawo
zamowien publicznych. Pod wzgledem wstepnym przez Gtéwnego Ksiegowego, formalnym i
rachunkowym podpisywane s3 przez Skarbnika Gminy. Wydatek zatwierdza Wéjt Gminy lub
Sekretarz Gminy,

2) W przypadku braku mozliwosci umieszczenia wymaganych zapiséw na odwrocie dokumentu
dopuszcza sig ich naniesienie na odrebnej kartce zataczonej do dokumentu Zrédtowego.
W takim przypadku na dokumencie Zzrédtowym powinna znalez¢ sie adnotacja, ze integralng
czedcig dokumentu irédfowego jest zatgcznik (zawierajacy numer i date jego sporzadzenia)
z podpisem osoby tworzacej. Z kazdego zatacznika musi wprost wynikaé do jakiego
dokumentu Zrédfowego zostal utworzony oraz kiedy i przez kogo zostat sporzgdzony, na
wypadek przypadkowego odczepienia sie od dokumentu Zrédiowego. Szczegbtowy opis
niezbedny dla prawidtowej realizacji projektu okreslajg wytyczne Ministerstwa oraz instytucji




zarzadzajacej.

3) Dekretacji dowoddéw ksiegowych dokonuja upowaznieni pracownicy Referatu Finansowego.
Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach
syntetycznych ma byé dokument zaksiegowany.

4) Kazdy dokument po wprowadzeniu do ewidencji ksiegowej posiada numer ksiegowy
Identyfikator tzw. ID dokumentu — pozycje ksiegowg, jako numer identyfikujgcy operacje
ksiegowa w systemie finansowo ksiegowym.

4. Odpowiedzialno$¢ w Projekcie:

- za procedury zwigzane z zamowieniami publicznymi oraz zgodno$¢ z Prawem zamodwien

publicznych — inspektor ds. funduszy strukturalnych, inwestycji i zaméwien publicznych;

- merytoryczng w zakresie realizacji Projektu, w tym za prowadzenie i nadzér nad inwestycja,

odbiér prac objetych inwestycjg, terminowos$¢ realizacji, monitoring oraz archiwizacje, -

inspektor ds. funduszy strukturalnych, inwestycji i zamdwien publicznych

- odpowiedzialnosé za sporzgdzanie wnioskdw i czesé sprawozdawczg — inspektor ds. funduszy

strukturalnych, inwestycji i zamoéwien publicznych

- odpowiedzialno$¢ w zakresie terminowej zaptaty oraz wiasciwego, biezacego i zgodnego

z przepisami ksiegowego ujecia zdarzen zwigzanych z realizacjg Projektu oraz archiwizacje —

Referat finansowy.

5. Za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty podpisuje Wéjt Gminy lub upowazniona przez niego
osoba.

IV.SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW PROJEKTU | PO
JEGO ZAKONCZENIU.

Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczent w trakcie poszczegdlnych etapéw Projektu i po jego
zakoniczeniu realizowane sg zgodnie z warunkami umowy.

Sprawozdawczoéé finansowa: Srodki z funduszy UE i inne érodki bezzwrotnej pomocy
zagranicznej sg dochodami i wydatkami JST, zatem ujete s3 w ewidencji wykonania budzetu. W
sprawozdaniach $rodki pomocowe nie znajdujg odzwierciedlenia w odrebnych pozycjach aktywoéw i
pasywow, a sg czescig sktadowg poszczegdlnych pozycji sprawozdania. Rachunek zyskéw i strat nie
wykazuje wykorzystania srodkéw pomocowych w odrebnych pozycjach sprawozdania specjalnie dla
tych srodkdw przeznaczonych. W sprawozdaniu zestawienie zmian w funduszu jednostki $rodki
pomocowe po rozliczeniu zostajg przeksiegowane na zwiekszenie funduszu jednostki ze wskazaniem
zrédet finansowania.

Sprawozdawczoéé budietowa: Srodki z funduszy UE i inne érodki bezzwrotnej pomocy
zagranicznej sa dochodami i wydatkami JST, stad wykazywane s3 w sprawozdawczosci budzetowe;j
dotyczacej danej jednostki. W sprawozdaniach (Rb-27S, Rb-28S i Rb — NDS) dochody i wydatki ze
srodkéw pomocowych wykazywane s3 tacznie z innymi dochodami i wydatkami budzetowymi, z
uwzglednieniem specjalnego oznaczenia wedtug czwartej cyfry paragraféw klasyfikacji budzetowej.

V.PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW | ARCHIWIZACJA DOKUMENTAC)I PROJEKTU

1. Wszystkie oryginalne dowody irédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w segregatorach, ktére przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Gminy w Referacie Finansowym w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

2. Po zakoriczeniu realizacji Projektu przez Gmine Dzierzaznia i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzgdzajacy, dowody ksiegowe projektu Referat Finansowy przekaze do archiwum
zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy. Natomiast wszelka dokumentacje
zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig, przekaze do archiwum
zakfadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy inspektor ds. funduszy
strukturalnych, inwestycji i zamowien publicznych.



3. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Dzierzgznia przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy — 5 lat od daty ztozenia
sprawozdania koncowego z realizacji Zadania.
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