Zarzadzenie Nr 81/2020
Wéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 21 sierpnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (skontrum)
ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dzierzazni

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr. 205,
poz. 1283), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Dzierzazni wedhlug stanu na dzien 31 lipca 2020 roku.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powota¢ komisje skontrowa w skladzie:
1) Traczyk Paulina Lidia - Przewodniczacy Komisji
2) Gzylewska Jolanta - Cztonek
3) Koper Anna — Czlonek

§ 3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 31 lipca 2020 roku:
1) termin rozpoczecia inwentaryzacji- 21.08.2020 r.
2) termin zakonczenia inwentaryzacji- 15.09.2020 r.
3) poréwnanie wynikow inwentaryzacji z ewidencjg- 20.09.2020 r.
4) wyniki rozliczenia nalezy przedtozy¢ Woéjtowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia
2020 r.

§ 4. Do zadan zespotu nalezy:
1) sprawdzenie sporzadzonego spisu ksiggozbioru bibliotecznego co do zgodnosci z
ksiegami inwentarzowymi,
2) sporzadzenie wykazu mienia biblioteki ( srodki trwale i nietrwale),
3) wycena ksiggozbioru,
4) protokolarnie dokona¢ kasacji czyli ubytkéw w ksiegozbiorze zgodnie z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej.

§ 5. W celu ustalenia stanoéw rzeczywistych sktadnikéw majatku petnowartosciowego
i niepelnowartosciowego w Gminnej Bibliotece Publicznej zobowigzuje si¢ Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Dzierzazni — Panig Pauling Lidi¢ Traczyk.

§ 6. Odpowiedzialnym za ostateczne rozliczenie inwentaryzacji (stanu faktycznego z zapisem
w ksiegach inwentaryzacyjnych Gminnej Biblioteki Publicznej w Dzierzgzni) jest Pani
Paulina Lidia Traczyk - Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Dzierzazni.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waéjt Gminy Dyierzqinia

Adam Spblecki
Fd



Zalacznik do Zarzadzenia nr 81/2020
Wojta Gminy Dzierzaznia
z dnia 21 sierpnia 2020 r

Regulamin komisji skontrowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Dzierzazni

Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych
zgromadzonych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dzierzgzni, w terminie
od 21 sierpnia 2020 r. do 30 wrzes$nia 2020 r.

Skontrum obejmuje materialy biblioteczne:
1) zgromadzone w pomieszczeniach biblioteki
2) wydane poza bibliotekg (wypozyczone czytelnikom)

. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z tradycyjnych
ksiagg inwentarzowych, rejestrtow ubytkow, a dla materiatbw wypozyczonych -
w komputerowej bazie wypozyczen.

. Podczas skontrum nalezy:

1) poréwnaé zapisy ewidencyjne( w ksiggach inwentarzowych oraz innych rejestrach)
ze stanem faktycznym zbiordéw;

2) ustalié i wyjasni¢ zaistniale roznice migdzy stanem ewidencyjnym, a stanem
faktycznym zbiorow

3) ustali¢ ewentualne braki wzgledne i bezwzgledne.

. Po zakonczeniu czynnodci kontrolnych komisja skontrowa sporzadza w trzech
egzemplarzach protokét, ktéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialow bibliotecznych

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci

3) wnioski w sprawie nieodnalezionych brakéw wraz z uzasadnieniem

. Do protokotu nalezy dolaczy¢:

1) wykaz brakoéw wzglednych (obejmujacy nr. inwentarzowy, tytul, wartos¢);

2) wykaz brakéw bezwzglednych (obejmujacy nr. inwentarzowy, tytut, wartosc);
3) niniejsze zarzgdzenie wraz z regulaminem




