Zarzadzenia nr 86/2020
Wéjt Gminy Dzierzaznia
z dnia 8 wrze$nia 2020 r.

w sprawie okre§lenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, rodzaju
i szczegélowo$ci materialéw informacyjnych wraz z uzasadnieniem

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713) i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 22019 r., poz. 869 ze zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1.

1. Okre$lam zatozenia do projektu budzetu Gminy Dzierzaznia na 2021 r., w tym:

a) Zakres i ogolne zasady rozdysponowania S$rodkow budzetowych oraz
podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Dzierzaznia na 2020
r., zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

b) Podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych,
zgodnie z zatacznikiem nr 2.

¢) Podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych, w tym
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen oraz wydatk6w majatkowych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatow
w planistycznych przez poszczegolne referaty Urzedu Gminy oraz inne jednostki
organizacyjne Gminy, stanowiace zalgcznik nr 4.

3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materialéw planistycznych do
projektu budzetu Gminy Dzierzaznia 2021 r., a takze jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie, zgodnie
z zalgcznikiem nr 5.

4. W przypadku zmiany warunkéw makro i mikro-ekonomicznych, w tym migdzy
innymi wynikajacych z uchwalonych przez Sejm Rzeczypospolitej Polskiej ustaw
i wydanych na ich podstawie aktéw wykonawczych, a takze z ogloszonych przez
Ministra Finansow oraz przez Gloéwny Urzad Statystyczny wskaznikéw i innych
danych majacych zastosowanie w pracach nad przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Dzierzaznia, zalozenia okreslone niniejszym zarzadzeniem moga by¢
zmienione.

5. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co
oznacza, ze moga by¢ modyfikowane i uzupelniane w zakresie i formie okreslonej
przez Wojta Gminy.

6. Nadzor nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Dzierzaznia na 2021 r. powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych
oraz kierownikom poszczegdlnych referatow w Urzedzie Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 86/2020
Wojta Gminy Dzierzaznia
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania $rodkéw budzetowych, sfinansowania
deficytu i wydatkow
1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Dzierzaznia na 2021 r.
1.1. Zalozenia ogélne wynikajace z zatozen do projektu budzetu pafistwa na 2021 r.:
- wzrost PKB-4,0 %,
- §rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych -1,8%,
- nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej - 3,4%,
- realny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowe;j -1,6%,
- wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg 2 800,00 zt brutto (zgodnie
z zalozeniami Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej). :
- minimalna stawka godzinowa z tytulu umowy zlecenia 18,30 zt brutto za godzing
(zgodnie z zatozeniami Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej).
1.2. W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:
e wlasne - wynikajace z ustaw ustrojowych zaréwno obligatoryjne, jak réwniez
w ramach posiadanych srodkéw fakultatywne,
z zakresu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami,
realizowane na podstawie porozumiefi z organami administracji rzadowej,
realizowane na podstawie porozumien z innymi j.s.t,
realizowane na podstawie porozumieri z innymi podmiotami.
1.3. Wielkoéci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2021 r. zostang
zaprojektowane w oparciu o przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia),
a w szczegllnosci:

e ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 ., poz.
713),

e ustawe z dnia 13 listopada 2003.r o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22020 r., poz. 23 ze zm.),

e ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (4. Dz. U. z 2019 1.,
poz. 869 ze zm.)

e informacjc Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogolnej oraz
przewidywanych wptywach z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e informacje od Wojewody Mazowieckiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu
panstwa,

e informacje od Dyrektora Delegatury KBW w Ciechanowie o kwocie dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, ujgtej w projekcie
budzetu panstwa,

e inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Ogéblne zasady rozdysponowania Srodkéw budzetowych.
2.1. W kwotach projektowanych wydatkow zostang uwzglednione zobowigzania
zaciagniete w 2020 r., jak réwniez zabezpieczenie $rodkéw niezbgdnych na zadania
kontynuowane, realizacje ktorych podpisano umowy wieloletnie oraz na zadania,



w zakresie ktorych Gmina ubiega sie o $rodki zewnetrzne jak rowniez na zadania, dla
ktérych w latach ubieglych wykonano stosowna dokumentacjg.

2.2. Wysoko$¢ $rodkow wilasnych na realizacj¢ zadan biezacych kontynuowanych
i rozpoczetych w 2020 r. ma by¢ zaplanowana tak, aby globalny wzrost wydatkow
biezacych budzetu w 2021 r. w stosunku do przewidywanego wykonania roku
poprzedniego, finansowanych ze srodkow wiasnych, nie przekroczyl zakladanego
wskaznika wzrostu cen towar6éw i ushug konsumpcyjnych, za wyjatkiem rozwiagzan
podlegajacych odrebnym regulacjom (np. zadania oswiatowe). Zaprojektowanie
wydatkéw biezacych na poziomie wyzszym niz przewidywany wskaznik inflacji
bedzie mozliwe wytgcznie po uzyskaniu zgody Wojta Gminy.

2.3. Jednostki organizacyjne, jak réwniez referaty Urzedu Gminy, przyjma jako punkt
odniesienia do projektowania wydatkéw biezacych na rok 2021 finansowanych ze
srodkow wiasnych budzetu, wysokos¢ srodkéw wilasnych budzetu zaplanowanych na
dzien 30 wrzesnia 2020 r. na realizacje¢ zadan biedzacych jednostki, skorygowang na
dzien 31 grudnia 2020 r. o kwoty wydatkéw, co do ktérych zachodza przestanki, ze
nie zostang wykonane w ramach planu roku 2020.

2.4. Dochody z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczone beda na zadania zwigzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi
i narkomanii, mieszczace sie¢ w katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

2.5. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe z zatozeniami okreslonymi w zalgczniku
nr 3 do niniejszego zarzagdzenia, z okresleniem rodzaju i zakresu planowanych uméw
(lub tytutéw i liczby umow, jezeli kilka uméw bedzie dotyczylo takiego samego
zlecenia czy dziela) oraz wskazaniem przewidywanych kwot Srodkow na realizacje
kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

2.6. W projekcie moga zostaé wyodrebnione rezerwy:

- ogodlna - na nieprzewidziane wydatki (obowiazkowo),

- celowa na realizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego

(obowigzkowo), zostang zaprojektowane, zgodnie

- celowa-na inne wskazane wydatki (fakultatywnie).

2.7. Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej zostanie
zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu
panstwa na rok 2021, chyba ze przepisy szczeg6lne stanowig inaczej.

2.8. Wydatki na zasitki wyptacane przez GOPS zostang zaprojektowane w wysokosci
zapewniajgcej minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej.

2.9. Wydatki z tytulu zwrotu zasitkéw i innych odzyskanych swiadczen z pomocy
spolecznej zostang zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochodéw z tych
tytutow.

2.10. Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska zostana zaplanowane
w wysokosci nie nizszej niz prognozowane dochody z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska i wprowadzanych do nich zmian oraz optat za usuwanie drzew

i krzewow.



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 86/2020
Wijta Gminy Dzierzaznia
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Podstawowe zaloZenia do projektu budzetu Gminy Dzierzaznia na 2021 r. w zakresie

prognozowania dochodéw budzetowych
Podstawa planowania wplywow na 2021 r. jest przewidywane wykonanie dochodow

budzetowych w roku 2020 oraz analiza nastgpujacych zdarzer, majacych wplyw na ich
wysokosé:

prognoza sytuacji ekonomicznej i platniczej najwigkszych ptatnikow podatkow
lokalnych w Gminie,

planowane zmiany w uchwatach podatkowych oraz wzrost obecnie obowigzujacych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatéw Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego,

poziom skutecznej egzekucji zalegtosci podatkowych,

aplikowanie o $rodki z funduszy europejskich na realizacj¢ inwestycji oraz zadan
o charakterze biezacym,

windykacja wierzytelnosci gminnych, podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania
dodatkowych $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan wlasnych z budzetu pafistwa,
funduszy celowych oraz funduszy pomocowych (w tym srodkéw z Unii Europejskiej
i innych srodkow zagranicznych).

Podstawa kalkulacji dochodéw budzetowych sg nastgpujace zatozenia:

udzialty w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informacji
Ministerstwa Finansow,

udzialy w podatku dochodowym od o0s6b prawnych na podstawie wykonania roku
2020 z korekta dotyczacg projektowanej nowelizacji ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych,

subwencje ogélne z budzetu panistwa na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,
dotacje na zadania wlasne oraz zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na
podstawie informacji od Wojewody Mazowieckiego oraz Dyrektora Delegatury KBW
w Ciechanowie o kwotach dotacji celowych ujetych w projekcie budzetu panstwa,
podatek od nieruchomosci oraz podatek od $rodkéw transportowych wg stawek
przyjetych przez organ stanowiacy na rok 2021 z uwzglednieniem obowigzujacych ulg
i zwolnien,

podatek rolny i podatek lesny na podstawie komunikatow Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego,

dochody z tytutlu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na
podstawie obowigzujacych decyzji oraz wielkosci wynikajacych z oswiadezefi za rok
2019 r.,

oplaty za odpady komunalne wg stawek obowigzujacych w roku 2020
z uwzglednieniem zmiany danych w zakresie liczby mieszkancéw Gminy,

wplywy z oplaty skarbowej na podstawie wykonania dochod6éw z tego tytutu na dzien
30.09.2020 r. z uwzglednieniem prognoz do konca roku budzetowego,

wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wptywy z oplat za
korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania
przedszkolnego na podstawie prognozowanej liczby dzieci oraz obowigzujacych
stawek opfat,



dochody z majatku gminy na podstawie obowigzujacych uméw najmu, dzierzawy
i uzytkowania wieczystego gruntéw, a w przypadku sprzedazy nieruchomosci
szacunkowg cen¢ sprzedazy z uwzglednieniem cen rynkowych,

$rodki bezzwrotne z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz funduszy pomocowych
(w tym $rodkéw z Unii Europejskiej i innych srodkéw zagranicznych) na podstawie
zawartych umoéw lub ztozonych wnioskow o dofinansowanie,

wplywy z tytwlu kosztow egzekucyjnych w podatkach i oplatach lokalnych oraz
wplywy z tytulu kosztéow windykacji naleznosci cywilnoprawnych na podstawie
poziomu skutecznosci dziatan egzekucyjnych podejmowanych w roku 2020 oraz
wysokosci zaleglosci z uwzglgdnieniem prawdopodobienistwa ich $ciggalnosci,
wplywy z innych niz wymienione powyzej stanowigce dochody wilasne Gminy na
podstawie wykonania dochodéw z tego tytulu na dzien 30.09.2020r.
z uwzglednieniem prognoz ich realizacji do konca roku budzetowego.




Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 86/2020
Wéjta Gminy Dzierzgznia
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Dzierzaznia na 2021 r. w zakresie
wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen skladek od nich naliczanych oraz wydatkéw
majatkowych
1. Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Dzierzaznia zatrudniajacych
nauczycieli.
1.1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzef
a) Wynagrodzenia nauczycieli - wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli (paragraf 4010) - projektuje si¢ w oparciu o:

- dla okresu styczen-sierpien 2021 r. organizacj¢ wynikajgcg z zatwierdzonych
arkuszy organizacji i podjetych do dnia zlozenia materialow planistycznych
rozstrzygnie¢ dotyczacych organizacji roku szkolnego 2020/2021,
- dla okresu wrzesien-grudzien 2021 r. przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2021/2022,
- wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe 1 regulaminowe,
w planie wydatkéw nalezy uja¢ réwniez: Srodki na odprawy dla nauczycieli
w zwigzku z przejSciem na emerytur¢ oraz z uwagi na art. 20 ust. 2 Karty
Nauczyciela.
- zaklada si¢ wydatki budietu zwiazane z przystgpieniem 100% zalogi
jednostek organizacyjnych do pracowniczych planéw Kkapitalowych. W
kalkulacji kosztéw pracodawcy nalezy uwzgledni¢ obowigzkowa wplate
pracodawcy w wysokosSci 1,5% wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

Uwaga! Wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowaé bez wzrostu
inflacyinego z uwzglednieniem wzrostu plac przyjetych w przepisach powszechnie
obowigzujacych.
Wynagrodzenia pracownikéw nie bedacych nauczycielami - wysokos¢ srodkow na
wynagrodzenia osobowe pracownikow nie bedacych nauczycielami (paragraf
4010) projektuje si¢ w oparciu o:
- liczbe etatéw wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych do
dnia ztozenia materiatéw planistycznych rozstrzygnie¢ Wojta Gminy dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2020/2021,
- wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe i regulaminowe,
- w planie wydatkéw nalezy uja¢ rowniez $rodki na odprawy dla pracownikow
nie bedacych nauczycielami w zwiazku z przej$ciem na emeryture,
- wzrost wynagrodzen o wskaznik inflacji bazowej 1,8% z uwzglednieniem
projektowanego wzrostu minimalnego wynagrodzenia do 2 800,00 zt.
b) Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Wysokosé srodkéw w paragrafie 4440 nalezy projektowa¢ w oparciu o:
- przepisy art. 53 ustawy Karta Nauczyciela, z uwzglednieniem zamrozenia kwoty
bazowej na poziomie z dnia 1 stycznia 2018 r., stosownie do projektu ustawy
o szczegblnych rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok
2021,
- ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczef socjalnych (tj.
Dz. U. z 2020 r., poz. 1070).

1.2. Pozostate wydatki biezace




a.

wplaty na Panistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (§4140)
projektuje si¢ w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tj. Dz. U.
22020 r., poz. 426 ze zm.),

wydatki na zakup: materialow i wyposazenia (paragraf 4210), pomocy
naukowych i ksigzek (paragraf 4240), uslug remontowych w zakresie roboét
konserwacyjno eksploatacyjnych nieruchomosci (paragraf 4270), ustug
pozostatych (paragraf 4300) oraz ustug telekomunikacyjnych (paragraf 4360),
wydatki na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne (paragrafy 4410 oraz
4420), rézne oplaty i sktadki (paragraf 4430), wydatki na szkolenia
pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (paragraf
4700) i inne planowane sa w oparciu o przewidywane wykonanie
w2020 r.

2. Wydatki pozostalych jednostek organizacyjnych, w tym Urz¢du Gminy.
2.1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

liczba etatéw - przyjmuje si¢ liczbg etatdw zatwierdzong na dzien 30 wrzesnia
2020 r. i prognoze na dzien 31 grudnia 2020 r. oraz planowane dodatkowe
etaty, ktérych powstanie wynika z regulaminu organizacyjnego jednostki,
wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe, regulaminowe oraz odprawy
emerytalne,

wzrost wynagrodzen o wskaznik inflacji bazowej: 1,8%, z uwzglednieniem
projektowanego wzrostu minimalnego wynagrodzenia do 2 800,00 zi.
odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - wysokos¢ srodkow
w paragrafie 4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy ustawy
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz przewidywana liczbie
uprawnionych pracownikow, w tym pracownikéw emerytdw i rencistow,
zaklada si¢ wydatki budzetu zwiazane z przystapieniem 100% zalogi
jednostek organizacyjnych do pracowniczych planéw kapitalowych.
W kalkulacji kosztéw pracodawcy nalezy uwzgledni¢ obowigzkowsg wplate
pracodawcy w wysokosci 1,5% wynagrodzenia brutto kazdego
pracownika.

2.2. Pozostate wydatki biezace

wplaty na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych (§4140)
projektuje si¢ w oparciu o ustawe o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

wydatki na zakup: materiatdw i wyposazenia (paragraf 4210), pomocy
naukowych i ksigzek (paragraf 4240), ustug remontowych w zakresie robét
konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci (paragraf 4270), ustug
pozostalych (paragraf 4300) optaty z tytuhu zakupu ustug telekomunikacyjnych
(paragraf 4360), wydatki na podroze shuzbowe krajowe i zagraniczne
(paragrafy 4410 oraz 4420), rzne optaty i sktadki (paragraf 4430), wydatki na
szkolenia pracownikow nie bedacych cztonkami korpusu shuzby cywilnej
(paragraf 4700) i inne planowane s3 w oparciu o przewidywane wykonanie
w2020 r.

dotacje z budzetu Gminy Dzierzaznia na zadania biezace.

dotacja podmiotowa dla samorzadowej instytucji kultury zaprojektowac
uwzgledniajge wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem obiektow instytucii,
wzrost placy minimalnej zgodnie z zatozeniami Ministerstwa Rodziny, Pracy
Polityki Spolecznej oraz projektu planu finansowego zlozonego przez
dyrektora,



dotacje finansowanie lub dofinansowanie prac remontowych na
konserwatorskich obiektow zabytkowych przekazane jednostkom nie
zaliczanym do sektora finansow publicznych nalezy projektowaé na
podstawie planu wykonania roku biezacego z uwzglednieniem zglaszanych
wnioskéw do projektu budzetu na rok 2021,

dotacje udzielane w trybie art. 221 ustawy o finansach publicznych na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
organizacjom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego nalezy
planowaé na poziomie roku 2020, z uwzglednieniem Programu
Wspétpracy Gminy Dzierzaznia z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi organizacjami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na
2021r.

inne dotacje - zaprojektowaé na podstawie ztozonych wnioskow.

3. Zadania inwestycyjne:

kontynuowane zgodnie z umowami podpisanymi z wykonawcami
i ustalong wartosci

rozpoczynane w 2021 r. - zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub inng
zatwierdzong kalkulacja.




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 86/2020
Wiéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 8 wrze$nia 2020 r.

Formularze i zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Dzierzaznia na 2021 r. oraz informacji o stanie mienia komunalnego.

1. Formularze, ktore majg zastosowanie przy opracowywaniu materiatdw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Dzierzaznia na 2021 r.

e Tabela nrl- Dochody budzetu

Tabela nr 2-Wydatki biezace

Tabela nr 2a- Wydatki biezace wg zadan

Tabela nr 3- Wydatki majgtkowe

Tabela nr 4- Kalkulacja wynagrodzen (Karta Nauczyciela)

Tabela nr 5- Kalkulacja wynagrodzen

Tabela nr 6- Plan finansowy instytucji kultury

Tabela nr 7 - Zestawienie nieruchomosci planowanych do sprzedazy

Tabela nr 8 - Wykaz zadan Gminy przewidzianych do realizacji w formie
dotacji dla podmiotéw zaliczanych i nie zaliczanych do sektora finanséw
publicznych

2. Zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Dzierzaznia
na 2021 r.:

Materiaty planistyczne nalezy opracowaé zgodnie z zalozeniami, o ktérych mowa
w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki
organizacyjnej, odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowa¢ w szczegdlowosci
wynikajgcej z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
srodkow pochodzgcych ze zZrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053,
ze zm.).

W czesciach materiatow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego
paragrafu dochodow (przychoddw) i wydatkow .

Jednostki organizacyjne realizujace zadania wiasne gminy, ktérych obowigzek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegOlowych, ujmuja w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane
ze $rodkéw wlasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych, w tym ze
wskazaniem, ktore zadania sg zadaniami zleconymi z zakresu administracji
rzadowej. Podzialu wydatkow na zrédla finansowania nalezy dokona¢ przy
wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie
obowigzujgcych standardéow kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskow
ztozonych do wiasciwych dysponentow czgsci budzetu pafistwa. Material
planistyczny bedzie podlegal uaktualnieniu po otrzymaniu z Referatu Finansowego
informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na 2021r.
W przypadku konieczno$ci wyodrgbnienia w planie wydatkéw zadania
realizowanego poszczegdlne referaty Urzedu Gminy, na ktdre przepisy powszechnie
obowigzujgce nie przewiduja odrgbnej podziatki klasyfikacji budzetowej (np.
zadania okreSlone w gminnym programie rozwigzywania problemow



alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii), zadania te nalezy wskaza¢ wg wzoru,
wskazanego w tabeli nr 2a ,, Wydatki biezace wg zadan".

Zasada realnego ujmowania w materialach projektowanych wydatkow jest
bezwzglednie obowigzujaca.

Informacja o stanie mienia komunalnego nalezy wypetni¢ tylko w zakresie mienia
przygotowywanego do sprzedazy.




v ]



Tabelanr 1

Nazwa jednostki/ referatu

PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA 2021 rok - Dochody budzetu

w zl/
Frzeglidywian Projekt planu na
Lp. Zrédta dochodéw Dziat Rozdziat §* wykonanie jext p Uwagi
2021 rok
za 2020 rok
1 2 3 4 5 6 7 8
1. [Dochody biezagce
ztego:

2. |Dochody majatkowe
Z tego:

Ogélem dochody

* kiasyfikacja paragrafow dochodow jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Miejsce, data sporzadzenia
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Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA 2021 ROK

Wydatki biezace

Tabela nr 2

Zadanie Przewidywane Projekt planu n
Lp. Wyszczegbinienie Dzial | Rozdziat | §* . Plan na 2019 wykonanie Je¢ planu na
(nazwa, opis) 2021 rok
za 2020 rok

1 2 3 4 5 6 7 8

" Wydatki biezace

" |ztego:
Egéiem wydatki

* Klasyfikacja paragrafow wydatkow jest czterocyfrowa: czwartq cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Miejsce, data sporzadzenia

SpPOrzagziti.......ovvveeieerrcreesrreseennns






Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA 2021 ROK
Wydatki biezace wg zadan

Tabela nr 2a

Lp. Dziat Rozdziat

§*

Plan na
2020

Przewidywane
wykonanie
za 2020 rok

Projekt planu na
2021 rok

Uzasadnienie realizacji
zadania

1 2 3

Zadanienr1: ......

DN lwiIN|—

Zadanie nr2: ....eveeeeeeniivevennens

.................

--------

...................................

DO |WIN|—

7

Ogotem wydatki

* Klasyfikacja paragrafow wydatkéw jest czterocyfrowa: czwartg cyfrg jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Miejsce, data sporzadzenia
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Nazwa jednostki/referatu

Tabela nr 4
PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA 2021 r,
Kalkulacja wynagrodzen (Karta Nauczyciela)
Przewidywane Plan na 2021 (od | Plan na 2021 od
Ip. Opis wydatku § wykonanie 2020 st)tcznla? do (wrzesnlla do Suma ogétem
sierpnia) grudnia)

1 [Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 3020

Wynagrodzenia wedlug planu na dzien 31 grudnia
2 [2019r. (kalkulacja objemuje wzrost wynagrodzen

przewidziany nowelizacjq Karty Nauczciela)
3 [Wynagrodzenia na etaty nieobjgte planem X

4 |Wzrost stazowego

5 |inflacja

6 |Fun. nagrod % wg. regulamindw (1%)

4010

7 |Jubileusze

8 [Odprawy emerytalne

9 [nne wg. regulamindw - wpisag jakie (np.premie)

(2
10 |Inne
M
Razem wynagrodzenia

12 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
4110

13 |Pochodne od wynagrodzeri
4120

14 |Wymagrodzenia bezosobowe 4170

15 [Odpisy na ZFS$S 4440

16 |PFRON 4140

1% -wskazat podstawe prawna i sposob wyliczenia
2" -wskazaé podstawe prawng i sposéb wyliczenia

Miejsce, data sporzadzenia

Sporzadzit







Nazwa jednostkifreferatu

Tabelanr 5
PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA 2021 R.
Kalkulacja wynagrodzen

Ip. is wyd
p Opis wydatku s Przewidywane .

g Plan 2021 Uwagi

wykonanie 2020
Wynagrodzenia

1 |Wynagrodzenia wedlug planu na dzien 31 grudnia 2020 r.
2 |Wynagrodzenia na etaty nieobjete planem X

3 |Wazrost stazowego

-9

Inflacja
LS 4010

W

Fun. nagrod % wg. regulaminéw (1*)

6 |Jubileusze

- 7 |Odprawy emerytalne

8 |Inne wg. regulaminow - wpisac jakie (np.premie) (2*)

Razem wynagrodzenia

9 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
4110
10 |Pochodne od wynagrodzen
4120
11 |Wymagrodzenia bezosobowe 4170
12 |Odpisy na ZF$S 4440
13 |PFRON 4140

1" - wskaza¢ podstawe prawna i sposéb wyliczenia
2" - wskaza¢ podstawe prawna i sposob wyliczenia

Sporzadzit







Tabela nr 6

Termin przediozenia do 26 pazdziernika 2020 r.

...........................................................................

nazwa jednostki
PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA ROK 2021
»PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY”
Poz. Wyszczegolnienie s Plan na 2021 rok

wykonanie w 2020 roku

1 Przychody, w tym:

4 4 |dotacje z budzetu Gminy
2. |inne dotacje
1.3. |przychody ze sprzedazy ustug wtasnych

g Koszty ogotem, w tym:

Wynagrodzenia,
21 |wiym:

211 |osobowe

2.1.2 |dodatkowe wynagrodzenia roczne

2.2.  |skfadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
23.  |materialy

24. |ustugi

inne wigksze kwotowo wydatki (wymienic):

3 Wynik finansowy (poz. 1 - poz. 2)

4 Srednioroczna liczba zatrudnionych
(w przeliczeniu na peine etaty)

Sporzadzit







ZESTAWIENIE NIERUCHOMOSCI PLANOWANYCH DO SPRZEDAZY.

Tabelanr7

Nr ewid. dziatki/ nieruchomosci

,_
B

Powierzchnia w m?

Orientacyjna warto$¢ w zt
Inetto/

Uwagi

OIN|oO|o |~ lw N -

«©

—_
o

—_
—_

—_
N

—_
w

—_
E-N

i
(8]

Miejsce i data sporzadzenia

Sporzadzit







PROJEKT BUDZETU GMINY DZIERZAZNIA NA ROK 2021

»~WYKAZ ZADAN GMINY PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI W FORMIE DOTACJI DLA PODMIOTOW ZALICZANYCH | NIEZALICZANYCH DO SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH"

Tabela Nr 8

Dzial

Rozdzial

Nazwa zadania

Przewidywane wykonanie
za 2020 rok

Projekt planu na
2021 rok

Uwagi

Ogolem:

Data i miejsce sporzgdzenia

Sporzadzil







