Zarzadzenie Nr 8/2019
Wojta Gminy Dzierzaznia
z dnia 15 stycznia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gming
Dzierzgznia, ktorych wartosci nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), art. 31 ustawy z dn. 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.), oraz art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2018r., poz. 450 z péZn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Gming Dzierzaznia,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw i samodzielnym

stanowiskom zatrudnionym w Urze¢dzie Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2014 Wéjta Gminy Dzierzaznia z dnia 5 maja 2014 roku
w sprawie w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming¢ Dzierzaznia
zamoOwien publicznych ktorych wartosci nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik do Zarzgdzenia Nr 8/2019
Wéjta Gminy Dzierzgznia
z dnia 15 stycznia 2019 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ GMINE DZIERZAZNIA,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§1

Slowniczek

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

d)

b)

h)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia

5 lipca 2001 r. o cenach,

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,

w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
saroboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami wymienionymi w zalgczniku II do
dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy

i ushugi

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego,

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat, biuro lub samodzielne
stanowisko w Jednostce,

wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie

zamoOwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,
zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Jednostce,

pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zaméwienia — nalezy
przez to rozumieé pracownika zamawiajacego, ktéremu bezposrednio zlecono

przeprowadzenie procedury zwigzanej z udzieleniem zamdwienia,



zaméwienia publicznego, okreslonego wustawie prawo zaméwien publicznych.
Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Jednostki, na wniosek pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia. Nalezy wowczas przepisy tej
ustawy stosowaé w catosci.

Decyzje o przeprowadzeniu postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy zamoéwienia
podejmuje bezposredni przetozony komorki organizacyjnej.

Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zam6wienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia na podstawie ustnego polecenia
shuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje
i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia.

Regulamin okresla wewnetrzna organizacje postgpowania w sprawach zamoOwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, dokonywanych przez Gming Dzierzaznia,
optacanych w catosci lub czgscei ze srodkow publicznych.

Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:
- przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

- przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, zwanej

dalej ustawa Pzp,

- przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu

zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien

- przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny.
§3
Ustalanie warto$ci zaméwienia

Przystepujac do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowa
(bez podatku VAT) z nalezyta starannoscig.

Ustalenia wartoéci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zaméwienia lub inny pracownik wyznaczony przez
bezposredniego przetozonego komoérki organizacyjnej. Ustalenia wartosci szacunkowe)
moze dokonaé rowniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy),
np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

Warto$é szacunkowa zaméwien ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32 i 34 ustawy
pZp.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamé6wien okre$la sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 2

ust. 9 tiret trzeci.



§5

Procedura udzielenia zaméwien o wartos$ci szacunkowej przekraczajacej rownowartos¢

10.

kwoty 70 000 zl lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia, w celu zapewnienia
konkurencji oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, zamieszcza na stronie internetowej
Zamawiajacego, co najmniej na okres 7 pelnych dni kalendarzowych, ogloszenie
0 zamoéwieniu, wraz z zaproszeniem do skladania ofert, zgodnie z wzorem ogloszenia
stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu.
Wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemnej, z wycena przedmiotu zamowienia
opisanego w zaproszeniu do skladania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego terminu.
Niespehienie ktoregokolwiek z ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.
Kierownik jednostki dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu (spetniajacych wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu).
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
zZlozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zamowienia wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym
przez niego terminie ofert dodatkowych.
Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzj¢ o jej wyborze lub
odrzuceniu podejmuje Kierownik.
Kierownik moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu (spelnili wszystkie wymagane warunki
udzialu w postepowaniu), zmierzajac do obnizenia cen ofertowych.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia, zaprasza telefonicznie
wykonawcow do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajac termin spotkania w siedzibie
zamawiajacego. Negocjacje moga by¢ rowniez przeprowadzone telefonicznie, jezeli
wykonawca wyraza taka wole.
Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawca, przez Kierownika
i pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg zamo6wienia. Prowadzone
negocjacje winny mieé charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji zwiazanych z negocjacjami w trakcie ich trwania.
Po zakofczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postgpowanie nanosi na zlozonej
pierwotnie przez wykonawce ofercie, adnotacje dotyczaca ostatecznie ustalonej ceny, ktora
zatwierdza Wykonawca i Kierownik.
Po zakofczeniu negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybdr oferty

najkorzystniejszej.



2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez kierownika zamawiajacego

Zalaczniki :
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania
przez Gming Dzierzaznia zaméwien
publicznych ktoérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro

Dzierzaznia, dnia .......cccccevviciniininincininnes

(Nazwa firmy, pieczgé firmowa)

Z03K SPTAWY wuiscissrisiissesnssasssansssssassnsonsasesssass
FORMULARZ OFERTY/ OFRERTA CENOWA (wzor )
na wykonanie zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro
Polegajacego NA .....ccceereresseessarasessaronnes

(rodzaj zamoéwienia)

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

ISEENE

-

Termin wykonania ZamOwWienia : ........coevrereesneerierensisesss e

OKIES GWATANCHL © veuveurereceerireesiscssssnsnesassssensssessssassessssssssssstsnsssssisnssesssssesessersnes
Warunki ptatnosei : ..............

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: cena 100%

Posiadamy uprawniania do wykonania przedmiotu zamowienia,

Nie jest prowadzone wobec mnie postepowanie upadiosciowe lub procedura
likwidacyjna,

Akceptuje sposdb i termin ptatnosci,

W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuj¢ si¢ do podpisania umowy
w migjscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego ,

Inne (kryteria w zaleznos$ci od specyfiki zamowienia) ...... P T T aTe s



