Zarzadzenie Nr 10/2026
Wéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 20 lutego 2026 .

w sprawie ustalenia przepisow wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci i zakladowego planu kont przy realizacji zadania: ,,Opieka wytchnieniowa™ —

edycja 2026.

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r.
poz.1483), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz.120 ze zm.),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2020, poz.342 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r., poz.513 ze zm.) Wéjt Gminy Dzierzgznia zarzgdza co

nastepuje:
§ 1 Wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania pn. ,,Opieka
wytchnieniowa™ edycja 2026 - srodki z Funduszu Solidarnosciowego, stanowigce zalacznik

do zarzadzenia.

§ 2 Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja powyzszego zadania wprowadza sig

kod ksiggowy w formie kodu cyfrowego — 28

§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia pierwszego

zdarzenia gospodarczego dotyczacego zadania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 10/2026
Wojta Gminy Dzierzaznia
z dnia 20 lutego 2026 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania pn. ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2026

I.  ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej zadania ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2026.

2. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

— zasada cigglosci to wymoég, aby przyjete zasady polityki rachunkowej jednostki byly
jednakowe w poszczegdlnych latach. W uzasadnionych przypadkach, rowniez zmieniajacych
si¢ przepisow prawa, wszelkie zmiany powinny nastgpowac z poczgtkiem roku obrotowego,
jednak w taki sposéb, aby zaistniala mozliwos¢ poréwnania danych ze sprawozdaniem za
poprzedni rok obrotowy,

— zasada jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci 0osob dysponujacych
zasobami publicznymi, latwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka
niecelowego wydania Srodkéw publicznych, czyli takze srodkéw unijnych. Istotne jest tez
przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

— zasada memoriahu jest to obowiazek ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki wszystkich
osiagnietych przychodéw i obciazajacych ja kosztéw zwiazanych z tymi przychodami,
dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty,

— zasada jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci,
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacj¢ majatkowa i finansowa.

3. Gmina do realizacji programu posiada konto bankowe w Banku Spétdzielczym w Plonsku,
oddzial w Dzierzazni o nr 04 8230 0007 2009 5002 4128 0030 i z tego tez konta nast¢gpuje
przekazanie srodkow pienigznych do jednostki budzetowej realizujacej bezposrednio zadanie
— Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dzierzazni na nr konta bankowego: 75 8230 0007
5004 8712 2018 0005.

4. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodne z kartami wzoréw podpiséw ztozonych w banku i obstugujacych
rachunki bankowe Organu i jednostki realizujacej zadanie.

5. Ksiggi rachunkowe programu ,Opieka wytchnieniowa™ — edycja 2026 prowadzone
sg w siedzibie Urzedu Gminy w Dzierzazni, Dzierzaznia 28, 09-164 Dzierzaznia.
Szczegbtowa ksiggowosé w zakresie realizacji wydatkow okresla polityka rachunkowosci

obowigzujagca w jednostce budzetowej - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dzierzazni.



Ksiggi rachunkowe w Gminie/Urzgdzie Gminy w Dzierzazni prowadzone sg przy uzyciu
komputera, w oparciu o system komputerowy z zastosowaniem programu finansowo-
ksiggowego Progman Finanse DDJ Firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0.

6. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta dostgpu do wprowadzania danych,

okreslone przez informatyka Urzedu Gminy w Dzierzazni.

II.  KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Srodki finansowe z Funduszu Solidarnosciowego traktuje si¢ jako budzetowe i ustala si¢ dzial
klasyfikacji budzetowej 853, rozdziat 85326.
Ewidencja ksiggowa programu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacjg zadania, poprzez

wyodrgbnione konta analityczne.

Do dochodow i wydatkéw stosuje sig klasyfikacje budzetowa zgodna z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

1. Opieka wytchnieniowa 2026 — klasyfikacja budzetowa zawiera dzial, rozdzial, paragraf
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, natomiast pozycja przy klasyfikacji jest dodatkowym
rozwinigciem paragrafu oznaczona cyfra ,.28” — np. dochody 853 85326 2440 01 28.
Kod, o ktorym mowa w § 2 stosuje si¢ do wszystkich kont Jednostki — Urzad Gminy oraz
»,Organu” — Gminy Dzierzaznia, na ktorych beda dokonywane operacje zwiazane
z realizacja zadania, (np. w dochodach Organu 901 28 853 85326 2440 01 28), przekazanie
srodkow do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dzierzazni - 223 28.

2. Kod uzywany jest w taki sposéb, aby mozliwe bylo wyodrgbnienie wszystkich operacji
zwigzanych z realizacja zadania, w szczegdlnosci dokonywanie odpowiednich wydrukéw,
ujmujacych zaréwno pojedyncze operacje gospodarcze jak i ich agregacje w programie
finansowo — ksiggowym firmy PROGMAN Sp. z 0.0. zgodnie z umowg licencyjna.

3. Przez operacje zwigzane z realizacja zadania rozumie si¢ wszystkie operacje zwiazane
z gromadzeniem Srodkow zewnegtrznych na jego finansowanie, operacje zwiazane
z wydatkowaniem Srodkéw na pokrycie kosztow zadania oraz ewidencja majatku powstalego
w wyniku realizacji zadania.

4. Jako operacje zwigzane z wydatkowaniem srodkéw na pokrycie kosztow zadania rozumie sig
wszystkie operacje z tym zwiazane, od momentu powstania zobowiazan, do zaplaty
kontrahentom, w tym w szczegolnosci: zaangazowanie wydatkow, rozrachunki, przelew
srodkow pienigznych.

5. Dokumenty stanowigce podstawg do wyplaty srodkéw publicznych na realizacj¢ zadania

zatwierdzane sa do wyplaty na zasadach ogdlnych, przyjetych w Urzedzie Gminy.




Opis dokumentéw, wymagany przez Instytucje¢ Zarzadzajaca jest opisem dodatkowym i nie

zwalnia z dokonania opisu zgodnie z zasadami przyjetymi w tym zakresie w Urzedzie Gminy.

[II. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI KSIEGOWEJ
Dokumentacja finansowo — ksiggowa dotyczaca realizowanego zadania jest przechowywana
i archiwizowana, zgodnie z zachowaniem nastgpujacych zasad:

1. dokumenty posegregowane sa w sposob umozliwiajacy szybki i1 latwy dostep
do poszczegdlnych rodzajéw dokumentacji,

2. dokumentacja przechowywana jest przez okres przewidziany w ogoélnie obowiazujgcych
przepisach prawa z uwzglednieniem wymagan realizacji zadania,

3. przekazanie dokumentacji do archiwum nast¢puje w taki sposob, aby zawartos¢ i uktad
kolejny dokumentéw nie zostal zmieniony — dokumentéw nie przemieszcza si¢ do innych
teczek, segregatoréw itp. — pozostaja w teczkach, segregatorach ktorych dotychczas byly

przechowywane.




