Zarzadzenie Nr 1/2026
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 5 stycznia 2026 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 170 000
zlotych netto dla Urzedu Gminy w Dzierzazni

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 ., poz. 1153 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U z 2025r., poz. 1483 ze zm.), art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1320 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla Urzedu Gminy
w Dzierzazni, ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000 zi, zgodnie z zatgcznikiem
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom referatéow i Pracownikom
Samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy w Dzierzazni.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2025 Wojta Gminy Dzierzaznia z dnia 14 kwietnia
2025 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Dzierzaznia
zamowien publicznych ktérych warto$ci nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 130 000 ztotych.

§ 4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2026
Wajta Gminy Dzierzaznia
z dnia 5 stycznia 2026 roku

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 170 000 ztotych netto

dla Urzedu Gminy w Dzierzazni

§1

Stowniczek

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2023 r., poz. 168) nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby nie bedacej przedsiebiorca;

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda, oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ustugami wymienionymi w zatgczniku il do dyrektywy 2004/18/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur
udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi.

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) )Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002.
str. 1 ze zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

komérce merytorycznej — nalezy przez to rozumiec referat, wieloosobowe stanowisko Urzedu
odpowiedzialne za rozpoczecie procesu udzielania zamowienia i realizacie zaméwienia
publicznego;

wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie 0 udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dzierzaznia, reprezentowang przez Wojta
Gminy Dzierzaznia lub upowazniona przez niego osobe,

pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zamoéwienia — nalezy przez
to rozumie¢ pracownika zamawiajacego, ktéremu bezposrednio zlecono przeprowadzenie
procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia,

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
awykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robé6t budowlanych, dostaw lub ustug;

zamowieniu klasycznym - nalezy przez to rozumieé¢ zamoéwienie udzielone przez
zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajgcego subsydiowanego inne niz zaméwienie
sektorowe i zamowienie w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa;

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy nie przekraczajgce kwoty 170 000 ziotych, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig, m.in. na podstawie:

a) cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia (cenniki, katalogi, strony internetowe itp.)

b) analizy wydatkdw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,



12)

13)

14)

15)

c) wysokosci wydatkéw przewidzianych na ten cel w planie finansowym,
d) odniesienia do cen poprzednio zrealizowanej dostawy lub ustugi z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,
e) kosztorysu inwestorskiego,
f) kalkulacji robét budowlanych, szacowanej na podstawie dotychczas zrealizowanych
zamowien — wysokosci cen materiatow, sprzetu i robocizny;
regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania przez Jednostke
zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty 170 000 ziotych;
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ z najnizszg ceng (brutto),
po spefieniu przez wykonawce wszystkich warunkéw wymaganych do realizacji zaméwienia,
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert (np. dotyczacych do$wiadczenia wykonawcy,
kosztow eksploatacji, parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania,
gwarancji, itp.);
rozeznanie rynku — nalezy przez to rozumie¢ powziecie informacji na temat cen
ksztattujgcych sie na danym terenie;
cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy istnienia
przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegéinosci badanie, rozwdj,
projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie naprawe,
modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie,
wyburzenie, wycofanie i usuwanie;
§2

Postanowienia ogélne

Podstawe do udzielania zaméwien, stanowi budzet Gminy Dzierzgznia ustalony na dany
rok budzetowy.

Zamowienia, ktoérych warto$¢ szacunkowa, zgodnie z budzetem Gminy Dzierzgznia nie
przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty 170 000 ztotych, moga by¢ dokonywane na
podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 2, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektédw z danych nakfadéw.

Przystepujgc do udzielenia zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane do kwoty
170 000 ztotych mozna rowniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego, okreSlonego w ustawie prawo zaméwien publicznych. Decyzje
w tym zakresie podejmuje Kierownik Jednostki, na wniosek pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia. Nalezy wowczas przepisy tej ustawy stosowaé
w catosci.

Decyzje o przeprowadzeniu postepowania w sprawie wyboru wykonawcy zamoéwienia
podejmuje bezposredni przetozony komorki organizacyjnej.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje
i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcéw, w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

Regulamin okreSla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, dokonywanych przez Gmine Dzierzaznia,
optacanych w cato$ci lub czesci ze srodkéw publicznych.

Zamowienia o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadow oraz w sposob umozliwiajacy terminowg



10.

10.

11.

1.

2.

realizacje zadan. Zamawiajacy winien dokonaé¢ wyboru Wykonawcy zgodnie ze swoja
najlepsza wiedza.

Jesli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki moze powota¢ biegtego.

§3

Ustalanie wartosci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zaméwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg (bez

podatku VAT) z nalezyta starannoscia.

Warto§¢ zaméwien, o ktérych mowa w Regulaminie ustala sie kazdorazowo zgodnie

z przepisami art. 28-36 Ustawy Pzp.

Ustalenia wartoSci zamoéwienia dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny

za realizacje zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie w sprawie wyboru

Wykonawcy zamoéwienia.

Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest

wartos¢ rynkowa zaméwienia — bez podatku od towaréw i ustug /wartos¢ netto/.

W  przypadku rob6t budowlanych wymagany jest kosztorys inwestorski oraz

w uzasadnionych przypadkach dokumentacja okreslajaca przedmiot zamoéwienia.

W przypadku dostaw i ustug ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje sie poprzez analize

i badanie rynku.

Ustalenie wartosci zamoéwienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze

by¢ prowadzone m. in. drogg pisemna, faxem, w formie rozmowy telefonicznej, jak réwniez

poprzez Internet i nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepiséw ustawy Pzp.

Na podstawie prawidtowo ustalonej wartosci zamoéwienia wszczyna sie procedury zgodnie

z ktérymi dokonuje sie wyboru wykonawcy.

Ustalenie wartosci zaméwienia dla dostaw i ustug dokonuje sie nie wczeséniej niz

3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a dla robot

budowlanych nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania

0 udzielenie zaméwienia.

Przy ustalaniu wartoSci szacunkowej zaméwienia w sposéb szczegélny nalezy

przestrzega¢ przepiséw Ustawy Prawo zamoéwien publicznych dotyczacych zakazu

dzielenia zamoOwien oraz zanizania warto$ci zamowienia celem unikniecia stosowania

ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia poprzez

badanie rynku moga by¢ m.in.

1) odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytan cenowych
do potencjalnych wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego szacowanie warto$ci zamowienia,

4) notatki sporzadzone w zwigzku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi
z potencjalnymi Wykonawcami.

§4

Procedury udzielania zaméwien publicznych

Zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 40 000 ztotych netto — sg realizowane
zgodnie z § 5 Regulaminu.

Zamowienia o wartosci powyzej 40 000 ziotych netto do kwoty 100 000 ztotych netto —
sg realizowane zgodnie z § 6 Regulaminu.



3.

4.

8.
9.

Zamowienia o wartosci powyzej 100 000 zlotych netto do kwoty 170 000 ziotych netto -
sg realizowane zgodnie z § 7 Regulaminu.
W przypadku zamoéwien udzielanych z dofinansowaniem zewnetrznym, przy wydatkowaniu
tych srodkéw nalezy stosowaé postanowienia uméw o dofinansowanie danego projektu,
wytyczne dotyczacego danego programu pomocowego albo inne zasady wydatkowania
srodkow w zakresie, w jakim powyzsze dokumenty zawierajg postanowienia odmienne od
niniejszego Regulaminu.
§5

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego do wartosci nie przekraczajacej kwoty

40 000 ztotych (netto)

. Zambwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 40 000 zt netto przeprowadzane sa

bez sporzgdzeniu wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

. Postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia dokonuje wyboru

wykonawcy, kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

. Potwierdzeniem udzielenia zamdwienia do wartosci nie przekraczajgcej kwoty 40 000 zt

(netto) jest dokument ksiegowy w postaci faktury lub rachunku przedtozony do Urzedu.

§6
Procedura udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartosci powyzej 40 000 ziotych (netto) do 100 000 ziotych (netto)

. Zamowienia, ktérych warto$¢ przekracza kwote 40 000 zt, a nie przekracza kwoty 100 000

zt przeprowadzane sg po sporzadzeniu wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Zatgcznik nr 2 do regulaminu).
Whioskodawca kieruje wniosek do skarbnika gminy w celu potwierdzenia posiadania
zabezpieczenia finansowego oraz wystepuje do kierownika jednostki o wyrazenie zgody
na wszczecie postepowania.

Po uzyskaniu zgody kierownika jednostki i potwierdzeniu posiadania zabezpieczenia
finansowego, pracownik merytoryczny przystepuje do realizacji zamédwienia.

Pracownik realizujacy zamoéwienie jest zobowigzany do potwierdzenie przyjecia wniosku
o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez pracownika
ds. Zaméwien Publicznych oraz akceptacji co do zgodnosci z niniejszym Regulaminem.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia dokonuje wyboru
wykonawcy, kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadoéw.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest jednorazowe zlecenie lub umowa,
jezeli rodzaj zamoéwienia wskazuje na celowos¢ takiego rozwigzania (np. wykonanie
konkretnych opracowan, dokumentdéw, wykonanie przedmiotéw zamédwienia, ktore
wymagaja szczegbtowego opisu itp.).

. Potwierdzenie realizacji zadania, stanowi¢ bedg protokét odbioru oraz faktura VAT

lub rachunek wystawiony przez wykonawce.

Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Jednostce.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w komérce realizujgcej
zamébwienie, kidra jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

10. Wytonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci powyzej 40 000 ztotych netto do 100 000

ztotych netto oraz realizacja tego zamédwienia moze nastapi¢ po przeprowadzeniu rozeznania
rynku (w formie telefonicznej, elektronicznej lub pisemnej).
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§7
Procedura udzielenia zamoéwienia publicznego
o wartosci powyzej 100 000 ztotych (netto) do 170 000 ziotych (netto)

. Zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza kwote 100 000 zt, a nie przekracza kwoty 170 000

zt przeprowadzane sg po sporzadzeniu wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Zatacznik nr 2 do regulaminu).

Whnioskodawca kieruje wniosek do skarbnika gminy w celu potwierdzenia posiadania

zabezpieczenia finansowego oraz wystepuje do kierownika jednostki o wyrazenie zgody na

wszczecie postepowania.

Po uzyskaniu zgody kierownika jednostki, pracownik merytoryczny kieruje zaproszenia

do ztozenia oferty cenowej brutto do Wykonawcéw.

Pracownik realizujgcy zamowienie jest zobowiazany do potwierdzenie przyjecia wniosku

0 wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przez pracownika

ds. Zaméwien Publicznych oraz akceptacji co do zgodnosci z niniejszym Regulaminem.

Przekazywanie zaproszen do ziozenia ofert wykonawcow, zapytan i wszelkie]

korespondencji pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcami, nastepuje zgodnie z wyborem

zamawiajgcego okreSlonym w zaproszeniu do ziozenia oferty cenowej - pisemnie

lub za pomocg komunikacji elektronicznej. W sytuacji braku doprecyzowania zapiséw

w zaproszeniu, nalezy stosowac¢ przepisy niniejszego regulaminu.

Zamawiajgcy wskazuje srodki komunikacji elektronicznej (adres do E-doreczen, ePUAP,

poczta elektroniczna) w zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej, przy uzyciu ktérych bedzie

komunikowat sie z wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Uzycie s$rodkéw komunikacji elektronicznej, musi zapewnia¢ identyfikacje podmiotéw

przekazujacych korespondencje (w tym oferty wykonawcow):

- ustalenie doktadnego czasu i daty odbioru przez zamawiajgcego korespondencii
ztozonej przez te podmioty (w tym oferty wykonawcow),

— ochrone przed dostepem oséb trzecich do tresci ofert przed uplywem wyznaczonego
terminu ich otwarcia.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia, w celu zapewnienia

konkurencji oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, zamieszcza na stronie internetowej

Zamawiajgcego https://ugdzierzaznia.bip.org.pl/ lub platformie zakupowej

https.//dzierzaznia.ezamawiajacy zapytanie ofertowe conajmniej na okres minimum

7 petnych dni  kalendarzowych lub wystosowania pisemnie zaproszenia do ztozenia

ofert pocztg lub drogg elektroniczng do minimum trzech Wykonawcéw co najmniej

na okres minimum 7 petnych dni kalendarzowych.

Istnieje mozliwo$¢ nieograniczonego wyboru przez zmawiajgcego réznych formy zapytania

ofertowego, poprzez:

1) Zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego;

2) Zamieszczenie ogtoszenia na platformie zakupowej

3) wystosowania pisemnie zaproszenia do ztozenia ofert pocztg lub drogg elektroniczng
do minimum trzech Wykonawcow.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej, z wyceng przedmiotu zaméwienia opisanego

w zaproszeniu do sktadania ofert / zapytaniu ofertowym oraz z zachowaniem wyznaczonego

terminu. Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. warunkéw skutkuje odrzuceniem oferty.

Kierownik jednostki dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposrod ofert

niepodiegajgcych odrzuceniu (spetniajacych wszystkie warunki udziatu w postepowaniu).
Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje o jej wyborze
lub odrzuceniu podejmuje Zamawiajacy.

Zamawiajgcy moze podjgé decyzje o przeprowadzeniu negocjacji z wszystkimi
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu (spetnili wszystkie wymagane
warunki udziatu w postepowaniu), zmierzajac do obnizenia cen ofertowych.
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. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, zaprasza telefonicznie

lub mailowo wykonawcoéw do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajac termin spotkania
w siedzibie Zamawiajgcego. Negocjacje mogg by¢ rowniez przeprowadzone telefonicznie,
jezeli wykonawca wyraza takg wole.

Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym Wykonawca, przez Kierownika
i pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia. Prowadzone
negocjacje winny mieé¢ charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji zwigzanych z negocjacjami w trakcie ich trwania.

Po zakonczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postepowanie nanosi na zfozonej
pierwotnie przez wykonawce ofercie, adnotacje dotyczacg ostatecznie ustalonej ceny, ktérg
zatwierdza Wykonawca i Zamawiajacy.

Po zakoniczeniu negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybo6r oferty
najkorzystniejsze;.

W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub drogg mailowa, wydruki zatgcza
sie do notatki z postepowania.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie umowa, podpisana przez
Kierownika Jednostki przy kontrasygnacie Skarbnika z Wykonawca.

Potwierdzenie realizacji zadania, stanowi¢ beda protokét odbioru oraz faktura VAT Ilub
rachunek wystawiony przez wykonawce.
Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli

dokumentéw ksiegowych w Jednostce.
Dokumentacjia z postepowania o zamodwienie przechowywana jest w komorce
merytorycznej realizujacej zamoéwienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

§8

Warunki zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

. Zamawiajacy zamyka postepowanie o udzielenie zamoéwienia bez dokonania wyboru

najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierzat
wydatkowaé na realizacje zamoéwienia,

3) z innych waznych powodéw.

. W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzjg Kierownika,
na podstawie niniejszego regulaminu, majgc na wzgledzie okolicznosci zamkniecia
postepowania oraz zasady okreslone w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Wykonawca nie moze wnosi¢ do Zamawiajacego zadnych roszczenh zwigzanych z zamknieciem
postepowania.

§9

Zamoéwienia publiczne, ktorych wartos¢ przekracza kwote 170 000 zt netto

Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérych warto§¢ przekracza kwote
170 000 zt netto, przygotowywane i przeprowadzane s3 przez samodzielne stanowisko
do spraw inwestycji, zamoéwien publicznych i funduszy pomocowych (PFS).

Podstawg wszczecia postepowania jest wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej kwote
170 000 zt netto (Zatacznik nr 2 do regulaminu).

Whioskodawca kieruje wniosek do skarbnika gminy w celu potwierdzenia posiadania
zabezpieczenia finansowego oraz wystepuje do kierownika jednostki o wyrazenie zgody na
wszczecie postepowania.



4. Po zatwierdzeniu wniosku, pracownik merytoryczny stanowiska PFS przeprowadza
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy.

§10
Wylaczenia stosowania regulaminu

1. Dla zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto, odstepuje sie
od stosowania regulaminu w nastepujacych przypadkach:

1) zakupu szkolen dla pracownikéw Urzedu Gminy w Dzierzazni,

2) zakupu ustug autorskich, eksperckich, prawniczych, audytorskich, specjalistycznych,

3) zakupu dostaw i ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, festynéw, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej, wydawnictw okazjonalnych, wyrobow
artystycznych i rekodzieta artystycznego itp.,

4) Kkoniecznos$ci usuniecia awarii,

5) udzielenia zamoéwienia zwigzanego z ochrong istniejacych praw wylacznych,
wynikajacych z przepiséw odrebnych,

6) zakupu ustug notarialnych,

7) w wyjatkowej sytuacji, ktérej nie dato sie przewidzie¢, wymagajgcej natychmiastowego
wykonania zaméwienia, a pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia, nie wynika z winy
lezgcej po stronie Zamawiajgcego,

8) w szczegblnie pilnych sytuacjach, podyktowanych stanem wyzszej koniecznosci, sitg
wyzsza, sytuacjg kryzysowa kierownik jednostki moze podjaé decyzje o udzieleniu
zamowienia bez stosowania procedur okreslonych niniejszym regulaminem; w takim
przypadku wnioskodawca winien przygotowaé uzasadnienie we wniosku 0 wyrazenie
zgody na wszczecie postepowania oraz zaproponowaé sposéb prowadzenia
postepowania.

2. Udzielenie zamoéwienia publicznego w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
na pismie, wskazujgc okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania regulaminu.

3. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcédw, ktorzy wczesniej wykonali
zamdwienie dla zamawiajgcego z nienalezyta starannoscia, w szczegélnosci:

a) nie wykonali zamoéwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po ich stronie,

b) dostarczyli towary, wykonali ustugi o niewlasciwej jakosci oraz roboty budowlane
niezgodnie ze sztukg budowlang,

¢) nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji i rekojmi,

d) wykonana dostawa, ustuga lub robota budowlana obarczona byta wada, powodujaca
koniecznos¢ poniesienia dodatkowych naktaddéw finansowych Ilub prac przez
Zamawiajgcego.

§ 11
Postanowienia koncowe

1. Kazdy pracownik merytoryczny we wlasnym zakresie wprowadza dane wszystkich udzielonych
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zlotych do Rejestru
zamowien publicznych w SIDAS EZD.

2. Pracownik realizujgcy zamowienie jest zobowigzany do potwierdzenie przyjecia wniosku
o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez pracownika
ds. Zaméwien Publicznych oraz akceptacji co do zgodnosci z niniejszym Regulaminem
(zatgcznik nr 2).

3. Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegajg ewidencji w rejestrze
zamowien publicznych prowadzonym dla catego Urzedu przez pracownika ds. Zamoéwien
Publicznych.

4. Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia (. zawarciu umowy czy zlecenia wykonania
zamoOwienia), pracownik merytoryczny przekazuje informacje o zaméwieniu pracownikowi
ds. Zaméwien publicznych na adres e-mailowy: fundusze@dzierzaznia.pl .




. Nadzér na przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie¢ Kierownikowi
Zamawiajacego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujgcego prawa.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest odstepstwo od niniejszego regulaminu,
na podstawie pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

. Zataczniki do niniejszego regulaminu stanowig wzory:

1) Formularz szacowania wartosci zamoéwienia — Zatacznik nr 1,
2) Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego — Zatacznik nr 2.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
dla Urzedu Gminy w Dzierzazni z 5 stycznia 2026 r.

(Pieczgtka adresowa)
Dzierzaznia, dnia ....................
Znak sprawy ......... 271...... 2026

FORMULARZ SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przedmiotem ZamoOwienia Jest: ..........c.ccummainiiiisiimmsanssivisiosnssasssassinns

DANE DOTYCZACE USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Nazwa Zamawiajacego Gmina Dzierzaznia ]
Adres siedziby Dzierzaznia 28 h
Numer NIP 567-185-17-85

‘Numer REGON 130378077

I-r'[g'l-\aféh Kontakta - | 23/6615904

:;;;.,man__ TR | seketariat@dzierzaznia.pl B

. DANE DOTYCZACE WYBORU TRYBU

Wybér trybu

Podstawa prawna

Data ustalenia wartosci
zamodwienia

Wartosci zaméwienia dokonat

Ustalenia warto$ci zamoéwienia
dokonano na podstawie
nastepujacych dokumentéw

1. CALKOWITA SZACOWANA WARTOSC ZAMOWIENIA:

........................................................ netto: 4. sfownie: ...,

Sporzadzita: .........ccooeiieiiieeiiii ZATWIERDZAM:






Znak sprawy ..... 271.....2026

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
dla Urzedu Gminy w Dzierzazni z dnia 5 stycznia 2026 r.

Dzierzaznia,dn. .................., 2026

Wéjt Gminy Dzierzaznia

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zlotych / przekraczajacej kwote 170 000 ztotych™

wszczecie postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego
przez pracownika ds. zaméwien
publicznych do rejestru zaméwien

1 Nazwa przedmiotu zamoéwienia:
2 Komérka organizacyjna, ktéra

bedzie realizowata zamdwienie
3 Uzasadnieniem potrzeby udzielenia

zamowienia B
4 Rodzaj zamdwienia publicznego ¢ Roboty budowlane

e Dostawy
e Ustugi -

5 Opis przedmiotu zamowienia
6 Kod / kody wg Wspélnego Stownika

Zamoéwien (CPV)
7 Szacunkowa warto$¢ zaméwienia
8 Osoba, ktéra dokonata

oszacowania wartosci zamowienia o
9 Data ustalenia szacunkowej

wartosci zamowienia | -
10 | Wskazanie zrodta finansowania
11 Planowany termin realizacji

zaméwienia
12 | Kwota netto narastajaco wg CPV

poprzednich zaméwieh w danym

roku
13 | Data sporzagdzenia wniosku

i podpis osoby sporzadzajace;j

whniosek Data i podpis wnioskodawcy
14 | Potwierdzenie zabezpieczenia

érodkc’)wfinansowych wg Dziat................ Rozdziat.................. §

klasyfikacji budzetowe;j

Data i podpis Skarbnika Gminy

15 | Zatwierdzam wszczecie

postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

16 | Potwierdzenie przyjecia wniosku o

Data i podpis pracownika ds. zaméwien publicznych

* Niepotrzebne skresli¢







