Zarządzenie Nr 35/2017
Wójta Gminy Dzierzążnia
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji środków pieniężnych w kasie Urzędu Gminy w Dzierzążni oraz druków ścisłego zarachowania

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1875) oraz art. 26 ust. 1 pkt. 1, ust. 3, pkt. 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2017 roku, poz.1089) Wójt Gminy  zarządza, co następuje:

§ 1
Przeprowadzić inwentaryzację środków pieniężnych w kasie oraz druków ścisłego zarachowania dotyczących gospodarki kasowej tj. czeków rozrachunkowych, dowodów KP, KW, Kwitariuszy Przychodowych K-103, kart drogowych i innych.
§ 2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję komisję w składzie:
1. Jolanta Gzylewska   – przewodniczący komisji
1. Anna Koper – członek komisji
1. Maria Kruszewska – członek komisji
§ 3

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona zgodnie z instrukcją aktywów i pasywów.

§ 4
Do zadań komisji należy:
1. Spisanie gotówki w kasie  Urzędu Gminy, z uwzględnieniem zasad przestrzegania obrotu kasowego, jak również sposobu zabezpieczenia przechowywanej gotówki,
1. Spisanie druków ścisłego zarachowania  i porównanie ich ze stanem faktycznym,
1. Przedłożenie sporządzonego  protokołu   do Referatu Finansowego.
§ 5

Zespoły spisowe wykonują swoje czynności  w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej dnia 29 grudnia 2017 roku  w godz. od 1300 do 15 00 .

§ 6

Odpowiedzialnym za sprawny i terminowy przebieg czynności spisowych czynię Przewodniczącego Komisji .
§ 7

Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisu powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 8

[bookmark: _GoBack]Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
           Wójt Gminy

mgr inż. Witold Pająk

