ZARZADZENIE NR 36/2016
WOJTA GMINY DZIERZAZNIA
Z DNIA 30 LISTOPADA 2016 ROKU

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w gminie Dzierzaznia.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2016 roku, poz. 446) oraz w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 roku (Sygn. IFPS 1/13) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Od 1 stycznia 2017 roku wprowadza sie wspodlne rozliczenie podatku od towaréw
i ustug (dalej: ,podatek VAT”) Gminy Dzierzgznia oraz jednostek budzetowych Gminy
Dzierzgznia.

§ 2 1. Okresla sie procentowy prewspétczynnik dla gminy Dzierzgznia — Urzedu
obstugujgcego gmine- jednostke samorzadu terytorialnego, jako stosunek rocznego obrotu
z dziatalnosci gospodarczej , o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 a-h ustawy o podatku VAT
w wysokosci 0,88% wedtug wyliczen zawartych w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia

2. Wysokos¢ prewspotczynnika wylicza sie za rok podatkowy na podstawie danych
z wykonania dochoddéw budzetowych za rok poprzedni

3. W przypadku, gdy proporcja nie przekroczyta 2% - podatnik ma prawo uznaé, ze proporcja
wynosi ,0”

§ 3 1. Ustala sie procentowy wspétczynnik proporcji o ktorym mowa w art. 90 i art. 91
ustawy o podatku VAT w wysokosci 81% weditug wyliczen zawartych zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia

§ 4 Wprowadza sie ,Procedure rozliczania podatku VAT w gminie Dzierzgznia”, zwang dale;j
Procedura, stanowigcg zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 5 Wprowadza sie ,Instrukcje realizacji obowigzku centralizacji podatku VAT w gminie
Dzierzaznia”, zwane dalej instrukcja, stanowigca zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia

§ 6 1. Udziela sie petnomocnictwa dla dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych.
Wz6r petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia;

2. Upowaznia sie pracownika Urzedu Gminy w Dzierzgzni/jednostki organizacyjnej do
wykonywania czynno$ci, zwigzanych z procesem VAT w Gminie Dzierzaznia. Wzor
upowaznienia stanowi zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia;

§ 7 Zobowigzuje sie kierownikéw i dyrektorow jednostek organizacyjnych oraz pracownikow
komorek organizacyjnych do realizacji postanowien zawartych w Procedurze i instrukcji.

§ 8 Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 9 Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 10 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia
2017 roku.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 36/2016
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 listopada 2016r

Kalkulacja wyliczenia PREWSPOLCZYNNIKA w Urzedzie Gminy Dzierzaznia

w roku 2015
PROPORCJA 0,88
OBROT Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ - A 78 416,00
DOCHODY WYKONANE URZEDU - D(just) 8 900 773,79

dochody publ.+Srodki z UE +Srodki zagr,(dochody UG Dzierzgznia)

Rb - 27S

11 429 364,70

pomniejszone o:

2528 590,91

dochody o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 uofp

44 755,68

odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych i udzielonych pozyczek

§ 0920

19 433,25

dywidendy z tytutu posiadanych praw majatkowych

§ 0740

spadki, zapisy, darowizny na rzecz jsfp

§ 0960

zwrot VAT

333 564,00

odszkodowania OC, VAT stanowigcy dochéd, §0750, §0830

65 007,83

dochody wykonane jednostek budzetowych, powiekszone
0 wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na wyptate zasitkow, zapomdg i innych swiadczen
o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych

srodki finansowe pozostajgce na wydzielonych r-nkach,
o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 uofp, odprowadzane na rachunek budzetu

wplywy nadwyzki srodkéw obrotowych

kwoty stanowigce réwnowartosé srodkow( innych niz stanowigce zaptate na dostawe towaréw
i ustug podlegajgcych opodatkowaniu VAT) przekazanych innym jednostkom organizacyjnym
nieposiadajacym osobowosci prawnej, z wylgczeniem kwot, ktére zostaty zwrdcone, celem
realizacji przez te podmioty zadan jst

2065 830,15




kwota odszkodowan naleznych jst, pomniejszona o kwoty odszkodowanh stanowigcych zaptate,
o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT

wyliczenie prewspotczynnika w oparciu o dane za poprzedni rok podatkowy (2015)
X - proporcja procentowa, zaokraglona w gore o najblizszej liczny catkowitej

A- roczny obrot z dziatalnosci - 78416 zt.

D(ujst) - dochody wykonane urzedu

Ax100
D(ujst)

X= 0,88

0,881002055

RB % RB do wyliczen
OPLOK 370 668,18 0 370 668,18
SP Kucice 210,14 | 210,14 -
ZS Dzierzgznia 157 810,93 | 388,58 157 422,35
GOPS 28 096,55 | 206,43 27 890,12
ogoétem dochody 555 980,65
852-3110 1274 055,71
754-6170 8 000,00
854 79 820,00
921 104 678,97
80106-2900 39 024,59
92605 4 270,23
ogoétem dochody + wydatki jb 2 065 830,15




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 36/2016
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 listopada 2016r

Wyliczenie rocznej struktury sprzedazy za 2015 rok, zgodnie z art. 90 Ustawy o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. nr 177, poz. 1054)

Spr:zedai stzkodowa Sprzed.ai zwolniona, _ VAT nalicz_ony
ety | B e | oy | SErESSR® | VAT nletny | VAT nliczony | PO Orekcl

panstwa ci o VAT

| kw. 2015 0,00 0,00 5512,00 10896,00 2506,00 0,00 0,00

Il kw. 2015 0,00 0,00 3354,00 9920,00 2282,00 0,00 0,00

Il kw. 2015 0,00 0,00 2275,00 11212,00 2579,00 0,00 0,00

IV kw. 2015 0,00 0,00 3667,00 9920,00 7264,00 0,00 0,00

IV kw. 2015 0,00 0,0 0,00 21660,00 0,00 0,00 0,00

Razem: 0,00 0,00 14 808,00 63 608,00 14 631,00 0,00 0,00

Sprzedaz opodatkowana / sprzedaz opodatkowana + sprzedaz zwolniona = wskaznik proporcji za 2015 rok
63 608,00/ 78 416,00 x 100 = 81,11%



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 36/2016
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 listopada 2016r

PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT W GMINIE DZIERZAZNIA

Rozdziat 1.

Ogdlne zasady rozliczania podatku VAT

§ 1. Jednostka organizacyjna samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku VAT.

§ 2. Po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego przesyta prowadzone przez siebie za
posrednictwem programu komputerowego rejestry sprzedazowe i zakupowe do Urzedu.

§ 3. Wspomniane rejestry sg sporzgdzane przez wyznaczonego pracownika jednostki
organizacyjnej gminy Dzierzgznia.

§ 4. Szczegoétowe zasady sporzgdzania rejestrow i deklaracji VAT oraz wskazanie oséb
odpowiedzialnych za ich sporzgdzenie zostaly omowione w dalszej czesci niniejszego
Zarzadzenia.

§ 5. Procedura wymaga biezgcej aktualizacji na gruncie obowigzujgcych regulacji
dotyczacych podatku VAT oraz w oparciu o wyroki sgdowe oraz stanowiska organow
podatkowych.

§ 6. W sytuacji pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci w zakresie rozliczania podatku VAT
pracownicy jednostek organizacyjnych oraz Urzedu zobowigzani sg do kontaktu z Panig
Beatg tukasiewicz — pracownikiem Referatu Finansowego pod numerem telefonu 23 661-
50-02 w. 41 |Iub za posrednictwem poczty elektronicznej, tj. adresu e-mail:
vat@dzierzaznia.pl



Rozdziat 2
Definicje giéwnych pojeé

§ 7. Ponizsze stowa uzyte w Procedurze oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

deklaracja VAT-7 - miesieczna deklaracja rozliczeniowa obrazujgca volumen
dokonanych transakcji, ktérg zobowigzani sg sktada¢ do wtasciwego urzedu skarbowego
czynni podatnicy podatku VAT;

faktura — dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej wystawiony przez
podatnika i otrzymany przez podatnika VAT dokumentujgcy transakcje objetg zakresem
ustawy o VAT;

jednostka organizacyjna — rozumie sie przez to jednostke budzetows,
z wytgczeniem Urzedu;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;
kierownicy jednostek organizacyjnych — rozumie sie przez to Kierownikow
jednostek organizacyjnych, Kierownika referatu oswiaty, Samodzielne stanowiska,

Kierownika USC oraz Dyrektorow Szkot w Dzierzazni i Nowych Kucicach.

kodeks karny skarbowy — ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks Karny
Skarbowy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2137, z p6zn. zm);

ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z
pézn. zm.)

podatek VAT — podatek od towardw i ustug;

podatek VAT nalezny — wartos¢ podatku VAT wynikajgca ze sprzedazy towarow lub
ustug. Podatek ten nalezy odprowadzi¢ na konto wiasciwego urzedu skarbowego;

10) podatek VAT naliczony — co do zasady, jest to warto$¢ podatku VAT, ktéry czynny

podatnik VAT musiat zaptacic za zakup towaroéw Ilub ustug zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Czynnemu podatnikowi VAT przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku VAT naleznego o kwote podatku VAT naliczonego (w
catosci lub w odpowiedniej czesci).

11) podatnik — jednostka samorzadu terytorialnego prowadzgca dziatalnoS¢ gospodarcza;

12) pojazdy samochodowe — pojazdy samochodowe w rozumieniu przepisow o ruchu

drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajgcej 3,5 tony;

13) rejestr sprzedazy — forma ewidencji, ktérg obligatoryjnie muszg prowadzi¢ podatnicy

podatku VAT zawierajgca m.in. wykaz faktur sprzedazowych, nazwe kontrahenta, wartosc
faktury netto, wartos¢ podatku VAT, wartos¢ faktury brutto oraz marker podatku VAT,

14) rejestr zakupéw - forma ewidencji, ktorg obligatoryjnie muszg prowadzi¢ podatnicy

podatku VAT zawierajgca m.in. wykaz faktur zakupowych, nazwe kontrahenta, wartosc
faktury netto, warto$¢ podatku VAT, wartos¢ faktury brutto, opis alokacji dla celéw podatku
VAT oraz kwote podatku VAT do odliczenia;


http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsguydkojxga4dq

15) rozporzadzenie w sprawie obnizenia stawki podatku VAT — Rozporzgdzenie Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw i ustug, dla ktorych obniza sie
stawke podatku od towardéw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1050);

16) rozporzadzenie preWSS — Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r.
w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow
i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw

(Dz. U. z 2015 ., poz. 2193);

17) rozporzadzenie w sprawie zwolnien od podatku VAT — Rozporzadzenie Ministra
Finansow w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien z dnia 20 grudnia 2013 r. (Dz. U. z 2015 . poz. 736);

18) rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji -
Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1215, z pézn. zm.);

19) sprzedaz — odptatna dostawa towardéw i odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
eksport towarow oraz wewnatrzwspoélnotowa dostawa towaréw;

20)towary — rzeczy oraz ich czesci, a takze wszelki postacie energii;

21) towary uzywane — nabyte przez podatnika ruchomosci, ktére byly wykorzystywane do
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

22) urzad — Urzad Gminy w Dzierzgzni;

23)urzad skarbowy — urzad skarbowy, przy pomocy, ktérego wiasciwy dla podatnika
naczelnik urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania;

24)ustawa o finansach publicznych — ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.);

25) ustawa o pomocy spotecznej — ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U. 22016 r. poz. 930, z pézn. zm.);

26) ustawa o rachunkowosci — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047, z pézn. zm.);

27)ustawa o samorzadzie gminnym - ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.);

28) ustawa o systemie oswiaty — ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.
U.z2016 r. poz. 1943, z pdzn. zm.);

29)ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U.
z 2016 r. poz. 710, z pézn. zm.);\

30) WNIP — wartos¢ niematerialna i prawna;

31) zwolnienie podmiotowe — zwalnia sie od podatku sprzedaz dokonywang przez
podatnikow, u ktérych warto$¢ sprzedazy nie przekroczyta tgcznie w poprzednim roku
podatkowym kwoty 200 000 zt. Do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku.



Rozdziat 3

Zasady rozliczania transakcji sprzedazowych

§ 8. 1. Podstawa opodatkowania - zgodnie z zasadg 0golng uregulowang w art. 29a ustawy
o VAT wszystko, co stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy dostawy towaréw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac z tytulu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej,
wigcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wptyw na cene towaréw dostarczanych lub ustug swiadczonych przez
podatnika.

2. Obowigzek podatkowy przy ustugach ciggtych — zgodnie z art. 19a ust. 3 ustawy o VAT
w przypadku ustugi, dla ktérej w zwigzku z jej swiadczeniem ustalane sg nastepujgce po
sobie terminy ptatnosci lub rozliczen (umowy dfugoterminowe — komentarz wtasny), uznaje
sie za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnoszg sie te ptatnosci lub
rozliczenia, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej ustugi. Ustuge swiadczong w sposob
ciggty przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwigzku z jej Swiadczeniem w danym roku nie
uptywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonang z uptywem kazdego roku
podatkowego, do momentu zakonczenia swiadczenia tej ustugi. Z zastrzezeniem, ze
obowigzek podatkowy powstaje po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego, jednak nie
rzadziej niz raz w roku.

3. Obowigzek podatkowy w przypadku zaliczek - jezeli przed dokonaniem dostawy towaru
lub wykonaniem ustugi otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty, w szczegdlnosci: przedptate,
zaliczke, zadatek, rate, wkifad budowlany Ilub mieszkaniowy przed ustanowieniem
spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego lub lokalu o innym przeznaczeniu, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty (art. 19a ust.
8 ustawy o VAT). Powyzsze nie ma jednak zastosowania w stosunku do ustug wymienionych
w art. 19 ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (m.in. dostawa energii, ustugi telekomunikacyjne, najem,
dzierzawa, obstuga prawna, ochrona osoéb).

4. Dokumentowania transakcji za pomocg faktury - podatnik jest obowigzany wystawic
fakture dokumentujaca sprzedaz, a takze dostawe towardéw i Swiadczenie ustug dokonywane
przez niego na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku
o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebedgcej podatnikiem. (art. 106b ust.
1 wustawy o VAT). Podatnik nie jest obowigzany do wystawienia faktury
w odniesieniu do sprzedazy zwolnionej od podatku VAT (art. 106b ust. 2 ustawy o VAT).
Niemniej, transakcje te powinny zosta¢ ujete w rejestrze sprzedazy.

5. Wystawianie faktury na zadanie nabywcy - obligatoryjnie nalezy wystawi¢ fakture przy
sprzedazy towarow lub sSwiadczeniu ustug na zgdanie nabywcy, gdy zazada on tego
w terminie trzech miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dostarczono towar lub
wykonano ustuge bgdz otrzymano czes¢ lub catos¢ zaptaty z za towar lub ustuge (art. 106b
ust. 3 ustawy o VAT).

6. Dokumentowanie transakcji za pomocag kasy fiskalnej przez jednostki organizacyjne -
zwalnia sie z obowigzku ewidencjonowania w danym roku podatkowym, nie dtuzej jednak

niz do dnia 31 grudnia 2017 r. jednostki samorzgdu terytorialnego w zakresie czynnosci
wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne, ktore na dzien 31 grudnia 2016 r.
korzystaty ze zwolnienia z takiego obowigzku.

7. Dokumentowanie transakcji za pomocg kasy fiskalnej w przypadku braku powyzszego
zwolnienia - podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz o0sob fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje
obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kasy fiskalnej (art. 111 ustawy o VAT).



8. Dokumentowanie dostawy towaréw w systemie wysyltkowym na rzecz oséb fizycznych
w przypadku ptatnosci bezgotéwkowej — ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania
sprzedazy za pomocg kasy fiskalnej korzysta dostawa towaréw w systemie wysytkowym
(pocztg lub przesytkami kurierskimi), jezeli dostawca towaru otrzyma w catosci zaptate za
wykonang czynnos$¢ za posrednictwem poczty lub banku (na rachunek bankowy podatnika),
a z ewidencji i dowodow dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czynnosci dotyczyta i na czyjg rzecz zostata dokonana (dane nabywcy, w tym jego adres),
(poz. 38 Zatgcznika do Rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji).

9. Dokumentowanie swiadczenia ustug na rzecz osob fizycznych w przypadku ptatnosci
bezgotéwkowej — ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania sprzedazy za pomocg kasy
fiskalnej korzysta swiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikbw ryczattowych, jezeli $wiadczgcy ustuge otrzyma
w catosci zaptate za wykonang czynno$¢ za posrednictwem poczty lub banku (na rachunek
bankowy podatnika) a z ewidencji i dowodéw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta (poz. 39 Zatgcznika do Rozporzgdzenia
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenciji).

10. Sprzedaz towaréw uzywanych — w przypadku towaréw uzywanych, w stosunku do
ktérych przystugiwato prawo do odliczenia podatku VAT (choéby w czesci) tj. wspomniane
towary byty wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych stawkg podatku VAT,
zwolnionych bagdz tzw. czynnos$ci mieszanych?! to sprzedaz taka winna by¢ opodatkowana
z zastosowaniem wtasciwej stawki podatku VAT.

11. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy towar uzywany byt wykorzystywany jedynie do czynno$ci
zwolnionych od podatku VAT, a tym samym nie przystugiwato prawo do jego odliczenia to
sprzedaz takiego towaru zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT korzysta ze zwolnienia
od podatku VAT.

12. Podstawa opodatkowania — co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co
stanowi zaptate, ktérg dokonujgcy dostawy towaréow otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu
sprzedazy od nabywcy lub osoby trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami
i innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene towaréw
dostarczanych przez podatnika.

13. Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania zaptaty z tytutu sprzedazy, nie
pozniej niz z chwilg wydania wspomnianego towaru nabywcy.

14. W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed wydaniem towaru nabywcy
obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z zasadg ogolng dotyczgca zaliczek.

15. Dokumentowanie - podatnik dokumentuje transakcje za pomocg wystawienia faktury
w sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT w terminie do 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym nastgpita sprzedaz, jednak nie wczesniej niz 30. dnia
przed dokonaniem dostawy towaru.

1 Czynnosci mieszane to czynnosci:

a) zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;

b) niepodlegajgce opodatkowaniu i opodatkowane;

c) niepodlegajgce opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane



16. Obligatoryjnie nalezy wystawic¢ fakture przy sprzedazy swiadczen na zgdanie nabywcy,
gdy zazada on tego w terminie trzech miesiecy, od konca miesigc, w ktérym dostarczono
towar lub wykonano ustuge badz otrzymano czes¢ lub catos¢ zaptaty za towar.

17. Ponadto, w sytuacji zastosowania zwolnienia od podatku VAT obowigzkowe jest
wskazanie podstawy prawnej, ktéra przewiduje mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia
w stosunku do danej transakciji.

18. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z ewidencjonowania
dotyczgcego jednostek organizacyjnych przy sprzedazy towaréw uzywanych za gotdéwke
osobom fizycznym nalezy udokumentowac wptaty za pomoca kasy fiskalnej.

19. Wyjatek stanowig transakcje dostawy towarow w systemie wysytkowym. Zgodnie
z zalgcznikiem do Rozporzgdzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji
czynnosci zwolnione z obowigzku ewidencjonowania za pomocg kasy fiskalnej to m. in.
dostawa towaréw w systemie wysytkowym (pocztg Ilub przesytkami kurierskimi), jezeli
dostawca towaru otrzyma w caftoSci zapfate za wykonang czynnos$¢ za posrednictwem
poczty, banku lub spofdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek
bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spétdzielczej kasie oszczednoSciowo-
kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujgcych zaptate
Jjednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta i na czyjg rzecz zostata
dokonana (dane nabywcy, w tym jego adres).

20. Nalezy jednak pamieta¢, ze dostawa niektorych towaréw zawsze musi byé
zaewidencjonowana przy zastosowaniu kasy fiskalnej. Sg to m.in. sprzet fotograficzny,
telewizyjny, radiowy, itp.

21. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe - przyktadowe
transakcje: najem sali lekcyjnych, Swietlicy, pomieszczen stuzgcych wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej, dzierzawa zabudowanych gruntéw bedgcych wiasnoscig Skarbu
Panstwa, najem budynkéw i pomieszczen w budynkach bedacych witasnoscig gminy-miasto
Grudzigdz, dzierzawa gruntu pod garaze, najem garazy, Wyjatek: najem i dzierzawa
nieruchomosci na cele mieszkalne, udostepnienie obiektow sportowych w celach
rekreacyjnych, co zostato szerzej omowione ponizej.

22. Co do zasady, ustugi najmu lub dzierzawy nieruchomoéci na cele uzytkowe powinny byé
opodatkowane stawkg podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).

23. W przypadku najmu na cele komercyjne (tj. najem nie na cele zwigzane ze sportem)
obiektow sportowych nalezy zastosowaé stawke podstawowg podatku VAT (obecnie 23%)
zgodnie art. 41 ust. 1 w zwigzku z art. 146a pkt 1 ustawy o VAT.

24. Wyjatek od zasady ogdlnej dotyczy dzierzawy gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze,
ktére sg zwolnione od podatku VAT na mocy § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia
w sprawie zwolnien od podatku VAT.

25. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wtacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

26. Obowigzek podatkowy w przypadku najmu lub dzierzawy nieruchomos$ci powstaje

z chwilg wystawienia faktury, jednak nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci za te
ustuge okreslonego w umowie.
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27. Nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczgcej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

28. W sytuacji sprzedazy na rzecz innych podatnikéw podatku VAT fakture wystawi¢ nalezy
nie pézniej niz z uptywem terminu ptatnosci.

29. Wyjatkowo, mozna wystawi¢ fakture z tego tytutu wczesniej niz we wskazanym wyze;j
terminie, jednakze warunkiem skorzystania z tej mozliwosci jest oznaczenie jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy dana faktura.

30. W przypadku ustugi zwolnionej od podatku VAT podatnik moze wystawic fakture.

31. Ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT w przypadku wystawienia faktury
obowigzkowe jest wskazanie podstawy prawnej, ktéra przewiduje mozliwos¢ zastosowania
zwolnienia w stosunku do danej transakciji.

32. W przypadku ustug zwolnionych istnieje tez mozliwos¢ wystawienia dowodu
wewnetrznego np. przy dzierzawie gruntow rolnych.

33. Sprzedaz ustug korzystania z obiektow sportowych - przykladowe transakcje: wstep
na obiekty sportowe dla celéow rekreacyjnych (m.in. sale gimnastyczne, boiska)

34. Odptatne udostepnianie sali gimnastycznych oraz boiska jako ustugi zwigzane
z dziatalnoscig obiektéw sportowych i niestuzgce celom komercyjnym, na gruncie art. 41 ust.
2 w zwigzku z art. 146a pkt 2 oraz poz. 179 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT, podlegajg
opodatkowaniu wedtug stawki obnizonej podatku VAT (obecnie 8%).

35. Podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymacé od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami,
subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majgcymi bezposredni wptyw na
cene ustug swiadczonych przez podatnika.

36. Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.
37. W zakresie zaliczek i ustug ciggtych zastosowanie majg zasady ogéine.

38. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

39. Wspomniang fakture wystawi¢ nalezy nie pozniej niz do 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu wykonania ustugi, jednakze nie wczesniej niz 30. dnia przed
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem, przed wykonaniem ustugi, czesci lub catosci zaptaty.

40. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z ewidencjonowania
dotyczgcego jednostek organizacyjnych przy sprzedazy na rzecz konsumentéw nalezy
udokumentowacé transakcje za pomocg kasy fiskalnej. Ewentualnie, w przypadku sprzedazy
za posrednictwem Internetu mozna skorzysta¢ ze zwolnienia z obowigzku dokumentowania
transakcji za pomoca kasy fiskalne;.

41. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne — zgodnie
z regulacjg art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT zwalnia sie od podatku ustugi w zakresie
wynajmowania lub wydzierzawiania nieruchomo$ci o charakterze mieszkalnym Ilub czeSci
nieruchomosci, na wtasny rachunek, wytgcznie na cele mieszkaniowe.
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42. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
Ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

43. Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje z chwilg
wystawienia faktury, jednak nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu pfatnosci za te ustuge
okreslony w umowie.

44. Nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczgcej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

45. W sytuacji sprzedazy na rzecz innego podatnika VAT fakture nalezy wystawi¢ nie pozniej
niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednakze nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
ustugi.

46. Wyjatkowo, mozna wystawi¢ fakture z tego tytutu wczesniej niz w wyzej wskazanym
terminie, jednakze warunkiem skorzystania z tej mozliwosci jest wskazanie, jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy dana faktura.

47. W przypadku ustugi zwolnionej od podatku VAT podatnik moze wystawi¢ fakture.

48. Ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT w przypadku wystawienia faktury
obowigzkowe jest wskazanie podstawy prawnej, ktéra przewiduje mozliwos¢ zastosowania
zwolnienia w stosunku do danej transakcji,

49. Nie istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy wspomnianych ustug na rzecz osob
fizycznych na podstawie rozporzgdzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji.

50. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci — przyktadowe transakcje: dzierzawa ksero,
automatoéw z napojami

51. Ustugi najmu ruchomosci na cele uzytkowe powinny by¢, co do zasady, opodatkowane
stawkg podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).

52. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, witgcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

53. Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje z chwilg
wystawienia faktury, jednak nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci za te ustuge.

54. Nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczgcej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

55. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji sprzedazy na rzecz innego
podatnika podatku VAT. Wspomniang fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz z chwilg uptywu
terminu zaptaty.

56. Wyjatkowo, mozna wystawic¢ fakture z tego tytutu wczesniej niz w wyzej wskazanym

terminie , jednakze warunkiem skorzystania z tej mozliwosci jest wskazanie, jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy dana faktura.
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57. Refakturowanie ustug (rowniez refakturowanie mediéw) — przyktadowe transakcje:
refakturowanie wody, energii elektrycznej, refakturowanie ustug prywatnych rozméw
telefonicznych pracownikéw.

58. Odsprzedazy nabytych we wiasnym imieniu, lecz na rzecz innego podmiotu ustug
dokonuje sie z zastosowaniem wiasciwej stawki podatku VAT badz zwolnienia od podatku
VAT, dotyczacych danego swiadczenia.

59. W sytuacji zakupu, a nastepnie odsprzedazy ustug przez podmiot korzystajacy ze
zwolnienia podmiotowego (tj. do 200 000 zt), to w przypadku ich refakturowania stosuje sie
wiasciwg stawke dla danej ustugi.

60. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

61. W zakresie obowigzku podatkowego oraz obowigzku wystawiania faktury nalezy
podkredli¢, ze nalezy stosowa¢ analogiczne zasady, jak te obowigzujgce w stosunku do
sprzedazy danego rodzaju ustugi, tj. zastosowanie majg regulacje z art. 19a-21 ustawy
0 VAT.

62. W stosunku do refakturowania medidw, tj. w szczegodlnosci: energii elektrycznej, ustug
telekomunikacyjnych, dostawy wody obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia
refaktury przez podatnika.

63. W stosunku do refakturowania medidw nie stosuje sie zasady ogoélnej dotyczacej
obowigzku podatkowego w zaliczkach.

64. Sprzedaz na rzecz podatnikéw jest dokumentowana za pomoca faktury.

65. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z ewidencjonowania
dotyczgcego jednostek organizacyjnych przy refakturowaniu ustug na rzecz oséb fizycznych
przy ptatnosci gotowkowej konieczne jest udokumentowanie wspomnianych wptat za
pomocg kasy fiskalnej, co jednak nie ma zastosowania w przypadku refakturowania mediow.
Whynika to z zatgcznika do Rozporzadzenia w sprawie zwolnien od podatku VAT, ktory
stanowi, ze zwolnione z obowigzku ewidencjonowania sg dostawy towaréw lub swiadczenie
ustug, ktérych przedmiotem sg m.in. energia elektryczna, ustugi zwigzane z dostarczaniem
wody, ustugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekdéw, ustugi zwigzane ze
zbieraniem odpadow innych niz niebezpieczne nadajgcych sie do recyklingu, itp.

66. Sprzedaz positkdw - przy transakcji sprzedazy positkéw najpierw nalezy rozwazy¢ na
czyjg rzecz sg Swiadczone tego typu ustugi oraz przez jakie podmioty te ustugi s3g

wykonywane.

67. W sytuacji sprzedazy positkow przez przedszkola, szkoty, na rzecz uczniéw, oraz
pracownikéw dydaktycznych zastosowanie ma zwolnienie od podatku VAT (art. 43 ust. 1 pkt
26 ustawy o VAT). Zwolnienie znajdzie rowniez zastosowanie w przypadku sprzedazy
positkbw w ramach ustug pomocy spotecznej na rzecz beneficjentow tej pomocy (art. 43 ust.
1 pkt 22 ustawy o VAT). Jednakze, sprzedaz wspomnianych positkéw na rzecz osob trzecich
(w tym réwniez pracownikéw administracyjnych) powinna by¢ opodatkowana stawkg 8%
podatku VAT.

68. W przypadku wyzywienia gosci odwiedzajgcych mieszkancow Domu Pomocy
Spotecznej, czy swiadczenia ustug cateringowych zastosowanie powinna znalez¢ stawka
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obnizona podatku VAT (obecnie 8%) na gruncie §3 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenie w sprawie
obnizenia stawki podatku VAT w zwigzku z pkt 7 zatgcznika do niniejszego Rozporzgdzenia
jako ustugi zwigzane z wyzywieniem.

69. Natomiast w stosunku do sprzedazy w ramach sSwiadczenia ustug wyzywienia
ponizszych kategorii  produktéw: napojow, przy przygotowywaniu ktérych jest
wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu
w przygotowywanym napoju, napojow bezalkoholowych gazowanych, wdd mineralnych,
innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych stawkg, o ktore mowa w art. 41
ust. 1 ustawy o VAT zastosowanie znajdzie podstawowa stawka podatku VAT (obechie 23%).

70. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zapfate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

71. Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje w momencie
wykonania ustugi, jednakze w sytuacji ptatnosci za dany okres obowigzek podatkowy
powstaje z momentem uptywu tego okresu.

72. W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed dniem sprzedazy positkow obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania wspomnianej ptatnosci w zakresie wptaconej czesci.

73. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z ewidencjonowania
dotyczgcego jednostek organizacyjnych przy sprzedazy positkbw na rzecz uczniéw
i nauczycieli nie istnieje obowigzek wystawienia faktury ani zaewidencjonowania transakcji za
pomocg kasy fiskalnej ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT wynikajgce ze Scistego
zwigzku z ustugg edukacyjng. Nie istnieje rowniez obowigzek wystawienia faktury ani
zaewidencjonowania transakcji za pomocg kasy fiskalnej w przypadku sprzedazy na rzecz
pracownikéw administracyjnych z zaznaczeniem, ze ustuga ta jest opodatkowana stawkg 8%
podatku VAT. Sprzedaz positkdw na rzecz osob trzecich, ktéra jest opodatkowana stawkg 8%
nalezy zaewidencjonowac¢ za pomoca kasy fiskalnej albo faktury VAT.

74. W przypadku sprzedazy na rzecz ucznidw, nauczycieli oraz pracownikéw
administracyjnych istnieje mozliwos¢ wystawienia dokumentu ksiegowego (np. kwitariusza
przychodowego) potwierdzajgcego dokonanie zaptaty z tego tytutu.

75. W przypadku sprzedazy positkdw na rzecz osob fizycznych przy ptatnosci gotéwkowej
konieczne jest udokumentowanie wspomnianych wptat za pomocg kasy fiskalnej. Powyzsze
nie ma zastosowania w przypadku sprzedazy positkéw przez przedszkola, szkoty na rzecz
ucznioéw, nauczycieli oraz personelu.

76. Obligatoryjnie nalezy wystawic fakture przy sprzedazy positkdw na zgdanie nabywcy, gdy
zazada on tego w terminie trzech miesiecy od konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge
lub uiszczono czesciowa lub catkowitg kwote za positek.

77. Sprzedaz ustug zakwaterowania - w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania
najpierw nalezy zweryfikowaé, na czyjg rzecz takie ustugi sg $wiadczone.

78. W zakresie opodatkowania ustug zakwaterowania oferowanych przez internaty oraz
bursy i $wiadczonych na rzecz wychowankow lub ucznidw szkét prowadzgcych te placédwki
to ustugi te zwolnione sg od opodatkowania podatkiem VAT na gruncie art. 43 ust. 1 pkt 30
ustawy o VAT.
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79. Jezeli wspomniane ustugi sg $wiadczone na rzecz innych oséb niz wychowankowie
i uczniowie to ustuge te nalezy opodatkowaé stawkg obnizong podatku VAT (obecnhie 8%).
Przyktadowo stawkg 8% podatku VAT powinny by¢ opodatkowane ustugi zakwaterowania w
pokoju goscinnym gosci odwiedzajgcych mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej, oséb
korzystajgcych z noclegdw w celach turystycznych.

80. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ od ustugobiorcy lub osoby trzeciej, witgcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

81.0bowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje w momencie
wykonania ustugi, jednakze w sytuacji ptatnosci za dany okres obowigzek podatkowy
powstaje z momentem uptywu tego okresu.

82.W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed dniem wykonania ustugi obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania wspomnianej ptatnosci w zakresie wptaconej czesci.

83. W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania oferowanych przez bursy i internaty na
rzecz wychowankéw lub uczniéw szkdt prowadzgcych te placowki nie istnieje obowigzek
wystawienia faktury. Jednakze, istnieje mozliwos¢ wystawienia dokumentu ksiegowego (np.
kwitariusza przychodowego) potwierdzajgcego dokonanie zaptaty z tego tytutu.

84. W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania oferowanych przez bursy i internaty na
rzecz osob niebedgcych wychowankami lub uczniami szkét prowadzacych te placowki (np.
na cele zakwaterowania turystow) czynnosé¢ nalezy udokumentowaé¢ za pomocg faktury VAT
w przypadku czynnych podatnikow podatku VAT.

85. Nie istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy wspomnianych ustug na rzecz oséb
fizycznych na podstawie rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji.

86. Dzierzawa (najem) powierzchni reklamowej - przyktadowe transakcje: dzierzawa
(najem) powierzchni reklamowej na budynku, stupie ogtoszeniowym, bilbordzie.

87. Dzierzawa (najem) powierzchni reklamowej opodatkowane sg stawkg podstawowg
podatku VAT (obecnie 23 %).

88. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

89. Obowigzek podatkowy w przypadku najmu powierzchni reklamowej powstaje z chwilg
wystawienia faktury, nie pézniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

90. Nie stosuje sie zasady ogolnej dotyczgcej obowigzku podatkowego w zaliczkach.
91. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego

92. Podatnika podatku VAT. Wspomniang fakture wystawi¢ nalezy nie pdzniej niz z chwilg
uptywu terminu zaptaty.
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93. Wyjatkowo, mozna wystawi¢ fakture z tego tytutu wczesniej niz we wskazanym wyzej
terminie, jednakze warunkiem skorzystania z tej mozliwosci jest oznaczenie, jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy dana faktura.

94. Dzierzawa anten telefonii komérkowej na dachu — ustugi dzierzawy anten telefonii
komérkowej opodatkowane sg stawkg podstawowg podatku VAT (obecnie 23 %).

95. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymacé¢ z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

96. Obowigzek podatkowy w przypadku dzierzawy anten telefonii komorkowej powstaje
z chwilg wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

97. Nie stosuje sie zasady ogélnej dotyczgcej obowigzku podatkowego w zaliczkach.

98. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT. Wspomniang fakture wystawi¢ nalezy nie p6zniej niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci.

99. Wyjatkowo, mozna wystawic fakture z tego tytutu wczesniej niz we wskazanym wyzej
terminie, jednakze warunkiem skorzystania z tej mozliwosci jest oznaczenie jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy dana faktura.

100. Dzierzawa gruntow na rzecz osob fizycznych jest zwolniona z obowigzku ewidencji za
pomocg kasy fiskalnej na podstawie pozycji 39 Zatgcznika do Rozporzgdzenia
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenciji.

101. Ustugi szkoleniowe dla nauczycieli — Swiadczone przez Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego sg zwolnione z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt
29 lit. a ustawy o VAT.

102. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac¢ z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug $wiadczonych przez podatnika.

103. Obowigzek podatkowy w przypadku omawianej transakcji powstaje w momencie
wykonania ustugi.

104. W sytuacji zaptaty czesciowej lub catkowitej przed dniem wykonania ustugi obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania wspomnianej ptatnosci w zakresie wptaconej czesci.

105. W przypadku ustugi zwolnionej od podatku VAT podatnik moze wystawic fakture.

106. Ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT w przypadku wystawienia faktury
obowigzkowe jest wskazanie podstawy prawnej, ktora przewiduje mozliwos¢ zastosowania
zwolnienia w stosunku do danej transakcji.

107. Obligatoryjnie nalezy wystawi¢ fakture na zgdanie nabywcy, gdy zazgda on tego

w terminie trzech miesiecy od konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano
catos¢ lub cze$¢ zaptaty za te ustuge.
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108. Przedmiotowe ustugi podlegajg zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania za pomocag
kasy fiskalnej.

109. Uzytkowanie wieczyste gruntu - wyjatki: oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste na
podstawie art. 43 ust 1 pkt 9 — 10a ustawy o VAT jest zwolnione od podatku VAT, gdy
uzytkowanie wieczyste bedzie dotyczylo terenow niezabudowanych innych niz tereny
budowlane oraz budynkéw, budowli lub ich czesci, z wyjatkiem, gdy odbywa sie w ramach
pierwszego zasiedlenia lub przed nim badz w okresie krotszym niz 2 lata od pierwszego
zasiedlenia Ponadto, ze zwolnienia od podatku VAT mozna skorzystac¢, gdy uzytkowanie
wieczyste bedzie dotyczyto budynkow, budowli lub ich czesé, w stosunku, do ktérych nie
przystugiwato prawo do odliczenia podatku VAT.

110. Co do zasady, uzytkowanie wieczyste gruntu opodatkowane jest stawkg 23%.

111. Zgodnie jednak z art. 41 ust. 12 w zw. z art. 41 ust. 2 w zw. z art. 146a 2 ustawy
o VAT, stawka 8% znajdzie zastosowanie do uzytkowania wieczystego obiektow
budowlanych lub ich czesci zaliczonych do budownictwa objetego spotecznym programem
mieszkaniowym.

112. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zaptate, ktérg
dokonujgcy dostawy towarow otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od nabywcy lub
osoby trzeciej, wilacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami
o podobnym charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug $wiadczonych przez
podatnika.

113. Oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu, dokonywane z réwnoczesng dostawg
budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czesci takich budynkow lub budowli
spowoduje koniecznosé wyodrebnienia wartoéci gruntu.

114. Obowigzek podatkowy w przypadku uzytkowania wieczystego bedzie powstawat
z koncem okresu, do ktérego odnoszg sie ptatnosci. Jezeli jednak przed koncem danego
roku otrzymano cato$¢ lub czesc¢ optaty rocznej, obowigzek podatkowy bedzie powstawat
z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

115. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

116. Fakture nalezy wystawic¢ nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym wykonano ustuge, nie wczesniej jednak niz na 30 dni przed wykonaniem ustugi

117. Ustanowienie uzytkowania wieczystego jest zwolnione z obowigzku ewidencji za
pomocag kasy fiskalnej na podstawie Rozporzgdzenia w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidenciji.

118. W przypadku ustugi zwolnionej od podatku VAT podatnik moze wystawi¢ fakture.

119. Ze wzgledu na zwolnienie od podatku VAT obowigzkowe jest wskazanie podstawy
prawnej, ktora przewiduje mozliwos¢ zastosowania zwolnienia w stosunku do danej
transakcji.

120. Przew6z oséb niepetnosprawnych — zgodnie z art. 41 ust. 2 w zw. z art. 146a pkt 2
ustawy o VAT, poz. 155 zatgcznika 3 do ustawy o VAT, ustugi transportu ladowego miejskiego
opodatkowane sg stawkg 8%.

121. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zapfate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
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trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

122. Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi. W przypadku dokonania
przedptaty, zaliczki czy zadatku stosuje sie zasady ogéine.

123. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w sytuacji wykonania ustugi na rzecz innego
podatnika podatku VAT.

124. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym wykonano ustuge, nie wczesniej jednak niz na 30 dni przed wykonaniem ustugi.

125. W przypadku braku mozliwoéci zastosowania zwolnienia z ewidencjonowania
dotyczacego jednostek organizacyjnych przy swiadczeniu ustug transportowych na rzecz
0so6b fizycznych czynnos¢ ta powinna zosta¢ zaewidencjonowana za pomocg kasy fiskalne;.

126. Stuzebnos¢ przesytu, stuzebnos¢ gruntu - ustanowienie stuzebnosci przesytu,
stuzebnosci gruntu opodatkowane jest stawkg podstawowg podatku VAT (obecnie 23%).

127. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zapfate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymacé¢ z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

128. Ustanowienie stuzebnosci przesytu, stuzebnosci gruntu jest ustugg podobng do ustug
najmu lub dzierzawy i w zwigzku z tym obowigzek podatkowy powstanie z chwilg
wystawienia faktury, jednak nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci za te ustuge,
okreslonego w umowie.

129. Nie stosuje sie zasady ogdlnej dotyczacej obowigzku podatkowego w zaliczkach.
130. Fakture wystawi¢ nalezy nie pdézniej niz z uptywem terminu ptatnosci.

131. Ustugi opiekuncze sSwiadczone przez Gminny Os$rodek Pomocy Spoftecznej,
w Dzierzazni jako ustugi pomocy spotecznej sg zwolnione od podatku VAT na podstawie art.
43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT.

132. Co do zasady, podstawa opodatkowania to wszystko, co stanowi zapfate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wtgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene ustug swiadczonych przez podatnika.

133. Obowigzek podatkowy w przypadku ustug opiekunczych powstaje w momencie
wykonania ustugi.

134. W przypadku dokonania przedptaty, zaliczki czy zadatku, obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg ich otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

135. Zgodnie z art. 106b ust. 2 ustawy o VAT, podatnik nie jest zobowigzany do wystawiania
faktury w odniesieniu do czynnosci zwolnionych od podatku VAT.

136. Niemniej podatnik moze wystawi¢ fakture. W przypadku wystawienia faktury

obowigzkowe jest wskazanie podstawy prawnej, ktéra przewiduje mozliwo$é zastosowania
zwolnienia w stosunku do danej transakcji (tj. art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT).
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137. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zwolnienia z ewidencjonowania
dotyczgcego jednostek organizacyjnych przy sprzedazy na rzecz osob fizycznych nalezy
udokumentowac transakcje za pomocg kasy fiskalne;.

Rozdziat 4

Odwrotne obcigzenie w odniesieniu do transakcji krajowych i importu ustug

§ 9. 1. Odwrotne obcigzenie w transakcjach krajowych - przyktadowe transakcje: sprzedaz
ztomu, makulatury, zakup elektroniki.

2. Artykut 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT stanowi, ze podatnikiem jest nabywca towarow
wymienionych w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT. Jest to wyjatek od zasady, zgodnie
Z ktérg podatnikami sg podmioty dokonujgce dostawy towardw lub Swiadczenia ustug.

3. Odwrotne obcigzenie wystepuje po spetnieniu odpowiednich warunkéw:

o dostawca towarow jest podatnikiem na gruncie art. 15 ustawy o VAT, nie moze on
korzysta¢ ze zwolnienia dla drobnych przedsiebiorcéw (sprzedaz nie przekroczyta 150
tys. zt w roku podatkowym),

e nabywca towarow jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

o dostawa towaréw nie moze by¢ objeta zwolnieniem przewidzianym w art. 43 ust. 1 pkt 2
lub art. 122 ustawy o VAT.

4. W przypadku spetnienia powyzszych warunkéw, nabywca zobowigzany jest do naliczenia
kwoty podatku naleznego, ujecia transakcji w rejestrze sprzedazy oraz wskazania kwoty
podatku w deklaracji za dany rok rozliczeniowy.

5. Ponadto, odwrotne obcigzenie ma zastosowanie jezeli fgczna warto$¢ nabytych wyrobow
z kategorii elektroniki (j. np. telefony komérkowe, komputery przenosne, konsole do gier
wideo) objetych tg procedurg w ramach jednolitej gospodarczo transakcji przekroczy 20.000
zt netto.

6. Za jednolitg gospodarczo transakcje uznaje sie zasadniczo transakcje obejmujgca
umowe, w ramach ktorej wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréw wymienionych w poz.
28a— 28c zatgcznika nr 11 do ustawy o VAT (tj. elektroniki) nawet, jezeli sg one dokonane na
podstawie odrebnych zamodwien lub wystawianych jest wiecej faktur dokumentujgcych
poszczegolne dostawy.
7. Podatnik jest zobowigzany do przygotowywania informacji podsumowujgcych dla
transakcji objetych odwrotnym obcigzeniem do 25. dnia miesigca nastepujgcego po danym
okresie rozliczeniowym. Informacja podsumowujgca powinna zawiera¢ nastepujgce dane:

e imie i nazwisko lub nazwa oraz NIP podatnika sktadajacego informacje,

¢ imie i nazwisko lub nazwa oraz NIP podatnika nabywajgcego towary lub ustugi,

e taczng wartos¢ dostaw towaréw oraz swiadczonych ustug.

Nalezy rowniez podkresli¢, ze obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z zasadami
wskazanymi w art. 19a ustawy o VAT.
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8. Peten wykaz towardéw objetych procedurg odwrotnego obcigzenia zawarty jest
w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT.

9. Odwrotne obcigzenie w przypadku importu ustug - przykltadowe transakcje: zakup
subskrypcji zagranicznej, nabycie ustugi za posrednictwem Internetu od podmiotu
z siedzibg poza terytorium Polski.

10. Zgodnie z art. 2 pkt 7 ustawy o VAT import ustug to swiadczenie ustug, z tytutu
wykonania ktorych podatnikiem jest ustugobiorca, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4
ustawy o VAT.

11. Artykut 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT stanowi, ze to nabywca ustugi jest podatnikiem,
jezeli fgcznie spetnione zostang nastepujgce warunki:

e ustugodawcyg jest podatnik nieposiadajgcy siedziby dziatalnosci gospodarczej oraz
statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju,
a w przypadku ustug zwigzanych z nieruchomosciami nie jest zarejestrowany jako
podatnik VAT,

e ustugobiorca, co do zasady, powinien by¢ podmiotem wykonujgcym samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarczg i posiadac siedzibe dziatalnosci gospodarczej lub state miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju.

12. W przypadku spetnienia powyzszych warunkéw, nabywca zobowigzany jest do
naliczenia kwoty podatku naleznego, ujecia transakcji w rejestrze sprzedazy oraz wskazania
kwoty podatku w deklaracji za dany rok rozliczeniowy.

13. Nalezy rowniez podkresli¢, ze obowigzek podatkowy powstaje z momentem wykonania
ustugi. Jezeli ustuga jest rozliczana w okresach rozliczeniowych obowigzek podatkowy
powstaje z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego. W przypadku dokonania pfatnosci
przed wykonaniem ustugi obowigzek podatkowy powstaje z momentem dokonania zaptaty.

Rozdziat 5
Zasady rozliczania transakcji zakupowych

§ 11. 1. Zasady odliczania podatku VAT - podatek VAT naliczony, to co do zasady podatek
VAT wykazany na fakturze zakupowej (z wyjatkiem przypadkow szczegdlnych takich jak pre-
WSS lub podatek VAT zwigzany z nabyciem samochoddw oraz ich eksploatacjg).

2. W celu dokonania odliczenia podatku VAT, podatnik jest zobowigzany w pierwszej
kolejnosci do odkresSlenia czy nabywane swiadczenie jest w catosci zwigzane
z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych VAT.

3. Jezeli dane swiadczenie jest w catosci wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych
VAT (ti. co do zasady zwigzane z wykonywaniem czynnosci opodatkowanych stawkg
podatku VAT), podatnik ma prawo do odliczenia 100 % podatku VAT naliczonego.

4. Jezeli dane swiadczenie jest wykorzystywane do czynnosci niestanowigcych dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy o VAT oraz czynnosci bedgcych dziatalnoscig
gospodarczg (fj. co do zasady opodatkowanych wg stawki VAT), warto$¢ podatku VAT
naliczonego podlega zmniejszeniu do wysokosci wartosci pre-WSS. Warto$¢ pre-WSS VAT
okresla sie w sposdb przedstawiony ponizej.

5. Jezeli dane swiadczenie jest wykorzystywane do czynno$ci niestanowigcych dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy o VAT oraz czynnosci zwolnionych od podatku VAT
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i czynnosci opodatkowanych VAT, podatnik ma prawo do odliczenia podatku VAT,
okreslonego za pomocg prewspotczynnika o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o VAT,
dodatkowo przy zastosowaniu wspoétczynnika VAT o ktérym mowa w art. 90 ust. 2 ustawy
o VAT, obliczonego w sposéb okreslony ponize;.

6. W pozostatych przypadkach podatnik nie ma prawa do odliczenia VAT naliczonego.

7. Odliczenie podatku naliczonego — bezposrednia alokacja - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy
o VAT w zakresie, w jakim towary i ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych podatnikowi przystuguje prawdo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego.

8. Wynika z tego, ze w sytuaciji, gdy towary i ustugi sg wykorzystywane jedynie do sprzedazy
opodatkowanej to przystuguje podatnikowi prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego
w petnej wysokosci.

9. Proporcjonalne odliczenie podatku naliczonego — prewspofczynnik struktury sprzedazy
(pre-WSS) - w stosunku do towardw i ustug, ktére sg wykorzystywane zaréwno do
dziatalnosci gospodarczej podatnika (tj. m.in. sprzedazy objetej zakresem ustawy o VAT -
opodatkowanej i zwolnionej od podatku VAT) oraz pozostajgcymi poza zakresem ustawy
o VAT warto$¢ podatku VAT naliczonego okresla sie za pomoca tzw. prewspotczynnika.

10. Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT prewspétczynnik (...) oblicza sie zgodnie ze
sposobem okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarow | ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej, zwanym dalej "sposobem okreslenia proporcji”. Sposob
okreslenia proporcji powinien najbardziej odpowiada¢ specyfice wykonywanej przez
podatnika dziatalnosci i dokonywanych przez niego nabyc.

11. W ustawie o VAT zostaly wskazane przyktadowe sposoby wyliczenia pre-WSS, takie jak:
klucz powierzchniowy, klucz osobowy, klucz przychodowy czy klucz godzinowy.

12. Szczegotowe regulacje dotyczgce pre-WSS znajdujg sie w art. 86 ust. 2a-2h ustawy
o VAT.

13. Zgodnie z § 3 Rozporzgdzenia pre-WSS, sposob okreslenia proporcji ustala sie odrebnie
dla kazdej z jednostek.

14. Urzad obstugujgcy jednostke samorzgdu terytorialnego - proporcje okresla sie przez
stosunek rocznego obrotu z dziatalno$ci gospodarczej zrealizowanego przez urzad
obstugujgcy jednostke samorzgdu terytorialnego do dochodéw wykonanych urzedu
obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego. Wynik pomnozony przez 100 wskazuje
na okreslong procentowo proporcje, ktérg nalezy zaokragli¢ w gore do najblizszej liczby
catkowitej.

15. Jednostki budzetowe - proporcje okresla sie przez stosunek rocznego obrotu
z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetowg do dochodow
wykonanych jednostki budzetowej. Wynik pomnozony przez 100 wskazuje na okreslong
procentowo proporcje, ktérg nalezy zaokragli¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej.

16. Zakfady budzetowe - proporcje okresSla sie przez stosunek rocznego obrotu
z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez zaktad budzetowy do przychodow
wykonanych zaktadow budzetowych. Wynik pomnozony przez 100 wskazuje na okreslong
procentowo proporcje, ktérg nalezy zaokragli¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej.

17. Do wspomnianych powyzej dochodéw/przychoddw nie wlicza sie jednak:

o dostawy towardéw i ustug, ktére na podstawie przepisdw o podatku dochodowym sg
zaliczane odpowiednio przez jednostke samorzgdu terytorialnego lub jednostke
organizacyjng jednostki samorzadu terytorialnego do srodkow trwatych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntow, jezeli sg zaliczane odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki
samorzgdu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego
- uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci,

e transakcji dotyczacych pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci
i pomocniczych transakcji finansowych,

e ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT, w zakresie,
w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

18. Proporcjonalne odliczenie podatku naliczonego — wspétczynnik struktury sprzedazy
(WSS) — w stosunku do towarow i ustug, ktoére sg wykorzystywane zaréwno do sprzedazy
opodatkowanej VAT oraz zwolnionej od podatku VAT podatnikowi przystuguje prawo do
odliczenia czesci podatku naliczonego za pomocg tzw. wspotczynnika struktury sprzedazy
(WSS).

19. Zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT wspétczynnik ten ustala sie jako udziat rocznego
obrotu z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytulu czynnosci, w zwigzku
z ktérymi podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz
czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi nie przystuguje takie prawo. WSS wyraza sie
procentowo. Szczegdtowe regulacje dotyczgce WSS znajdujg sie w art. 90 ust. 2-10 ustawy
0 VAT oraz art. 91 ustawy o VAT.

20. Odliczanie podatku VAT naliczonego zwigzanego z zakupem pojazdow samochodowych
i towardw i ustug zwigzanych z ich eksploatacjg - w stosunku do pojazdéw samochodowych
oraz towardw i ustug zwigzanych z ich eksploatacjg przystuguje petne prawo do odliczenia
podatku VAT naliczonego, jezeli byly one wykorzystywane wylgcznie do sprzedazy
opodatkowanej, a czesciowe (tj. 50%) w sytuaciji, gdy byty wykorzystywane do tzw. czynnosci
mieszanych.

21. Szczego6towe warunki omawianego odliczania podatku VAT w zakresie pojazdéw
samochodowych zostaty uregulowane w art. 86a ustawy o VAT.

22. Natomiast w sytuacji, gdy pojazdy samochodowe nie sg wcale wykorzystywane do
sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do ich zakupu oraz towardéw i ustug zwigzanych
z ich eksploatacjg ustawa o VAT nie przyznaje prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego.

23. Terminy odliczania podatku VAT naliczonego - Prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym po stronie sprzedawcy powstat obowigzek
podatkowy, jednak nie wczesniej niz w rozliczeniu za okres, w ktérym jednostka otrzymata
fakture zakupu. Gdy odliczenie podatku VAT naliczonego nie zostanie dokonane we
wspomnianym miesigcu to istnieje mozliwos¢ odliczenia podatku w rozliczeniu za jeden
z dwoch nastepnych okresow rozliczeniowych.

24. W sytuacji, gdy prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego nie zostato zrealizowane
w powyzej wspomnianych terminach, podatnikowi przystuguje prawo do dokonania
omawianego odliczenia nie pozniej niz w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego, za pomoca korekty rozliczenia.
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Rozdziat 6

Korekta wieloletnia Srodkéw trwatych

§ 12. 1. preWSS - Srodki trwate i WNiP wykorzystywane zaréwno do dziatalnosci
gospodarczej, jak i do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza, ktérych warto$é
poczatkowa jest wieksza niz 15.000,00 zt podlegacC beda tzw. wieloletniej korekcie podatku
VAT naliczonego wynikajgcego z zastosowania preWSS. Obowigzek dokonania
wspomnianej korekty jest uregulowany w art. 90c ustawy o VAT.

2. Istotg korekty jest wyliczenie réznicy pomiedzy kwotg podatku VAT naliczonego obliczong
wedtug preWSS wiasciwego dla roku, w ktérym oddano dany srodek trwaty lub WNIP do
uzytkowania, a kwotg podatku VAT naliczonego obliczong przy zastosowaniu preWSS dla
kazdego kolejnego roku w okresie korekty.

3. WSS - srodki trwate i WNiP wykorzystywane zaréwno do dziatalno$ci gospodarczej,
zaréwno opodatkowanej, jak i zwolnionej, ktérych wartos¢ poczatkowa jest wieksza niz
15.000,00 zt podlega¢ bedg tzw. wieloletniej korekcie podatku VAT naliczonego
wynikajgcego z zastosowania WSS. Obowigzek dokonania wspomnianej korekty jest
uregulowany w art. 91 ustawy o VAT.

4. Istotg korekty jest wyliczenie réznicy pomiedzy kwotg podatku odliczonego obliczong
wedtug WSS wiasciwego dla roku, w ktérym oddano dany $rodek trwaty lub WNIP do
uzytkowania, a kwotg podatku odliczonego obliczong przy zastosowaniu WSS dla kazdego
kolejnego roku w okresie korekty.

5. W stosunku do srodkéw trwatych i WNiIP o wartosci poczagtkowej 15.000,00 zt korekta
podatku naliczonego przedstawia sie nastepujgco:

e W okresie dziesieciu kolejnych lat liczgc od roku, w ktorym srodki trwate lub WNIP
zostaty oddane do uzytkowania (dotyczy nieruchomosci i praw uzytkowania wieczystego
gruntu),

e W okresie pieciu kolejnych lat liczgc od roku, w ktérym Srodki trwate lub WNIP zostaty
oddane do uzytkowania (w pozostatych przypadkach).

6. W kazdym roku w okresie korekty bedzie korygowana jedynie ta cze$¢ podatku VAT
naliczonego, ktéra przypada na ten okres, tj. 1/10 lub 1/5. Kwota korekty ujmowana bedzie w
deklaracji sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepnego po oddaniu srodka
trwatego do uzywania oraz pierwszy okres rozliczeniowy kazdego kolejnego roku do uptywu
okresu korekty (5 lub 10 lat).

Rozdziat 7

Dokumentowanie transakcji

§ 13. 1. Faktury — w sytuacji dokonywania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz
podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT nalezy
wystawi¢ fakture, ktdra zgodnie z art. 106e ustawy o VAT powinna zawiera¢:

e date wystawienia;
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e kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

¢ imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;
e numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

e numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

o date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okre$lona i r6zni sie od daty wystawienia faktury;

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
e miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;
¢ cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

o kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej
zapfaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

o warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

o stawke podatku;

e sume wartoSci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

o kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegolnych stawek podatku;

e kwote naleznos$ci ogotem;

2. Faktura moze zawiera¢ dodatkowe informaciji, tj. np. nazwe jednostki.

3. W przypadku dostawy towaréw lub swiadczenia ustug korzystajgcych ze zwolnienia od
podatku VAT faktura powinna rowniez zawiera¢ podstawe wskazujgcg na mozliwosé
zastosowania wspomnianego zwolnienia. (np. art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 11 9, art. 82 ust. 3
ustawy o VAT).

4. W przypadku dostawy towaréw lub Swiadczenia ustug, dla ktorych zobowigzanym do
rozliczenia podatku VAT jest nabywca faktura powinna zawiera¢ zwrot ,odwrotne
obcigzenie”.

5. Zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy o VAT kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty
podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje sie w zilotych przy zastosowaniu zasad
przeliczania na ziote przyjetych dla przeliczania kwot stosowanych do okreslenia podstawy
opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.
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6. Faktury wystawiane sg w dwoch egzemplarzach — jeden dla nabywcy, a drugi dla
sprzedawcy.

7. Wystawca powinien ztozy¢ swéj podpis na fakturze, natomiast podpis osoby bedacy jej
odbiorcg nie jest wymagany.

8. W przypadku faktury elektronicznej (faktura w formie elektronicznej wystawiona
i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym) osoba dokonujgca transakcji
zobowigzana jest do podania swojego adresu e-mailowego i jest odpowiedzialna za jej
terminowg zaptate

9. Faktury korygujace - zgodnie z art. 106j ust. 1 ustawy o VAT podatnik wystawia fakture
korygujgcg w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

¢ udzielono obnizki ceny w formie rabatu;

udzielono opustdw i obnizek cen;

dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty,

podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozyciji faktury

10. Natomiast zgodnie z art. 106j ust. 2 ustawy o VAT faktura korygujgca powinna zawierac:

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz ,KOREKTA”;

numer kolejny oraz date jej wystawienia;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca;

przyczyne korekty;

jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego
- odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku
naleznego z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegdinych stawek podatku i
sprzedazy zwolnionej;

e w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5) — prawidtowg tre$¢ korygowanych pozycji.

11. Ponadto, w przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie
okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub obnizka.

12. Noty korygujgce — nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajgca
pomytki, z wyjagtkiem pomytek dotyczacych:

e miary iilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

¢ ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cena jednostkowg netto);

e kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej
zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartosci dostarczonych towardéw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawki podatku;

e sumy wartodci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegdlnych stawek podatku;

¢ kwoty naleznosci ogétem;
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moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.

13. Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
14. Zgodnie z art. 106k ustawy o VAT nota korygujgca powinna zawieraé:

e wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
e numer kolejny i date jej wystawienia;

e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy
i numer za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej;

e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca;
e wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.

15. Wz6r noty korygujacej

: Miejscowosé’ . WYStaWienia

WYSTAWCA ADRESAT

DANE ZAWARTE W FAKTURZE KTOREJ DOTYCZY NOTA KORYGUJACA

Numer faktury / Data wy ienia Miesigc dokonania sprzedazy /
faktury korygujgcej faktury data otrzymania zaliczki

SPRZEDAWCA

TRESC PRAWIDEOWA

Akceptuje tresci zawarte w nocie korygujgce;j
mi
I\T;ISwisko
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16. Duplikaty faktur — na podstawie art. 106l ustawy o VAT w przypadku, gdy faktura ulegnie
zniszczeniu albo zaginie podatnik lub upowazniona przez niego do wystawiania faktur osoba
trzecia, wystawia ponownie fakture:

na wniosek nabywcy — zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu
podatnika,
zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcy;

— nabywca wystawia ponownie fakture:

na wniosek podatnika - zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedgcej w posiadaniu

nabywcy,
zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu podatnika;

17. Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,DUPLIKAT” oraz date jej
wystawienia.

18. Faktura wewnetrzna - w przypadku transakcji, gdzie do naliczenia i odprowadzenia do
wiasciwego urzedu skarbowego zobowigzanym jest nabywca (np. w przypadku transakciji
objetych procedurg odwrotnego obcigzenia, import ustug) to dowodem rozliczeniowym
dokumentujgcym dokonanie wspomnianej czynnosci moze byé¢ faktura wewnetrzna, ktora
powinna zawierac:

o date wystawienia;

kolejny numer, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocag ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub
ustugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;
sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegodlnych stawek podatku;
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e kwote naleznosci ogotem.

19. Kasy rejestrujace - Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT podatnicy dokonujacy sprzedazy
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych.

20. Podatnicy prowadzacy ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych sg obowigzani:

o dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawa¢ wydrukowany dokument nabywcy;

o dokonywac¢ niezwtocznego zgtoszenia wlasciwemu podmiotowi prowadzgcemu serwis
kas rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

e udostepniacC kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowos$ci
pracy na kazde zgdanie wiasciwych organdw;

e zgtaszaC kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego wiasciwemu
podmiotowi prowadzgcemu serwis kas rejestrujgcych;

e przechowywac¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci;

o stosowac kasy rejestrujgce wytgcznie do prowadzenia ewidencji wkasnej sprzedazy;
¢ dokonywac wydruku emitowanych przez kase rejestrujgcg dokumentow i ich kopii;
e prowadzi¢ i przechowywac dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujgcej,

o dokona¢ zgtoszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

e podda¢ obowigzkowemu przeglgdowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktore zostaty
przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidenciji.

Rozdziat 8

Czynnosci pozostajgce poza zakresem ustawy o VAT

§ 14. 1. Poza czynnosciami opodatkowanymi wiasciwymi stawkami podatku VAT albo
zwolnionymi od podatku VAT po stronie jednostek organizacyjnych i Urzedu mogg pojawic
sie rowniez czynnosci pozostajgce poza zakresem ustawy o VAT (przyktadowy katalog takich
transakcji zostat umieszczony ponizej). Czynno$ci takie nie wptywajg na wielkos¢ obrotu
wystepujacego po stronie jednostki organizacyjnej, czy Urzedu. Nie sg one tez wykazywane
w deklaracji VAT. Nie wptywajg takze na wielkos¢ WSS, jednakze nalezy wskazac, ze majg
one wptyw na wielkos¢ preWSS.

2. Czynnosci wewnetrzne JST - rozliczenia wzajemne pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi, refaktury pomiedzy Urzedem a jednostkami organizacyjnymi.
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3. W stosunku do transakcji wewnetrznych gminy Dzierzgznia, tj. pomiedzy:

e Urzedem a jednostkami organizacyjnymi,
¢ Jednostkami organizacyjnymi gminy Dzierzaznia
— stanowig one czynnosci dokonywane w ramach jednego podatnika VAT ({j. rozliczenia
wewnetrzne).

4. Ze wzgledu na brak dwoch odrebnych stron transakcji, w stosunku do przedmiotowych
czynnosci ustawa o VAT nie ma zastosowania.

5. Czynnosci dokonywane w ramach jednego podatnika nie stanowig transakcji dla celéw
podatku VAT. (vide wyrok TSUE z dnia 23 marca 2006 r. w sprawie FCE Bank).

6. W zwigzku z powyzszym nie wystawia sie faktur VAT tylko dokument wewnetrzny, wedtug
podanego wzoru.

zdnia ...........
Wystawca: Nabywca:
NIP:
Sprzedawca: Odbiorca:

Prosimy o zgodnie z nami zaksiegowanie nastepujacych pozyciji

OBCIAZYLISMY - UZNALISMY
TRESC

zt gr zt gr

Powyzszg kwote prosze przekazac przelewem na konto w terminie 7 dni od daty otrzymania noty

Nr rachunku bankoWegoO: .........cueieieiiiii i e s e a e

(zatgcznikow) (Gtowny Ksiegowy) (Kierownik jednostki)

7. Odsetki bankowe

Gmina otrzymuje odsetki bankowe od kapitatu zgromadzonego na rachunkach w banku.
W zwigzku z powyzszym, nalezy stwierdzi¢, ze w tym wypadku ustuge wykonuje bank, a nie
Gmina. Samo otrzymywanie odsetek nie jest ani dostawg towardw, ani Swiadczeniem ustugi,
nie jest zatem czynno$cig opodatkowang w rozumieniu art. 5 ustawy o VAT. W zwigzku z
tym, otrzymywane kwoty tytutem odsetek bankowych pozostajg poza zakresem ustawy
0 VAT.
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8. Dotacje (subwencje)

Dotacje i subwencje stanowig srodki z budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych przeznaczone na podstawie
odrebnych regulacji prawnych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan
publicznych. Otrzymanie dotacji (subwencji) nie jest wynagrodzeniem z tytutu czynnosci
opodatkowanych VAT w rozumieniu art. 5 ustawy o VAT.

9. Do czynnosci pozostajacych poza zakresem ustawy o VAT zalicza sie réwniez:

o zwrot kosztéw za zniszczone ksigzki;
e zwrot kosztow upomnienia od rodzicéw dzieci nierealizujgcych obowigzku szkolnego;
e darowizny;

e wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie naleznosci do urzedu skarbowego i
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

e sprzedaz biletéw optaty targowej;
o trwaly zarzad;
o optaty za zajecie pasa drogowego;

o odsetki z tytutu zalegtych optat za przedszkole.

30



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 36/2016
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 listopada 2016r

Instrukcja realizacji obowigzku centralizacji podatku VAT w gminie Dzierzaznia

Rozdziat 1
Zasady ogolne procesu centralizacji podatku VAT w Dzierzazni

§ 1. Gmina Dzierzgznia uzyskata od Naczelnika Urzedu Skarbowego w Plonsku
potwierdzenie zarejestrowania gminy Dzierzgznia jako czynnego podatnika VAT
postugujgcego sie numerem NIP 567-185-17-85.

§ 2. Wiasciwym dla gminy Dzierzgznia urzedem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest
Urzad Skarbowy w Ptonsku z siedzibg w Ptorisku przy ulicy Spétdzielcza 2

§ 3. Gmina Dzierzaznia sktada we wilasciwym urzedzie skarbowym jedng zbiorczg
deklaracje dla podatku VAT wszystkich swoich jednostek, tj. jednostek organizacyjnych oraz
Urzedu.

§ 4. Deklaracje zbiorczg gminy Dzierzgznia sporzgdza Referat Finansowy Urzedu.

§ 5. Zaptaty podatku dokonuje Referat Finansowy Urzedu przelewem, na rachunek bankowy
wiasciwego urzedu skarbowego.

§ 6. Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajgcego dokonanie dostawy towaru lub
wykonania ustugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzonej dziatalnosci.

§ 7. Do wystawiania faktur zobowigzani sa:

e wyznaczeni pracownicy Urzedu w ramach zakresu wykonywanych obowigzkdw,
e wyznaczeni pracownicy w jednostkach organizacyjnych w ramach zakresu
wykonywanych obowigzkdw.

§ 8. Wystawiane przez jednostki organizacyjne faktury powinny byé numerowane
chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej
jednostki  organizacyjnej wedtug ponizszego schematu: numer faktury/symbol
Jednostki/miesigc/rok. Jezeli specyfika prowadzonej dziatalnosci tego wymaga, dopuszcza
sie mozliwos¢ stosowania dalszej analityki.

§ 9. Symbole jednostek okreslone sg w Zatgczniku nr 3 do Zarzgdzenia Nr 35/2016

§ 10. Przy wystawianiu faktur dokumentujgcych sprzedaz nalezy wskazac¢ dane:

Sprzedawca:
Gmina Dzierzgznia
Dzierzgznia 28
09-164 Dzierzgznia
NIP: 567-185-17-85
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Wystawca np.:
nazwa jednostki budzetowej, adres i nr rachunku bankowego

§ 11. Faktury zakupu musza by¢ wystawione z nastepujgcymi danymi:

Nabywca:

Gmina Dzierzgznia
Dzierzgznia 28

09-164 Dzierzgznia
NIP: 567-185-17-85

Odbiorca faktury np.:

nazwa jednostki budzetowej, adres i nr rachunku bankowego

§ 12. Witasciwe komorki Urzedu oraz jednostek organizacyjnych sg zobowigzane do
informowania kontrahentéw o koniecznosci wpisania odbiorcy faktury, wraz ze wskazaniem
adresu, pod jaki dana faktura ma zosta¢ dostarczona.

§ 13. Faktury zakupu przekazywane sg przez kontrahentow do wiasciwych oséb
w jednostkach organizacyjnych oraz w Urzedzie, zgodnie z procedurami dotyczgcymi obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych okredlonymi w Urzedzie Iub danej jednostce
organizacyjnej. Faktury te powinny zawieraé pieczatke potwierdzajgcg date wptywu do
Urzedu lub jednostki organizacyjne;j.

§ 14. Wszystkie faktury zakupowe powinny byé zatwierdzone zgodnie z zasadami
okreslonymi we wiasciwej instrukcji obiegu dokumentéw i kontroli finansowej Urzedu lub
danej jednostki organizacyjnej.

§ 15. Faktury zakupowe winny by¢ opisane w sposob umozliwiajgcy okreslenie do jakich
celéw zostato wykorzystane nabywane swiadczenie: (a) tylko do czynnosci opodatkowanych
VAT, (b) czynnosci mieszanych. Brak opisu faktury zakupowej oznacza, ze nabyte
Swiadczenie zostato wykorzystanie tylko do czynnosci niedajgcych prawa do odliczenia VAT.

§ 16. Jednostki organizacyjne oraz Urzad zobowigzane sg do prowadzenia stosownych
ewidencji dla potrzeb rozliczania podatku VAT.

§ 17. W przypadku, gdy po stronie osdb zajmujgcych sie rozliczeniami z tytutu podatku VAT
w Urzedzie lub jednostkach organizacyjnych wystgpig transakcje, ktére nie sg objete
zakresem procedury lub po stronie ww. osob powstaty watpliwosci zwigzane z interpretacjg
przepiséw prawa podatkowego, ktére mogg mie¢ wptyw na prowadzone rozliczenia z tytutu
podatku VAT, powyzsze kwestie nalezy niezwtocznie zgtosi¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: vat@dzierzaznia.pl w celu uzyskania stosownych wyjasnien oraz

wytycznych.

§ 18. Wojt Gminy Dzierzgznia ma mozliwos¢ upowaznienia okreslonych pracownikow
Urzedu oraz jednostek organizacyjnych do kontaktu z organami administracji podatkowe;j
w zakresie prowadzonych rozliczen z tytutu podatku VAT.

§ 19. Zabrania sie pracownikom jednostek organizacyjnych oraz Urzedu, nieposiadajgcym
stosownego upowaznienia, do sktadania wyjasnien lub udzielania odpowiedzi w jakiejkolwiek
formie organom administracji podatkowej, w tym w trakcie czynnosci sprawdzajgcych,
postepowania podatkowego, kontroli podatkowej, postepowania kontrolnego.

§ 20. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy administracji podatkowej
(czynnosci sprawdzajgce, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola
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skarbowa) wobec gminy Dzierzgznia pracownik jednostki organizacyjnej wyznaczony do
kontaktu z Referatem Finansowym Urzedu w sytuacji, gdy wystgpi taka potrzeba moze by¢
wzywany przez Referat Finansowy Urzedu w celu ztozenia wyjasnien i dodatkowych
dokumentow.

§ 21. Gmina Dzierzaznia przeprowadzi szkolenia z zakresu rozliczenia podatku VAT dla
pracownikow, ktorzy w ramach swoich obowigzkow bedg wykonywac¢ czynnosci zwigzane
z centralizacjg podatku VAT.

§ 22. Pracownicy, o ktérych mowa w punkcie powyzszym, zobowigzujg sie uczestniczy¢
w szkoleniu z zakresu podatku VAT.

§ 23. Pracownicy jednostek organizacyjnych oraz Urzedu zajmujacy sie rozliczeniami z tytutu
podatku VAT zobowigzani sg do ciggtego uaktualniania swojej wiedzy z zakresu rozliczania
podatku VAT.

§ 24. Zobowigzuje sie kierownikdéw jednostek organizacyjnych oraz Urzedu do $cistego
przestrzegania postanowien niniejszej procedury, ktéra reguluje kwestie rozliczenia podatku
VAT.

§ 25. Pracownicy jednostek organizacyjnych oraz Urzedu, dziatajgcy w zakresie wyzej
wspomnianego upowaznienia, odpowiedzialni sg za realizacje zadan okreslonych niniejszg
Instrukcja. Nieprzestrzeganie postanowien instrukcji stanowi naruszenie obowigzkow
stuzbowych.

§ 26. Wojt Gminy lub osoba przez niego umocowana oraz Kkierownicy jednostek
organizacyjnych zobowigzani sg do uaktualnienia zakreséw obowigzkéw pracownikéw
w ciggu 14 dni od daty obowigzywania przedmiotowej Instrukcji (w przypadku zaistnienia
takiej koniecznosci).

Rozdziat 2

Zasady szczegdblne procesu centralizacji podatku VAT w gminie Dzierzaznia

§ 27. 1. Rejestry sprzedazy i zakupdw za poszczegdlne miesigce sg sporzadzane przez
upowaznionych pracownikow Urzedu oraz upowaznionych pracownikdw poszczegolnych
jednostek organizacyjnych, w sposdb zgodny z regulacjami ustawy o VAT, obowigzujgcymi
aktami wykonawczymi oraz niniejszg procedura.

2. Rejestry sprzedazy i zakupow jednostek organizacyjnych i Urzedu sg podstawg
prawidtowego sporzadzenia deklaracji VAT.

3. W rejestrach zakupdw konieczne jest wskazanie, do jakich celéw wykorzystywany jest
dany zakup (czynnosci opodatkowane VAT, mieszane).

4. W rejestrach zakupéw nalezy wskazacC informacje opisowe odnosnie celu w jakim
dokonano nabycia przedmiotowych swiadczen.

5. Sporzadzone rejestry zakupow i sprzedazy winny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong oraz przechowywane w jednostce organizacyjnej/Urzedzie.

6. W przypadku dokonania korekty, skorygowane rejestry zakupow i sprzedazy podpisane
przez osobe upowazniong winny by¢ przechowywane w jednostce.
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7. Przekazanie rejestrow sprzedazy i zakupow do Urzedu — rejestry sprzedazy i zakupow
sporzadzane sg przez upowaznionych pracownikow witasciwych jednostek organizacyjnych
i sktadane do Urzedu.

8. Rejestry sprzedazy i zakupow Urzedu sporzadzane sg przez upowaznionych
pracownikéw wiasciwych komérek organizacyjnych Urzedu i przechowywane sg w Urzedzie.

9. Wyznaczony pracownik Referatu Finansowego Urzedu przygotowuje kompleksowy
rejestr sprzedazy i zakupow gminy Dzierzgznia.

10. Kompleksowy rejestr sprzedazy i zakupdw gminy Dzierzgznia jest podstawg
sporzadzenia deklaracji VAT-7 gminy Dzierzgznia.

Rozdziat 3

Procedury rozliczania podatku VAT w jednostkach organizacyjnych

§ 28. 1. Jednostki organizacyjne zobowigzane sg prowadzi¢ wiasng obstuge ksiegowg
w zakresie podatku VAT.

2. Rejestry zakupdéw i sprzedazy sporzadzajg pracownicy poszczegolnych jednostek
organizacyjnych, zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkdw.

3. Rejestry zakupéw i sprzedazy poszczegolnych jednostek organizacyjnych nalezy przestac
w formie plikdbw w programie ,Rozrachunki” za posrednictwem programu do ,zbiorczego
programu Rozrachunki”, obstugiwanego przez pracownika Referatu Finansowego Gminy:
lub za pomocag programu dedykowanego do obstugi rejestrow i deklaracji VAT-7 do 10-go
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczg ww. dane.

4. Sporzadzone w jednostkach organizacyjnych rejestry zakupow i sprzedazy stanowig
podstawe sporzgdzenia deklaracji VAT-7 gminy Dzierzaznia sktadanej za dany okres do
wiasciwego urzedu skarbowego.

5. Jednostka organizacyjna jest zobowigzana w terminie przestania rejestréw zakupu
i sprzedazy do przekazania kwot podatku VAT naleznego wynikajgcego z prowadzonych
rejestrow sprzedazy zgromadzonego na rachunku bankowym na konto Urzedu nr 39 8230
0007 5000 0941 2037 0215.

6. Jezeli w jednostce organizacyjnej w danym miesigcu nie zostanie wykazana sprzedaz
opodatkowana, ani zakupy, od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu, to osoby
odpowiedzialne za sporzadzanie rejestrow zakupdéw i sprzedazy sg zobowigzane do
przestania zerowych rejestrow zakupow i sprzedazy.

7. W przypadku, gdy przestane rejestry zakupdw i sprzedazy okazg sie wadliwe, nierzetelne
lub pojawi sie inna sytuacja, w zwigzku, z ktérg konieczne jest dokonanie korekty
w przestanych rejestrach zakupow lub sprzedazy za dany miesigc nalezy bezwzglednie i jak
najszybciej zgtosi¢ takg okolicznosé osobie odpowiedzialnej za sporzgdzanie deklaracji VAT
gminy Dzierzgznia oraz dokona¢ odpowiednich korekt w rejestrach zakupdéw
i sprzedazy.

Rozdziat 4

Procedury rozliczania podatku VAT w Urzedzie
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§ 29.1. Urzad zobowigzany jest prowadzi¢ wtasng obstuge ksiegowg w zakresie podatku
VAT.

2. Rejestry zakupdéw i sprzedazy sporzagdzajg pracownicy poszczegolnych komoérek
organizacyjnych Urzedu, zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkow.

3. Rejestry zakupdéw i sprzedazy danej komorki organizacyjnej nalezy przesta¢ w formie
plikow za pomocg programu dedykowanego do obstugi rejestrow i deklaracji VAT-7 do 10-go
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczg ww. dane. Wyznaczony
pracownik Urzedu jest zobowigzany do weryfikacji prawidtowosci sporzadzonych rejestréw w
poszczegolnych komorkach organizacyjnych.

4. Sporzadzone w Urzedzie rejestry zakupow i sprzedazy stanowig podstawe sporzadzenia
deklaracji VAT gminy Dzierzgznia sktadanej do wlasciwego urzedu skarbowego.

5. Jezeli w Urzedzie w danym miesigcu nie zostanie wykazana sprzedaz opodatkowana, ani
zakupy, od ktérych podatek VAT podlegatby odliczeniu, to upowaznione imienne osoby
sporzgdzajg zerowe rejestry zakupow i sprzedazy.

6. W przypadku, gdy sporzadzone rejestry zakupdw i sprzedazy Urzedu okazg sie wadliwe,
nierzetelne lub pojawi sie inna sytuacja, w zwigzku, z ktérg konieczne jest dokonanie korekty
w rejestrach zakupow lub sprzedazy za dany miesigc nalezy bezwzglednie i jak najszybciej
zgtosi¢ takg okolicznosé osobie odpowiedzialnej za sporzgdzanie deklaracji VAT gminy
Dzierzgznia oraz dokonaé¢ odpowiednich korekt w rejestrach zakupow i sprzedazy.

Ustala sie nastepujace zasady w zakresie ewidencji ksiegowej i rozliczen podatku VAT:
Faktura VAT/ nazwa skrdocona jednostki/ numeracja obowigzkowa w jednostce
1. Ustala sie realizacje dochodow i wydatkow budzetowych w kwotach brutto.

2. Srodki na zaptate naleznego podatku VAT nalezy planowaé (ujgé) w planie wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy. Jednostki organizacyjne sg zobowigzane do zaplanowania
Ssrodkow na zapfate naleznego podatku VAT i przekazanie tej informacji do Wajta Gminy,
w celu ujecia w budzecie gminy. Jednostki organizacyjne majg obowigzek przetozenia
informaciji, o ktérej mowa powyzej, w terminach zapewniajgcych dokonanie zmiany planu
finansowego i terminowych ptatnosci tego podatku.

3. Ewidencja ksiegowa-sprzedaz:
e W jednostce organizacyjnej:
Faktura sprzedaz
Whn 2XX/Ma 720 (dochody wedtug podziatek klasyfikacji budzetowey)
Wn 2XX/Ma 225 (podatek VAT nalezny)

Wplyw naleznosci wynikajacej z faktury sprzedazy
Wn 130/Ma 2XX (konto 130 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowey)

Przekazanie do budzetu zrealizowanych dochodéw
Wn 222/Ma 130 (subkonto dochoddéw)

Polecenie ksiggowania-przeniesienie zobowigzania z tytutu podatku VAT do
Urzedu Gminy na podstawie deklaracji VAT-7 ,,czastkowej”

Wn 225/Ma 240

Wn 240/Ma 800
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W Urzedzie Gminy:

Polecenie ksiggowania — Pojecie zobowigzania od jednostek z tytutu podatku
VAT na podstawie deklaracji VAT-7 ,,czastkowych”

Whn 240/Ma 225 (analityka wg jednostek)

Wn 800/Ma 240

Polecenie ksiegowania — Zaksiegowanie deklaracji VAT-7 ,,zbiorczej” Gminy
Whn 225 (analityka wg jednostek)/Ma 225 (rozrachunki z US-VAT zbiorczo)

Zaptata do US zobowigzania Gminy z tytutu VAT
Whn 225 (rozrachunki z US — VAT zbiorczo)/Ma 130 (wedftug podziatki klasyfikacji
budzetowej)

4. Ewidencja ksiegowa - zakup:

W jednostce organizacyjnej:
Wplyw srodkow na wydatki
Wn 130/Ma 223 (subkonto wydatkéw)

Faktura zakup
Whn 4XX/Ma 2XX (koszty wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej)
Whn 225/Ma 2XX (podatek VAT naliczony)

Zaptata faktury
Wn 201/Ma 130 (konto 130 wedftug podziatek klasyfikacji budzetowey)

Polecenie ksiggowania — Przeniesienie naleznosci z tytutu podatku VAT do
Urzedu Gminy na podstawie deklaracji VAT-7 ,,czgstkowej)

Wn 240/Ma 225

Wn 800/Ma 240

W Urzedzie Gminy

Polecenie ksiegowania — Przejecie naleznosci od jednostek z tytutu podatku VAT
na podstawie deklaracji VAT-7 ,,czastkowych”

Whn 225/Ma 240 (analityka wg jednostek)

Wn 240/Ma 800

Polecenie ksiegowania — Zaksiegowanie deklaracji VAT-7 zbiorczej Gminy
Whn 225 (rozrachunki z US — VAT zbiorczo)/Ma 225 (analityka wg jednostek)

Wplyw zwrotu podatku VAT z Urzedu Skarbowego
Wn 130 (wedfug podziatki klasyfikacji budzetowej)/Ma 225 (rachunki z US — VAT
zbiorczo)

Rozdziat 5

Procedury rozliczania podatku VAT w gminie Dzierzaznia

§ 30. 1. Prawidlowo sporzadzona, wydrukowana, podpisana oraz przypieczetowana
deklaracja VAT oraz rejestry zakupow i sprzedazy powinny by¢ przechowywane wraz
z dokumentacjg jednostki na gruncie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa(Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z pdzn. zm.).

2. Na podstawie skonsolidowanego rejestru sprzedazy i zakupdw jednostek organizacyjnych
i Urzedu, wyznaczony pracownik Referatu Finansowego Urzedu sporzgdza deklaracje VAT

gminy.
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3. Dane wykazane we wspomnianych rejestrach sprzedazy i zakupow muszg wynika¢ z
dokumentacji ksiegowej (tj. faktur, not ksiegowych, rachunkéw, itp.) potwierdzajacych
przebieg poszczegodlinych transakcji.

4. Upowazniony pracownik Referatu Finansowego Urzedu jest odpowiedzialny za poprawne
scalenie rejestrow sprzedazy i zakupow otrzymanych od wiasciwych jednostek
organizacyjnych oraz Urzedu w jeden, kompleksowy rejestr.

5. Deklaracja VAT gminy powinna by¢ podpisana przez wyznaczong osobe na podstawie
pisemnego upowaznienia otrzymanego od Waojta Gminy.

6. Deklaracja VAT gminy Dzierzgznia sporzgdzana jest w dwoch egzemplarzach:

e oryginat przekazuje sie do wilasciwego urzedu skarbowego w terminie okreslonym
przez regulacje VAT,

e Kkopia jest przechowywana w Urzedzie.

7. Wynikajgca z deklaracji VAT gminy kwota podatku VAT do zaptaty jest zobowigzaniem
podatkowym gminy wobec wiasciwego urzedu skarbowego.

8. Zapfata podatku VAT naleznego za dany okres rozliczeniowy powinna zosta¢ dokonana
przez pracownika Urzedu za pomocg przelewu na wiasciwy rachunek urzedu skarbowego.

9. W przypadku, gdy rejestry zakupdw i sprzedazy lub deklaracja VAT gminy okazg sie
wadliwe lub nierzetelne, a nieprawidtowosci te zostang stwierdzone po przestaniu deklaracji
VAT do wiasciwego urzedu skarbowego lub pojawi sie inna okoliczno$¢ uzasadniajgca
koniecznos¢ korekty deklaracji VAT za wskazany miesigc, to nalezy bezwzglednie i jak
najszybciej zgtosic takg okoliczno$¢ osobie odpowiedzialnej za sporzadzanie deklaracji VAT.
Nastepnie, nalezy dokona¢ odpowiednich korekt w deklaracji VAT i przesta¢ skorygowang
deklaracje VAT do osoby upowaznionej do jej podpisania i ztozy¢ jg we wtasciwym urzedzie
skarbowym.

10. Schemat rozliczenia podatku VAT w gminie - Dzierzgznia po wdrozeniu procesu
centralizaciji:

Jednostka Rejestr Urzad Gminy Deklaracja Urzad
organizacyjna zakupu w Dzierzazni VAT-7 gminy Skarbowy
gminy i sprzedazy Dzierzaznia w Ptonsku
Dzierzaznia

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 36/2016
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 listopada 2016r
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PELNOMOCNICTWO

Na podstawie Zarzgdzenia nr 36/2016 Waéjta Gminy Dzierzgznia z dnia 30 listopada
2016 roku

Udzielam petnomocnictwa

do dziatania w ponizszym zakresie:

1. Zawierania i aneksowania umoéw, w imieniu Gminy Dzierzgznia na dostawe towaréw

fustugdla ...,

2. Wykonywania innych czynnosci niezbednych w zakresie centralizacji podatku VAT.

Niniejsze pethomocnictwo wazne jest do czasu jego odwotania

Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia nr 36/2016
Woéjta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 listopada 2016r
Wzér 1
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UPOWAZNIENIE Nr .......

Z dniem 01.01.2017 roku upowazniam Pana/Panig ................cccooiiiiiiiiiiiii e,

zatrudniong na stanowisku Dyrektora/Kierownika ............ccooiiiiiiiii e

do:
1. Sporzgdzania rejestrow sprzedazy/zakupdw na cele podatku VAT;
2. Podpisywania rejestréw sprzedazy/zakupow na cele podatku VAT,
3. Przesytania rejestréw sprzedazy/zakupow na cele podatku VAT, do Gminy
Dzierzgznia;
4. Sporzadzania deklaracji czgstkowych VAT 7 ;
5. Podpisywania deklaracji czastkowych VAT 7;
6. Przesytania czgstkowych deklaracji do Gminy w Dzierzgzni.

Upowaznienie wydane jest na czas nieokreslony.

Wygasa z chwilg cofniecia upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy.

Wzor 2

UPOWAZNIENIE Nr ........
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Z dniem 01.01.2017 roku upowazniam Panig

- pracownika Urzedu Gminy w Dzierzgzni, zatrudniong na stanowisku

Wystawiania faktur w programie ,Rozrachunki”

Podpisywania wystawionych faktur;

Sporzadzania rejestrow sprzedazy/zakupdw na cele podatku VAT;
Podpisywania rejestréw sprzedazy/zakupow na cele podatku VAT,

Przesytania rejestréw sprzedazy/zakupéw na cele podatku VAT, do Gminy

Dzierzaznia;
Sporzadzania deklaracji czgstkowych VAT 7 ;
Podpisywania deklaracji czgstkowych VAT 7;

Przesytania czgstkowych deklaracji do Gminy w Dzierzgzni.

Upowaznienie wydane jest na czas nieokreslony.

Wygasa z chwilg cofniecia upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy.

Wzor 3

UPOWAZNIENIE Nr ........
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- pracownika Urzedu Gminy w Dzierzgzni, zatrudniong na stanowisku ...................cc.ocoeenee.

1. Sporzadzania zbiorczych rejestréw sprzedazy/zakupow na cele podatku VAT,
2. Podpisywania zbiorczych rejestrow sprzedazy/zakupow na cele podatku VAT;

3. Przesytania zbiorczych rejestréw sprzedazy/zakupow na cele podatku VAT, do
wiasciwego Urzedu Skarbowego;

4. Sporzadzania deklaracji VAT 7 Gminy Dzierzaznia ;
5. Podpisywania deklaracji VAT 7 Gminy Dzierzgznia;

6. Przesytania deklaracji VAT -7 Gminy Dzierzgznia do witasciwego urzedu skarbowego,
w imieniu Gminy Dzierzaznia/ jednostki organizacyjne;.

Upowaznienie wydane jest na czas nieokreslony.

Wygasa z chwilg cofniecia upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy.
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