ZARZADZENIE NR 74/2026
WOITA GMINY DZIERZAZNIA
z dnia 10 sierpnia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji ksiggowej dla zadania realizowanego w ramach
programu wieloletniego na rzecz Oséb Starszych , Aktywni Seniorzy — ASY” na lata 2026-2030
pod nazwg ,Aktywny i zaangazowany senior — integracja, edukacja i rozwéj spoteczny senioréw
gminy Dzierzgznia”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22026 r., poz. 522 z pézn.zm.) oraz § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2026 r. poz. 909) oraz Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r.
poz.513 z pdéz.zm.) zarzadzam, co nastepuje

§1

1. Celem prawidtowej ewidencji i rozliczenia S$rodkéw na realizacje zadania
pn.: ,Aktywny i zaangazowany senior — integracja, edukacja i rozwodj spoteczny seniorow
gminy Dzierzgznia” - Umowa nr 2/2026/ASY-Ill z dnia 10 sierpnia 2026 r. wprowadza sie
zasady ewidencji tych srodkow.

2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia nie naruszajg zasad Polityki rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 24/2024 Wojta Gminy Dzierzaznia z dnia 19 marca 2024
roku w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont
w Urzedzie Gminy Dzierzaznia oraz jednostkach obstugiwanych oraz zarzadzenia Nr 13/2025
Wajta Gminy Dzierzaznia z dnia 24 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia zmian w polityce
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dzierzaznia i zarzadzenia nr 50/2025 Wdjta Gminy
Dzierzaznia z dnia 30 czerwca 2025 r. w sprawie wprowadzenia zmian w polityce
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dzierzaznia i jednostkach obstugiwanych.

3. Ewidencja i rozliczanie $rodkdw w ramach powyiszego zadania odbywa sie w ramach
przyjetej przez Urzad Gminy Dzierzaznia polityki rachunkowosci.

§2
Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg ponizszego zadania wprowadza sie kod

ksiegowy w formie kodu cyfrowego — 33




v

Do dochodéw i wydatkow stosuje sig klasyfikacje budzetowg zgodng z Rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych;

Aktywny i zaangazowany senior — integracja, edukacja i rozwdj spoteczny senioréw gminy
Dzierzaznia - klasyfikacja budzetowa zawiera dziat, rozdziat, paragraf zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, natomiast pozycja przy klasyfikacji jest dodatkowym
rozwinieciem paragrafu oznaczona cyfrg ,,33” - dochody 853 85395 2030 01 33, wydatki
i koszty 853 853954210 01 33, 853 85395 4220 01 33, 853 85395 4300 01 33.

Kod, o ktérym mowa w § 2 stosuje sie do wszystkich kont Jednostki — Urzad Gminy oraz
»,0rganu” — Gminy Dzierzgznia, na ktorych bedg dokonywane operacje zwigzane z realizacjg
zadania, (np. w dochodach 901 33 853 85395 2030 01 33, a w wydatkach, np. 130 33 853
85395421001 33).

Kod uzywany jest w taki sposéb, aby mozliwe byto wyodrebnienie wszystkich operacji
zwigzanych z realizacjg zadania, w szczegdlnosci dokonywanie odpowiednich wydrukéw,
ujmujacych zaréwno pojedyncze operacje gospodarcze jak i ich agregacje w programie
finansowo — ksiegowym Urzedu Gminy firmy PROGMAN Sp. z 0.0. zgodnie z umowg
licencyjna.

Przez operacje zwigzane z realizacjg zadania rozumie sie wszystkie operacje zwigzane
z gromadzeniem srodkéw zewnetrznych na jego finansowanie, operacje zwigzane
z wydatkowaniem srodkéw na pokrycie kosztow zadania oraz ewidencja majatku powstatego
w wyniku realizacji zadania.

Jako operacje zwigzane z wydatkowaniem Srodkéw na pokrycie kosztdw zadania rozumie sie
wszystkie operacje z tym zwigzane, od momentu powstania zobowigzan, do zaptaty
kontrahentom, w tym w szczegélnosci: zaangazowanie wydatkow, rozrachunki, przelew
srodkéw pienieznych.

Dokumenty stanowigce podstawe do wyptaty srodkéw publicznych na realizacje zadania
zatwierdzane sq do wypfaty na zasadach ogdlinych, przyjetych w Urzedzie Gminy. Opis
dokumentéw, wymagany przez Instytucje Zarzadzajgcg jest opisem dodatkowym i nie
zwalnia z dokonania opisu zgodnie z zasadami przyjetymi w tym zakresie w Urzedzie Gminy.
Gmina do realizacji zadania: ,Aktywny i zaangazowany senior — integracja, edukacja
i rozwdj spoteczny senioréw gminy Dzierzaznia” bedzie wykorzystywaé rachunek
podstawowy dochodéw Gminy - o numerze: 46 8230 0007 5002 4128 2000 0001 w BS
Ptonrisk o/Dzierzgznia i wydatkdw Gminy Dzierzgznia o nr 70 8230 0007 5000 0941 2037 0239.
Dokumentacja finansowo — ksiggowa dotyczaca realizowanego zadania jest przechowywana

i archiwizowana, zgodnie z zachowaniem nastepujgcych zasad:



» dokumenty posegregowane s3 w sposob umozliwiajacy szybki i fatwy dostep

do poszczegdinych rodzajow dokumentacji,

Y

dokumentacja przechowywana jest przez okres przewidziany w ogdlnie obowigzujgcych
przepisach prawa z uwzglednieniem wymagan realizacji zadania,

» przekazanie dokumentacji do archiwum nastepuje w taki sposdb, aby zawartos$¢ i uktad
kolejny dokumentéw nie zostat zmieniony — dokumentdéw nie przemieszcza sie do innych
teczek, segregatorow itp. — pozostajg w teczkach, segregatorach ktorych dotychczas byty
przechowywane.

9. Dokumentacja ogélna projektu oraz korespondencja dotyczaca projektu jest przechowywana
na stanowisko odpowiedzialnym za rozliczenie projektu.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od zaistnienia pierwszego

zdarzenia gospodarczego dotyczacego zadania.
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