ZARZADZENIE NR 78/2025
Wojta Gminy Dzierzaznia
z dnia 30 pazdziernika 2025r.

w sprawie powotania komisji do przygotowania i przeprowadzania postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: Swiadczenia ustugi w zakresie
odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych od witascicieli
nieruchomosci zamieszkalych z terenu Gminy Dzierzaznia w okresie od
01.01.2026r.do 31.12. 2026r.

Na podstawie art. 55 ust. 1 oraz art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (D.U. z 2024r. poz. 1320)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Powotuje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. -
Prawo zamoéwieri publicznych dotyczacego: ,Swiadczenia ustugi w zakresie
odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Dzierzaznia w okresie od
01.01.2026r.do 31.12. 2026r.” w sktadzie:

« Monika Konczewska - przewodniczaca,

e Maria Kruszewska - sekretarz,

« Renata Bartold - Podgérska - cztonek komisji
« Katarzyna Kaminska - cztonek komisji

« Anna Koper - cztonek komisji

e Krzysztof Podgorski - cztonek komisji

§2

Tryb pracy komisji i szczegdtowy zakres obowigzkéw okresla Regulamin komisji
przetargowej stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania




Zatacznik do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Dzierzaznia Nr 78/2025
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

Regulamin Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

§1

Komisja przetargowa zwanej dalej Komisja, powotana przez Wéjta Gminy Dzierzaznia
w dniu 30 pazdziernika 2025 r. dla przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego Swiadczenia ustugi w zakresie odbierania
i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci
zamieszkatych z terenu Gminy Dzierzaznia w okresie od 01.01.2026r. do
31.12.2026r. zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r poz. 1320 z pézn. zm.)
§2

1. Komisja prowadzi postepowania o udzielenie zamowienia jezeli warto$¢ zamowienia
przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$ci kwoty 130 000 ztotych,

2. Komisja przetargowa pracuje w sktadzie piecioosobowym do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,

§3

1. Wyznaczenie o0s6b do sktadu komisji przetargowej nastepuje w szczegdlno$ci

z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.
§4

1. Powotujgc komisje przetargowa Wojt Gminy wskazuje przewodniczacego komisji
przetargowej oraz sekretarza komisji przetargowe;.

2. W okresie nieobecno$ci przewodniczacego komisji przetargowej, o ktérej mowa w ust.
1 czynnoSci zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji
przetargowe;.

3. Po powotaniu komisji przetargowej, Woéjt Gminy niezwtocznie przekazuje
przewodniczgcemu komisji decyzje o sktadzie komisji przetargowej oraz materiaty
niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

§5

1. Komisja przetargowa wykonuje czynnoSci zwigzane 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dla ktérego
zostata powotana.

2. Wykonujac czynnoéci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2021 r - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2024 r, poz. 1320 z p6z. zm.), zwanej dalej ustawa oraz postanowienia zarzgdzania
organizacyjnego.




§6
. Komisja przetargowa, po jej powotaniu, przystepuje niezwtocznie do wykonania
czynnosci.
. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosc co
najmniej potowy jej cztonkow.
. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu
zwykta wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw”,
rozstrzyga gtos przewodniczacego.
. Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od gtosu, moze zadac zataczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.
. Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej
zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
. Zakoniczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.
. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji
§7
. Pracg komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczeg6lnoSci:
. Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie
. Podziat pracy miedzy cztonk6w komisji przetargowej, majac na wzgledzie kwalifikacje
zawodowe.
. Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
. Odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o zamoéwienie publiczne, oSwiadczen o treSci wymaganej przepisami
art. 56 ust. 4 PZP
. Sekretarz komisji przetargowej w szczegoélno$ci dokumentuje prace komisji
przetargowej w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemna
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wedtug wymagan okreslonymi
przepisami ustawy.
§8
Cztonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych
o zaméwienie publiczne, sktadajg pisemne oSwiadczenie, Ze nie podlegaja wytaczeniu
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o tresci
wymagajacej przepisami art. 56 ust. 2 i 3 ustawy.
W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytaczy¢ sie
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac
0 tym na piSmie przewodniczgcego komisji przetargowe;.
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§9

Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomié¢ kierownika
zamawiajgcego o okolicznosciach wskazanych w art. 56 ust. 3, jak réwniez
w przypadku nie wywigzania sie przez cztonka komisji przetargowej z obowiagzkéw
przewidzianych przepisami ustawy.

§10
Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wéjtowi gminy:
Propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
Projekt ogtoszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego,
Propozycje listy wykonawcéw do ktérych mogtoby by¢ skierowane zaproszenie wraz
z podaniem kryteriéw kwalifikacji na liste,
Projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia.
Wojt Gminy Dzierzaznia zatwierdza przedtozone dokumenty.

§11
Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegolnosci:
Przygotowuje projekt wyjadnien dotyczacych tresci postepowania,
Whioskuje o wprowadzenie zmian w dokumentacji postepowania,
Prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
Dokonuje otwarcia ofert
Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawa,
Whioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre§lonych w ustawie,
Ocenia na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wstepuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.
Wéjt Gminy akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 przekazane
uczestnikom postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§12
Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okre§lone w ustawie oraz
zarzadzaniu organizacyjnym.

§13
W sprawach nie uregulowanych zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy.
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